
1 
 

仕 様 書 （案） 

 

１ 委託業務名 

  令和8年度個人市県民税（普通徴収分・年金特徴分）納税通知書等の作成及び封入封緘等業務委託 

 

２ 履行期間 

  契約締結日から令和9年3月31日まで 

 

３ 委託の内容 

（１）帳票製作業務 

  ① 帳票製作物は以下のとおり 

 

・ア～コ 市民税・県民税税額決定・納税通知書 

 種類 
帳票 

コード 
規格 紙質 色 

作成予定数

（件） 

ア 令和7年度 

過年度用 

N9412 縦4.5インチ 

横8.5インチ 

（単票4枚） 

OCR用 

90kg 

表：黒、ピンク

（ﾄﾞﾛｯﾌﾟｱｳﾄ） 

裏：黒 

170 

イ 令和7年度 

例月・一般用 

N9414 縦4.5インチ 

横8.5インチ 

（単票8枚） 

OCR用 

90kg 

表：黒、ピンク

（ﾄﾞﾛｯﾌﾟｱｳﾄ） 

裏：黒 

570 

ウ 令和7年度 

例月・年特用 

N9415 縦4.5インチ 

横8.6インチ 

（単票3枚） 

上質紙 

110kg 

表：黒、ピンク 

裏：黒 

180 

エ 令和8年度 

当初・一般用 

N9411 縦4.5インチ 

横8.5インチ 

（単票6枚） 

OCR用 

90kg 

表：黒、ピンク

（ﾄﾞﾛｯﾌﾟｱｳﾄ） 

裏：黒 

171,770 

オ 令和8年度 

当初・口座用 

N9413 縦4.5インチ 

横8.6インチ 

（単票3枚） 

上質紙 

110kg 

表：黒、ピンク 

裏：黒 

46,820 

カ 令和8年度 

当初・年特用 

N9405 縦4.5インチ 

横8.6インチ 

（単票3枚） 

上質紙 

110kg 

表：黒、ピンク 

裏：黒 

65,800 

キ 令和8年度 

過年度用 

N9412 縦4.5インチ 

横8.5インチ 

（単票4枚） 

OCR用 

90kg 

表：黒、ピンク

（ﾄﾞﾛｯﾌﾟｱｳﾄ） 

裏：黒 

21,930 

ク 令和8年度 

例月・一般用 

N9414 縦4.5インチ 

横8.5インチ 

（単票6枚） 

OCR用 

90kg 

表：黒、ピンク

（ﾄﾞﾛｯﾌﾟｱｳﾄ） 

裏：黒 

90,060 
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ケ 令和8年度 

例月・口座用 

N9420 縦4.5インチ 

横8.6インチ 

（単票3枚） 

上質紙 

110kg 

表：黒、ピンク 

裏：黒 

12,330 

コ 令和8年度 

例月・年特用 

N9415 縦4.5インチ 

横8.6インチ 

（単票3枚） 

上質紙 

110kg 

表：黒、ピンク 

裏：黒 

6,130 

※ドロップアウトカラーはTOM／banctec5700で読み取るのに支障がないものであること。 

ドロップアウトカラーのレベルは、マクベスPCM・Ⅱ・Ｂフィルター使用時0.08以内。 

    

   ・サ～シ 納税通知書用封筒 

 種類 規格 紙質 加工 印刷等 
作成予定数

（件） 

サ 市県民税

納税通知

書用封筒 

縦120㎜  

横230㎜ 

製袋 

原紙 

・プラ窓2つ 

（メイン57㎜×102㎜、

サブ20㎜×82㎜） 

・アラビア糊 

・正フラップ 

・1色（藍色） 

・両面印字あり 

・区内特別用と

料金後納用の2

種を作成 

区内特別用 

349,840 

料金後納用 

47,100 

シ 名寄用市

県民税納

税通知書

用封筒 

縦125㎜ 

横238㎜ 

製袋 

原紙 

（白） 

・プラ窓2つ 

（メイン57㎜×102㎜、

サブ20㎜×82㎜） 

・アラビア糊 

・正フラップ 

・1色（藍色） 

・裏面印字なし 

5,550 

 

   ・ス～セ 市県民税申告書（N9416） 

 種類 規格 紙質 色 加工 
作成予定数

（件） 

ス 令和8年度用 縦11インチ  

横420㎜ 

上質紙 

55kg 

表：濃青、朱色

裏：濃青 

ミシン：縦3本 

2 穴（パンチ

穴）：２か所 

5,670 

セ 令和9年度用 同上 同上 同上 同上 57,820 

    ※「セ 令和9年度市県民税申告書」の完成データについては、福岡市HPでのダウンロード用と

するためPDF形式（A4サイズ、4頁）で課税企画課へ渡すこと 

 

   ・ソ 市県民税申告書用封筒 

規格 紙質 加工 印刷等 作成予定数（件） 

縦312㎜ 

横228㎜ 

片つや晒

クラフト

65kg 

・グラシン窓 

・アドヘア糊 

・両面印刷 

・各区課税課（7 区）、ごとに区内特

別用と料金後納用を作成 

区内特別用 

5,030 

料金後納用 

17,850 
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   ・タ～ト 納税通知書用チラシ 

 種類 規格 紙質 印刷等 加工 
作成予定数

（枚） 

タ 年金特徴

対象者用

チラシ 

B5 上質紙  

55kg 

・両面印刷（8頁） 

・2色（赤・黒） 

観音折り後、

3つ折り 

117,235 

チ 普通徴収

対象者用

チラシ 

A3 色上質紙 

55kg 

（水色） 

・両面印刷 

・1色（黒） 

2 つ折り後、

3つ折り 

254,935 

ツ 給与特徴

普切チラ

シ 

A4 色上質紙 

55kg 

（ ク リ ー ム

色） 

・両面印刷 

・1色（黒） 

3つ折り 

※令和８年

度が表とな

るように折

る。 

61,230 

テ 領収書貼

付け台紙 

縦4.5イン

チ 

横8.5イン

チ 

上質紙 90

㎏ 

・両面印刷 

・1色（黒） 

― 245,840 

ト R ８税改

チラシ 

A4 色上質紙 

（ピンク） 

・両面印刷 

・1色（黒） 

3つ折り 

 

365,120 

 

② 内容等は、見本（修正有）のとおり。 

  

③ 製作前に担当者と打ち合わせを行うこと。校正を要する。 

   

④ 印影印刷 

   ア 印影票から写真製法により製版フィルムを作り行うこと。 

イ 印影票及び製版フィルムは適正に管理し、市が指定した枚数の印刷完了後、速やかに市へ返

還し、再び印刷できない状態にすること。 

   

⑤ 契約不適合責任期間は受け渡しの日から 1年。 

   

⑥ 帳票の作成にあたっては明細書等をもとに必要数を管理すること。 

 

⑦ 作成予定数の内、別紙1「帳票納品数」のとおり各区課税課へ納品することとし、箱に帳票名、帳

票コード及び作成年月、数量を記入のうえ納品すること。 

 

⑧ 納税通知書・市県民税申告書の白紙帳票については下記のとおり納品すること。 

＜納税通知書＞ 

区課税課納品分：スプロケット部分を切り離し、単票にセットし納品。 
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課税企画課納品分：スプロケット部分は切り離さず、連続帳票の状態で納品。 

＜市県民税申告書＞ 

すべて：スプロケット部分を切り離し、単票にセットし納品。 

  

   ⑨ 製作した帳票については、編集用のPDFを市へ提供すること。 

   

 

（２）データ印字業務 

① 共通事項 

ア 印字プログラムを作成し、帳票へデータを印字する。 

イ 納税通知書の印字対象データは、外部媒体（ＤＶＤ）にて引き渡す。 

 ＜データについて＞ 

文字コード UNICODE (UTF-8) 

文字フォント FUJ明朝体フォントによる出力 

データ形式 CSV 

※レコードは可変長、カンマ区切、ダブルクォーテーションつき 

外字 あり（「F3BAUJM3.TTE」・・・FUJ 明朝体の外字フォントファイルで

提供） 

※外字は「JEF拡張漢字サポート」が必要です。 

暗号化 あり（秘文〔日立製〕）※パスワード複合化 

バーコード UCC/EAN-128 ※ANSIグレードＣ以上 

※納税通知書の裏面に固定印刷する二次元バーコードの見本は、課税企画課から帳票の製

作前までに提供する。 

 

ウ 納税通知書に印字する、「ｅＬマーク」は画像データ（ＰＮＧ形式・白黒２諧調）にて提供し、外部媒

体（ＤＶＤ）にて引き渡す。 

エ 「ｅＬマーク」の印字については、印刷用ＣＳＶの印刷制御フラグにより印字の要否を判断する。 

オ ＱＲコードの生成条件は以下のとおり。 

項目 数値 条件 

バージョン ６ 
固定 

（※１） 

誤り訂正レベル Ｍ 固定 

プリンタ解像度（dpi） 300dpi以上  

セルサイズ 
0.28mm以上 

（0.32mm以上推奨） 

印刷スペースを踏まえ、 

可能な限り大きく設定 

１セルあたりの 

ドット数 
４ドット以上 dpiに合わせて最適数を設定 

※１ 生成ソフトの能力で、別バージョンとなることは許容する。 

なお、印刷用ＣＳＶの「ｅＬＱＲコード」項目が空白の場合、ＱＲコードは印字しない。 

カ 印字位置等の確認を行うため、印字プログラム作成後、テスト印刷を実施し、担当者と確認を
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実施する。テスト内容等については、別途担当者と協議する。 

キ データについては、履行期間開始日に引き渡す。 

ク 電算スケジュールの都合により、履行期間変更の可能性あり。 

ケ 事前に印字テストを実施すること。 

コ 詳細なデータ内容、印字位置等は仕様書別紙のファイル項目定義書、帳票印刷定義書のとお

り。なお、帳票印刷定義書のサイズとフォントが空白となっている部分については、サイズ

10CPI、フォントOCR-Bとする。 

 

  ② 印字件数等について 

印字帳票 
テスト 

印字件数 

本番印字 

件数見込み 
印字項目 

納

税

通

知

書 

令

和

７

年

度 

（過年度用） N9412 ※ 4枚もの 20 50 別紙参照 

（例月一般用）N9414 ※ 8枚もの 20 450 別紙参照 

（例月年特用）N9415 3枚もの 20 60 別紙参照 

 

令

和

８

年

度 

（当初一般用）N9411 ※ 6枚もの 400 163,970 別紙参照 

（当初口座用）N9413 3枚もの 200 43,720 別紙参照 

（当初年特用）N9405 3枚もの 200 63,000 別紙参照 

（過年度用） N9412 ※ 4枚もの 200 17,430 別紙参照 

（例月一般用）N9414 ※ 6枚もの 400 79,760 別紙参照 

（例月口座用）N9420 3枚もの 100 8,330 別紙参照 

（例月年特用）N9415 3枚もの 100 2,830 別紙参照 

令和8年度市県民税申告書 N9416 1枚もの 20 5,550 別紙参照 

令和9年度市県民税申告書 N9416 1枚もの 20 9,800 別紙参照 

    ※の帳票について、ｅＬマーク及びQRコード等の出力対象となる。 

 

  ③ 納税通知書の整理番号について 

   Ｚ Ｚ － Ｚ Ｚ Ｚ Ｚ Ｚ Ｚ Ｚ ＃ 

    ア    イ      ウ      エ 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

課税庁コード（中央区：10 博多区：20 東区：30 

 南区：50 城南区：60 早良区：70 西区：80） 

年金特徴振分区分※ 

出力連番※ 

固定文字（シーケンスチェック） 
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 ※イ 年金特徴振分区分             ※ウ 出力連番の先頭文字 

年金特徴 

振分区分 
区分 

 出力連番 

先頭文字 
区分 

0 年金特徴対象外  0 一般 

1 年金特徴新規  1  

2 年金特徴追加  2 給与特徴普切 

3 年金特徴差替  3 住所異動（一般） 

4 年金特徴普切（追加）  4 住所異動（給与特徴普切） 

5 年金特徴普切（差替）  5 口座（住所異動含む） 

6 年金特徴継続  6 口座給与特徴普切（住所異動含む） 

7 年特仮徴収普切（継続）  7 過年度（住所異動含む） 

8 年金特徴普切（不能）  8 非ＭＴ 

9 年金特徴還付（継続）  9 年金特徴のみ（住所異動含む） 

 

 

（３）納税通知書の封入封緘業務等について 

① 共通事項 

ア 印字した帳票については、市県民税納税通知書用封筒に封入を行うこと。使用する封筒につ

いては、住所異動分については料金後納封筒を使用し、それ以外は区内特別封筒を使用する

こと。（一般分以外の住所異動分は出力明細書にて確認すること。） 

イ 3枚ものである口座・年金特徴用の帳票については、左側を糊綴じにて製本を行うこと。 

   （糊がはみ出さないように注意すること。） 

ウ 納税通知書を封入する際、別紙2「封入封緘明細書」の納税通知書の種類によって、該当する

チラシ等を封入すること。 

エ 印字し封入封緘した納税通知書は別紙3「出力明細書」の件数と一致すること。 

オ 納税通知書が正しい向きで封入されているかの確認を整理番号末尾に印字される「#」を活

用したシーケンスチェック等で行うこと。 

カ 各区課税課へ納品する際は、上記の整理番号による区分がわかるように段ボールに梱包す

ること。梱包する納税通知書の向きは、昇順または降順どちらかに統一し、段ボール内にどの

納税通知書が梱包されているか把握できるよう、納税通知書の整理番号による区分及び通数

を記載すること。（例：整理番号区分「00」、100通） 

キ 各区課税課へ納品する際は、別紙3「出力明細書」のコピーも渡すこと。 

 

   ② 普通徴収当初処理分 

     ア 別途引き渡す引き抜き対象リストにより、該当者の納税通知書を引き抜き、各区課税課へ納

品すること。引き抜き作業は発送日までの間に 3 回行うこととし、スケジュールについては

（６）のとおり。なお、引き抜き対象リストについては Excel ファイルを外部媒体（DVD）にて

引き渡すこととする。 

       ※注意：引き抜きとは印字データを削除することではなく、印字した納税通知書を引き抜き、

各区課税課へ納品することである 
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     イ 引き抜き予定数は 1回目：35,000件、2回目：2,000件、3回目： 500件。 

     ウ 引き抜き 1回目分は封入までとし、2・3回目分について封緘までしておくこと。 

エ 引き抜き対象者のキーや、リストの構成等については課税企画課と協議することとし、納品の

際は、納品物の対象者リストを委託業者にて作成し、事前に課税企画課へ提供すること。 

     オ 封入封緘済みの納税通知書については、郵便伝票を作成し、郵便伝票を課税企画課に報告

後、別紙4「運搬先」の運搬先に持ち込みをする。 

 

  ③ 年金特徴当初処理分 

     封緘まで行い、全て各区課税課へ納品すること。 

 

   ④ 例月処理分 

    ・4月分（令和7年度分を使用） 

     印字したものをカットし、区ごとに分類し、全て各区課税課へ納品すること。 

    ・6～3月分（令和8年度分を使用） 

     封入まで行い、区ごとに分類し、全て各区課税課へ納品すること。 

 

 

（４）市県民税申告書の印字業務 

   データ印字を行った市県民税申告書については、スプロケット部分を切り離し、単票にカットしたう

えで区ごとに分類し、各区課税課に納品すること。 

 

 

（５）注意事項 

① 納税通知書の頁ズレがないようにすること。 

② 納付書は収納機関等において機械で読み取りを行うため、汚さないようにすること。 

③ 課税企画課より作業状況の検査、立会いを要望した場合、速やかに応じること。 

④ 印字等の処理においては、自然災害、システム障害などの不測の事態に備えて各々複数台の

設備を有するなど、整備されたバックアップ体制をとること。 

⑤ 印字データや印字した帳票等は施錠付の場所に保管すること。 

⑥ 成果品の納入は施錠できる車両を使用すること。 

⑦ 委託業務について、作業手順・作業体制等につき、簡潔に記載した文書（任意様式）を作成し、

令和8年4月8日までに課税企画課へ提出すること。また、作業手順・作業体制等に変更があ

った場合は修正を行い速やかに再提出すること。 

   ⑧ その他、作業中に疑義が生じた時は、課税企画課担当者に報告し指示を受けること。   
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（６）スケジュール 

 出力区分 データ引渡し日 
引き抜きリスト 

引渡し日 

各区及び課税課 

への納品日 

（引き抜き分含む） 

備考 

納 

税 

通 

知 

書 

普徴当初 令和8年5月11日 

令和8年5月12日 令和8年5月25日 各郵便局への

持ち込み日は 

6月10日 

令和8年5月27日 令和8年6月2日 

令和8年6月4日 令和8年6月8日 

年特当初 令和8年5月25日  令和8年6月2日  

例 

 

月 

４月 令和8年4月17日  令和8年4月28日 
印字、単票カッ

ティングのみ 

６月 令和8年6月19日  令和8年6月29日  

７月 令和8年7月21日  令和8年7月28日  

８月 令和8年8月19日  令和8年8月28日  

９月 令和8年9月17日  令和8年9月30日  

１０月 令和8年10月19日  令和8年10月28日  

１１月 令和8年11月19日  令和8年11月30日  

１２月 令和8年12月21日  令和8年12月28日  

１月 令和9年1月19日  令和9年1月28日  

２月 令和9年2月17日  令和9年2月26日  

３月 令和9年3月18日  令和9年3月29日  

市県民税 

申告書 

令和8年7月7日  令和8年7月13日 印字、単票カッ

ティングのみ 令和9年1月21日  令和9年1月26日 

※データ及び引き抜きリスト引渡し日は前後する可能性がある。 



【別紙１】帳票納品数

（単位：枚）

東区 博多区 中央区 南区 城南区 早良区 西区 課税企画課 合計 納品日

ア 過年度 Ｎ9412 0 0 0 0 0 0 0 100 100 4月15日

イ 例月一般 Ｎ9414 0 0 0 0 0 0 0 100 100 4月15日

ウ 例月年特 Ｎ9415 0 0 0 0 0 0 0 100 100 4月15日

エ 当初一般 Ｎ9411 1,000 1,500 2,000 1,000 400 700 500 300 7,400 5月8日

オ 当初口座 Ｎ9413 700 500 500 200 100 300 400 200 2,900 5月8日

カ 当初年特 Ｎ9405 400 500 500 200 100 300 400 200 2,600 5月8日

キ 過年度 Ｎ9412 500 1,500 500 400 200 200 800 200 4,300 5月8日

ク 例月一般 Ｎ9414 1,500 3,000 2,000 1,200 600 1,100 300 200 9,900 6月12日

ケ 例月口座 Ｎ9420 500 1,000 500 500 400 500 300 200 3,900 6月12日

コ 例月年特 Ｎ9415 400 1,000 300 500 200 200 400 200 3,200 6月12日

区内特別 0 0 3,000 1,300 0 0 0 50 4,350 5月8日

料金後納 3,000 0 3,000 4,000 0 500 3,000 50 13,550 5月8日

シ 0 0 2,000 1,000 2,000 500 0 50 5,550 5月8日

ス N9416 0 0 0 0 0 0 0 100 100 7月10日

セ N9416 10,000 10,000 5,500 6,000 2,000 6,000 7,500 1,000 48,000 12月18日

区内特別 0 500 3,000 1,500 0 0 0 30 5,030 12月18日

料金後納 4,000 4,000 3,000 0 0 3,100 3,700 50 17,850 12月18日

タ 500 500 500 500 500 500 500 50 3,550 5月8日

チ 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 50 7,050 5月8日

ツ 500 500 500 500 500 500 500 50 3,550 5月8日

テ 300 300 300 300 300 300 300 50 2,150 5月8日

ト 500 500 500 500 500 500 500 50 3,550 5月8日

※ ソ　市県民税申告書用封筒については各区分を作成し、課税企画課への納品は各区分×10ずつ納品すること。

R８税改チラシ

令和9年度 市県民税申告書

22,880

17,900

領収書貼付け台紙

ソ

普通徴収対象者用チラシ

給与特徴普切チラシ

市県民税申告書用封筒※

市県民税納税通知書用封筒サ

名寄用 市県民税納税通知書用封筒

令和8年度 市県民税申告書

納
税
通
知
書

令
和
7
年
度

令
和
8
年
度

年金特徴対象者用チラシ



【別紙２】封入封緘明細書
（1）普通徴収当初処理分

（ⅰ）年金特徴対象外分（整理番号中の年金特徴振分区分が「0」のもの）

（ⅱ）年金特徴対象分（整理番号中の年金特徴振分区分が「1」、「6」のもの）

領収書
貼付け
台紙

●

●

●

●

133,400

93,070 0 120

●
●

住所異動 ●

90****～ 住所異動 ●

60****～ 住所異動 ● ●
600001～ ●

93,070

●
●N 9405

3枚もの

●

種　　　別 製本

●
N 9413
3枚もの

500001～
口
　
座

一般 ●

●

24,050

400001～ 住所異動
（給与特徴普切）

●

製本数及びチラシ等の挿入数 29,560 0 162,960

●

●

年金特徴のみ ●

帳票番号 出力連番 種　　　別 製本 年金特徴
対象者
チラシ

60****～ 住所異動 ●

300001～ 住所異動
（一般）

200001～ 給与特徴普切

N 9412
4枚もの

300001～

400001～ 住所異動
（給与特徴普切）

50****～ 住所異動 ●

900001～ 年金特徴のみ

●

●

700001～
過
年
度

一般

住所異動

●000001～ 一般

N 9413
3枚もの

● ●

N 9411
6枚もの

90****～ 住所異動

●

●
500001～

口
　
座

一般

●

●

800001～ 非MT

600001～ 給与特徴普切 ●

N 9405
3枚もの

帳票番号 出力連番

200001～ 給与特徴普切

N 9411
6枚もの

000001～ 一般

給与特徴普切

給与特徴
普切ﾁﾗｼ

住所異動

住所異動
（一般）

●

●

製本数及びチラシ等の挿入数 69,020

給与特徴普切

●

50****～

900001～

予定件数

120,400

1,400

600

11,300

300

5

28,100
1,400

50
10
0
0

1,900

0

●
●

●

チ ラ シ 等 の 挿 入

●

●

●

●

●

年金特徴
対象者
チラシ

普徴対象者
チラシ

領収書
貼付け
台紙

●

R8税改チラシ

チ ラ シ 等 の 挿 入
普徴対象者

チラシ

●

●

●

給与特徴
普切ﾁﾗｼ

●

●

R8税改チラシ

●

●

●

●

●
●

56,700

予定件数

23,600

100

350

0

15

11,600
100
20

93,085

●

800001～ 非MT

●
●

9,560 162,960

●

●

●

●

400
5,700
2,100

173,065

●

1 



（ⅲ）年金特徴対象分（整理番号中の年金特徴振分区分が「7」のもの）

（ⅳ）年金特徴対象分（整理番号中の年金特徴振分区分が「9」のもの）

〇帳票ごとの予定件数

チ ラ シ 等 の 挿 入

R8税改チラシ
領収書
貼付け
台紙

0

N 9405
3枚もの

900001～ 年金特徴のみ ●
●

5,600 0

159,100
42,200

帳票番号 出力連番 種　　　別

N 9413
3枚もの

500001～
口
　
座

一般

300001～ 住所異動
（一般）

400001～

N 9411
6枚もの

600001～

住所異動
（給与特徴普切）

給与特徴普切

000001～

領収書
貼付け
台紙

R8税改チラシ
帳票番号 出力連番 種　　　別 製本 年金特徴

対象者
チラシ

給与特徴
普切ﾁﾗｼ

●

●

N 9411
6枚もの

給与特徴普切200001～

一般 ●

N 9405
3枚もの

チ ラ シ 等 の 挿 入

10
0

予定件数

1,600

10

20

0

●

予定件数

2,650

●

年金特徴
対象者
チラシ

普徴対象者
チラシ

製本

●

5,600

●

●

●

●

普徴対象者
チラシ

●
● ●

給与特徴
普切ﾁﾗｼ

1,630

年金特徴のみ ●

10,100

製本数及びチラシ等の挿入数 1,020

200001～ 給与特徴普切

50****～ 住所異動

90****～ 住所異動 ●

500001～
口
　
座

●

●

900001～

●

400001～ 住所異動
（給与特徴普切）

住所異動 ●
●

800001～ 非MT

000001～ ●

N 9413
3枚もの

●

●

300001～ 住所異動
（一般）

60****～ 住所異動 ●

一般

製本数及びチラシ等の挿入数 5,600

N9411
N9413
N9405
N9412

63,000

90****～

60****～ 住所異動

800001～ 非MT

●

一般

●
住所異動 100

●

●

0

600001～ 給与特徴普切

900
10

● ●

● ●
50****～

5,500

●
●

2,650 0 20 2,650

0 5,600

100
0

●
●

●
●

2 



（2）年金特徴当初処理分

（ⅰ）年金特徴対象分（整理番号中の年金特徴振分区分が「2」、「3」のもの）

（ⅱ）年金特徴対象分（整理番号中の年金特徴振分区分が「4」、「5」、「8」のもの）

〇帳票ごとの予定件数 （１）普徴当初、（２）年特当初合計
→エ
→オ
→カ
→キ①

●

●

3,455

領収書
貼付け
台紙

領収書
貼付け
台紙

●

●●

15

●
●
●

●

0 2,065 1,415

給与特徴
普切ﾁﾗｼ

●●

●

●

●

●

●

●

●

● ●

●
●

●

●

●

● ●

●

●

●

900001～

年金特徴のみ ●

300001～

●

800001～

●

N9411
N9413
N9405
N9412

●

650製本数及びチラシ等の挿入数

住所異動

600001～ 給与特徴普切

60****～

住所異動

N 9405
3枚もの

900001～

600001～

300001～ ●

●

90****～ 住所異動 ●

000001～ 一般

200001～

500001～
口
　
座

60****～ 住所異動 ●

給与特徴普切

●

●

●

住所異動
（一般）

年金特徴
対象者
チラシ

普徴対象者
チラシ

給与特徴
普切ﾁﾗｼ

N 9411
6枚もの

一般

200001～

帳票番号 製本

住所異動
（一般）

●

800001～

●

予定件数

3,300

50

100

5

0

850
10
10

●

チ ラ シ 等 の 挿 入

4,325

年金特徴
対象者
チラシ

普徴対象者
チラシ

2,065

0

600
50
0
0

予定件数

1,200

10

0

200

●

●

●

非MT

4,325 4,325

●

●

一般 ●

年金特徴のみ

給与特徴普切

● ●

163,970
43,720
63,000
10,100

出力連番 種　　　別 製本

●

出力連番 種　　　別

●

N9411
N9413
N9405
N9412

4,870
1,520

0
0

N 9413
3枚もの

50****～ 住所異動

000001～

400001～ 住所異動
（給与特徴普切）

R8税改チラシ

●

●

●

●

0
0

● ●

●

● ●

●

5

0 65

●

0
0●

2,065

R8税改チラシ

チ ラ シ 等 の 挿 入

●

●

870

N 9411
6枚もの

給与特徴普切

製本数及びチラシ等の挿入数

帳票番号

N 9413
3枚もの

500001～
口
　
座

一般

N 9405
3枚もの

400001～ 住所異動
（給与特徴普切）

90****～ 住所異動

50****～

非MT

3 



（3）例月処理分（４月分は印字のみのため件数に含まない。）

（ⅰ）年金特徴対象外分（整理番号中の年金特徴振分区分が「0」のもの）

（ⅱ）年金特徴対象分（整理番号中の年金特徴振分区分が「1」のもの）

●

●

●

●

3,840

●

●

●

●

領収書
貼付け
台紙

●

●

75,900

●

年金特徴
対象者
チラシ

領収書
貼付け
台紙

5,100

●

●

●

●

チ ラ シ 等 の 挿 入
普徴対象者

チラシ

●

R8税改チラシ

●

●

●

●

82,860

● ●

82,860 45,980

●

●

チ ラ シ 等 の 挿 入

●

●

●

1,600

0

2,800
60****～ 住所異動

300001～ 住所異動
（一般）

●

●

●

●

●

●

●

30

●

N 9415
3枚もの

900001～ 年金特徴異動 ●
●

50****～ 住所異動 ●

●

N 9414
6枚もの

●

N 9420
3枚もの

400001～

90****～ 住所異動 ● ●

住所異動
（給与特徴普切）

800001～ 非MT

給与特徴普切

500001～
口
　
座

一般

600001～

90,200

4,000
880

●
●

200001～ 給与特徴普切

年金特徴
対象者
チラシ

●

●

●

000001～ 一般

住所異動

●

900001～
60****～

●

口
　
座

一般 ● ●
住所異動 ●

給与特徴普切

N 9412
4枚もの

一般

650

予定件数

製本数及びチラシ等の挿入数 6,960 0

普徴対象者
チラシ

給与特徴
普切ﾁﾗｼ

住所異動
700001～

過
年
度

90****～ 住所異動

R8税改チラシ

1,300

●

●

800001～ 非MT

住所異動
（一般）

給与特徴普切

N 9414
6枚もの

000001～ 一般

住所異動 ●

出力連番 種　　　別 製本

600001～ 給与特徴普切 ●

年金特徴のみ

500001～

N 9420
3枚もの

出力連番 種　　　別 製本

製本数及びチラシ等の挿入数

10

0

230

給与特徴
普切ﾁﾗｼ

予定件数

28,700

33,000

5,200

9,000

10

●

●

1,100

8,040

20
240

2,100

70

●

●

●

帳票番号

N 9414
6枚もの

50****～

400001～ 住所異動
（給与特徴普切）

300001～

帳票番号

●

4,200 8,040 0 1,920

1,800

330

200001～

●
● 10

70

●

●
●

●

8,050

4 



（参考）例月処理分月毎の件数内訳見込み （６～９月令和7年度、１０～４月分は令和6年度実績を基に算出）

〇帳票ごとの予定件数

4月分（前年度帳票）

イ

ア

ウ

6～3月分（新年度帳票）

ク

キ②

コ

ケ

※４月分は印字のみ

【普徴当初処理分、年特当初処理分、例月処理分のチラシ挿入数等の合計】

※　１回目引き抜き予定35,000件については封入まで。 （バラ 件、製本 件）

納税通知書用封筒

→サ
→サ

領収証貼付け
台紙

243,690

11月

3,066

2,960

529

831

N9412

N9415

N9420

2,830

598

12月

60

560

1

7,196

0

12,548

チラシ計

1,024,510

98,250

79,760

7,330

113,685117,880

30,800

5,270

34,600

9,070

20

474

151

10,909

8,330

50

0

1

1,005

672

870

119

512

16,756

N9414

N9412

N9415

N9414

6～3月合計

2,830

製本数及びチラシ等の挿入数（合計）
製本数

年金特徴 0

0

180

封入封緘

450

50

1,223 677

一　　般 978

138

443

2

386 356 340

合　　　計 4,445 617

0

110

24 32

口　　座
（給与特徴普切）

6,550

1,780

口　　座
（ 一　　般 ）

156

1,053

口　　座
（給与特徴普切）

年金特徴異動

非　M　T

給与特徴普切

住所異動
（一　　般）
住所異動

（給与特徴普切）

非　M　T

過　年　度

口　　座
（ 一　　般 ）

1,129 759 611

4,006 3,457 2,689

10月

565

5,722

9,449

9月

960

19

2,495

1,021

00 0

3,778 4,061

105 2

11,091

7,330

177

種別 6月

994

1,067

0

812

519 486

151,070

当初分

17,060

バラ

10,000

製本

345,490

R8税改チラシ
給与特徴

普切チラシ
普徴対象者

チラシ

0

封入

0

96,720 110,090 21,160

33,550

549

バラ封入封緘予定件数（合計）

区内特別（住所異動なし）
料金後納（住所異動）

263,730

製本

例月分

81,760
16,490

合計

23,000

2,027 13 5

352 326

過　年　度 359 31 16

40

年金特徴
対象者
チラシ

1,640

種別 1月 2月 3月

567

7,070

6,136 3,858

564

7月 8月

合　　　計

341

955

一　　般

2,196

605

436

22,865 18,545

0

694

住所異動
（一　　般）

190 116 63

住所異動
（給与特徴普切）

630

給与特徴普切

0 0 0

361,570247,885 57,680

4月

3,367 2,016

0

1,089 753

5 



（4）市県民税申告書

　

合計

800 1,100
10

中央区

2,300

７月（令和８
年度市申）

１月（令和９
年度市申）

帳票番号
Ｎ9416

600

2,200

1,900

合計 5,550

予定件数

9,800 15,350

博多区

800

400

1,000

650

1,300 1,200

2,100

1,500

800

1,400

1,700

2,500

20
2,500

2,750
30

東区
50

南区
60

城南区
70

80
西区

1,200

早良区

6 



　 当初 普通徴収 　　一　般　分 令和　 　

　封　　入　　封　　緘　 チ ラ シ 挿　入　 　　製 本 分

0000001 0018109 18,109 0000001 0018109 18,109 ------- ------- ---------

0000001 0018821 18,821 0000001 0018821 18,821 ------- ------- ---------

0000001 0019697 19,697 0000001 0019697 19,697 ------- ------- ---------

0000001 0018679 18,679 0000001 0018679 18,679 ------- ------- ---------

0000001 0008400 8,400 0000001 0008400 8,400 ------- ------- ---------

0000001 0013860 13,860 0000001 0013860 13,860 ------- ------- ---------

0000001 0012368 12,368 0000001 0012368 12,368 ------- ------- ---------

  109,934   109,934 ---------

【別紙３】出力明細書



【別紙４】運搬先

西区
市内 区内

住所異動分

住所異動分

住所異動分

住所異動分

住所異動分

住所異動分

市外

管轄集配
郵便局

早良区

南区
管轄集配
郵便局

管轄集配
郵便局

管轄集配
郵便局

管轄集配
郵便局

管轄集配
郵便局８１９－０３ｘｘ

城南区
市内 区内

市内 区内
８１１－１３ｘｘ

８１５－００ｘｘ

東区
市内 区内

８１１－０３ｘｘ

その他

８１１－０２ｘｘ

博多区
市内 区内

８１２－００ｘｘ

８１２－０８ｘｘ

８１２－００ｘｘ

８１３－００ｘｘ

その他

８１０－００ｘｘ

その他
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