
令和６年度督促状、催告書、口座振替済通知書等の帳票作成・加工業務委託 
にかかる公募説明書 
 

令和５年１０月１６日 
 

福岡市財政局税務部納税企画課 
 
１．委託契約の概要 
 
（１）委託契約の件名 

令和６年度督促状、催告書、口座振替済通知書等の帳票作成・加工業務委託 
 
（２）委託契約の内容 

市税にかかる督促状、催告書、口座振替済通知書等の帳票作成・加工、封入封緘、配
送等にかかる業務 
詳細は仕様書を参照すること 

 
（３）履行期間（予定） 

令和６年４月１日から令和７年３月３１日まで 
 
2．参加意思確認書の提出期間、提出場所及び提出方法 
 
（１）提出期間 

令和 5 年１０月１６日から令和５年１０月２５日までの 
各日午前１０時から午後４時まで（ただし、閉庁日を除く。） 

 
（２）提出場所 

福岡市財政局税務部納税企画課 
所在地：福岡市中央区天神１丁目８番１号 （郵送も可 ※提出期間内必着） 

 
（３）提出方法 

応募者は、「参加意思確認書」に公募要件を満たすことを証する書類を作成・添付し、
提出期限までに持参または郵送で提出すること。 

 
（４）その他 

① 参加意思確認書が提出期限までに到達しなかった場合は、参加意思確認書の提出



を無効とする。 
② 明らかな誤字・脱字等の場合を除き、一度提出された書類等の修正、差替は一切認

めない。 
③ 参加意思確認書を提出した者に対して、審査結果を通知する。 
④ ③の通知で、公募要件を満たさないとされた者は、通知をした日の翌日から起算し

て７日以内に、書面により、事業所管局に対して、請負契約等の履行に必要な要件
を満たさないとされた理由について説明を求めることができる。 

⑤ 応募及びその後の見積もり合わせに要する費用の一切は応募者の負担とし、福岡市
はいかなる場合においてもその費用を負担しない。 

 
3．参加意思確認書の添付書類 
 
  ① 市町村民税を滞納していないことを証明する書類 
  ② 消費税及び地方消費税を滞納していないことの証明書 
  ③ 直近の決算関係書類 
  ④ 現在事項全部証明書 
  ⑤ 会社概要説明書 
  ⑥ プライバシーマークもしくは情報セキュリティマネジメントシステム（ISMS）適合 
    性評価の取得を確認できる書類 
  ⑦ 他自治体との契約実績を証明する書類 
 
4．本市の事情により、当該公募手続の中止又は当該手続により行うこととなった見積もり

合わせを中止する場合がある。 
 
5．問い合わせ先 

福岡市財政局税務部納税企画課 
所在地：福岡市中央区天神１丁目８番１号 
電 話：092-711-4206 内線 1612 
担当者：德尾 

 


