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利用者登録 

福岡市電子入札システム 

利用者登録説明書 

平成２８年９月 
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利用者登録 

福岡市契約情報のホーム 

ページを表示します。 

※福岡市契約情報ホーム 

ページは、検索ホーム 

ページ（Yahoo、 

google等）でキーワード 

‘福岡市契約’を入力す 

ると検索できます。 

 

福岡市契約情報ホームペー 

ジが表示されます。 

「電子入札」を選択します。 
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利用者登録 

福岡市電子入札ホームペー 

ジが表示されます。 

「電子入札システムを開 

く」を選択します。 

電子入札システムにログイン 

すると左記の画面が表示され 

ます。 

調達機関に「福岡市」を選択 

し、使用される業種を押下 

します。 

業種は「工事・製造委託」 

か「物品」を選択します。 
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利用者登録 

「利用者登録／電子入札選択 

画面」が表示されます 

利用者登録を押下します。 

「利用者登録／電子入札選択 

画面」が表示されます 

利用者登録を押下します。 

上記『年月日時分』が表示されるまで
他のボタンを押下しないで下さい。 
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利用者登録 

ICカード利用部署情報 
に変更がある場合 

 

ICカードの有効期限が切
れる前に更新する場合 

「利用者登録メニュー」画面 

が表示され、「登録」を押下 

します。 

業者変更が発生した場合には 

【変更】を押下します。 

ICカードの有効期限が切れる 

前に、新しいICカードに更新 

するときは、【ICカード更新】 

を押下します。 

ICカードをリーダに差込、 

認証局から発行されたPIN番 

号を入力し【OK】釦を押下 

します。 

※担当者名については入力 

する必要はありません。 
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利用者登録 

登録番号には、業者名簿に登 

載されている業者番号を入力 

し、商号又は名称には業者名 

簿に登載されている業者名を 

入力します。 

入力後【検索】釦を押下しま 

す。 

※注意 

商号又は名称には、名簿上に 

記載されている商号又は名称 

を入力してください。 

また、（株）や（有）等を入 

力する際には全て全角文字で 

入力してください。半角文字 

では入力できません。 
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利用者登録 

利用者登録の入力画面が表示 

され、上段に「本店情報」が 

初期表示され、中段に市への 

「業者登録情報」が初期表示 

されます。下段には「ICカー 

ド利用部署情報」が表示され 

ます。空白部分に適切な情報 

を入力し、【入力内容確認】 

釦を押下します。 

 

※注意1 

代表窓口情報の連絡先氏名と 

ICカード利用部署情報のICカ 

ード取得者氏名が同じである 

必要があります。 

 

※注意2 

代表窓口情報の連絡先メール 

アドレスに表示されている 

Mailアドレスに指名通知書 

が発行されます。 

本店情報 

初期表示する。 

市への業者登録情 

報を初期表示する。 

ICカードの利用者 

情報を入力する。 

福岡 太郎 

FUKUOKA 



7 

利用者登録 

登録内容確認画面が表示 

されます。入力内容を確 

認後に【登録】釦を押下 

します。 

また入力内容に誤りがあ 

り修正したい場合には 

【戻る】釦を押下し、全 

ページにて修正してくだ 

さい 

福岡 太郎 

FUKUOKA 
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利用者登録 

利用者登録の完了です。必 

要に応じて【印刷】釦を押 

下し、利用者登録の内容を 

出力してください。 


