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※A4版（３枚／ページ）で整理

・・・

・・・・

フォルダ サブフォルダ

電子媒体ルート

工事概要.csv

（工事概要.xls）

図面

(DRAWING)

元ファイル

(ORIGINAL)

図面目次.csv

（図面目次.xls）

001発注図.dw

写真

(PHOTO)

001発注図.sfc 002平面図.sfc
003完成

測量図.sfc 004柱状図.sfc

002平面図.dwg
003完成

測量図.tif 004柱状図.P21

参考図

(DRA)
D0000001.tif D0000002.tif Dnnnnnnn.tif

施工管理

(CONSTRUCT 

MANAGEMENT)

施工管理資料目次.csv

（施工管理資料目次.xls）

01出来形管理

資料.pdf
02品質管理.pdf

03基準点

成果表.pdf

04地質調査

報告書.pdf

元ファイル

(ORIGINAL)

01出来形

管理資料.doc

02品質管理

.doc
02品質管理.xdw

003基準点

成果表.xls

004地質調査

報告書.xls

工事写真帳

工事写真原本

工事写真帳.PDF

着手・完成

0000001.jpg
0000002.jpg

施工中

0000001.jpg
0000002.jpg

全景

0000001.jpg
0000002.jpg

※撮影内容が簡単に把握

できるように整理すること
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（例）001 平面図 .sfc

拡張子（SFC）
後に分かるような名称をつける

格納順に，001～NNNと連番で整理するとよい

平成○○年度　○○○○工事 図面枚数：NNN枚

ファイル名 図面名 備考

001 特記仕様書1 特記仕様書１

002 特記仕様書2 特記仕様書２

003 配置図，平面図 ○○施設配置図，平面図

004 平面図○F ○○施設　○Ｆ平面図

005 平面図○Ｆ ○○施設　○Ｆ平面図

・・・ ・・・

NNN ○○○○○ ○○○○○
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（例）001 平面図 .sfc

拡張子（SFC）
後に分かるような名称をつける

格納順に，001～NNNと連番で整理するとよい
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（例）01 承諾図 .pdf

拡張子（PDF）
後に分かるような名称をつける

格納順に，01～NNと連番で整理するとよい

項目 必要度 理由

 材料・機器承諾図 ◎ 維持管理業務やアセットマネジメントの参照資料として利用するため

 工事打合せ簿 ◎ 当該工事のプロセスを記録するため

 施工計画書 ◎ 施工時の実施計画を記録するため

 品質管理資料 ◎
材料の品質試験結果や施工状況写真などは，維持管理業務やアセッ

トマネジメントの参照資料として利用するため

　例）コンクリート配合書，ミルシートなど

 安全管理資料 ○ 施工時の安全管理状況を記録するため
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※ＣＤ-Ｒが複数枚になる場合は、ラベルの余白部分に 

中身が推測できるよう補足を追記すること。 

発注者サイン 受注者サイン 

枚数／総枚

工事名称：●●●●●●●●●●●● 
●●●●●●工事

発注者：福岡市●●局●●部●●課 
受注者：●●●●建設 

ウイルス対策ソフト名：●●●● 
ウイルス定義：●●年●月●日版
チェック年月日●●年●月●日 

令和●●年●月 
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