
簿冊完結年度簿冊文書分類名称 簿冊保存期間 簿冊公開題名 簿冊所有組織総称
2024 A0共通(共通)/総括/事務改善/事務改善関係書類 ５年 組織編成 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/総括/委託審査委員会関係書類 ５年 委託審査委員会関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/総括/庶務関係書類 ３年 公用電子郵便発信申請書(弔） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/総括/庶務関係書類 ３年 公用電子郵便発信申請書(祝） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/総括/庶務関係書類 ３年 庶務関係書類（総務企画局） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/総括/庶務関係書類 ３年 庶務関係書類② 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/総括/庶務関係書類 ３年 庶務関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/総括/式辞・あいさつ文 ３年 式辞・あいさつ文 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/総括/庶務関係雑書類 １年 庶務関係雑書類（対内） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/総括/庶務関係雑書類 １年 庶務関係雑書類（対外） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/議会/議会関係書類 ５年 Ｒ６ 令和７年度 条例予算特別委員会関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/議会/議会関係書類 ５年 議会関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/議会/委員会関係書類 ５年 Ｒ６ 令和５年度 決算特別委員会関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/請願・要望等/請願・要望等に関する書類 ５年 請願・要望等に関する書類（団体） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/請願・要望等/請願・要望等に関する書類 ５年 請願・要望等に関する書類（個人） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/監査/監査関係書類 ３年 監査関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/庁内連絡会議/庁議関係書類 ５年 庁議関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/庶務/防災/防災訓練関係書類 ３年 防災関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/文書/公印/公印台帳（副本） 常用（永年） 公印台帳（副本） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/文書/公印/公印使用簿 ３年 公印使用簿（表彰状専用等） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/文書/情報公開/情報公開制度関係書類 ５年 情報公開制度関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/文書/個人情報保護/個人情報保護制度関係書類 ５年 個人情報保護制度関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/人事/総括/人事関係書類 ３年 人事関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/人事/総括/人事関係書類 ３年 人事関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/人事/任免/会計年度任用職員任免関係書類 １０年 会計年度任用職員任免関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/出勤簿 ３年 出勤簿及び服務に関する諸承認申請書 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/旅行命令（依頼）書（簿） ３年 旅行命令（依頼）書（簿） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/時間外勤務等命令簿 ３年 時間外勤務等命令簿 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/管理職員特別勤務実績簿 ３年 管理職員特別勤務実績簿 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/病気休暇関係書類 ３年 病気休暇関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/人事/福利厚生/安全衛生管理関係書類 １年 安全衛生管理関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/人事/研修/研修関係書類 ３年 研修関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/管財/車両/自動車運行表 １年 自動車運行表（第一副市長車） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/管財/車両/自動車運行表 １年 自動車運行表（市長車） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/管財/車両/自動車運行表 １年 自動車運行表（第三副市長車） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/管財/車両/自動車運行表 １年 自動車運行表（第二副市長車） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/物品/取得/用品請求書 ５年 用品関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/物品/管理/物品出納簿 ３年 物品出納簿（はやかけん・切手等） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/物品/管理/物品出納簿 ３年 物品出納簿（記念品・消耗品等） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/物品/管理/物品出納簿 ３年 物品出納簿 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/物品/処分/保管転換書 ５年 物品保管転換書・処理書 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/物品/事務引継/物品出納員等事務引継書 ５年 物品出納員等事務引継書 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/経理/予算/予算関係書類 ５年 予算関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/経理/決算/決算関係書類 ５年 決算関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/経理/歳出/支出関係書類 ５年 支出関係書類(報償・食糧・共済・役務・委託・借損・備品購入・諸会議負担） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/経理/歳出/支出関係書類 ５年 支出関係書類（印刷消耗品費） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/経理/歳出/支出関係書類 ５年 支出関係書類（ＥＴＣ） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/経理/歳出/支出関係書類 ５年 支出関係書類(自動車借上料） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/経理/歳出/支出関係書類 ５年 支出関係書類(交際費） 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/経理/歳出/現金出納簿（資金前渡者） ５年 現金出納簿 市長室／市長室／秘書課
2024 AA総務(総括)/議会/総括/代表質問関係書類 ５年 Ｒ６ 代表質問関係書類（Ｒ７年度当初） 市長室／市長室／秘書課
2024 AA総務(交際秘書)/渉外/各種団体/各種団体関係書類 ３年 各種団体関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 AA総務(交際秘書)/渉外/各種団体/各種団体関係書類 ３年 各種団体関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 AA総務(交際秘書)/表彰/名誉市民/名誉市民関係書類 永年 名誉市民関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 AA総務(交際秘書)/表彰/叙勲/叙勲関係書類 永年 叙勲関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 AA総務(交際秘書)/表彰/ほう賞・表彰/表彰・ほう賞関係書類 ５年 表彰・ほう賞関係書類 市長室／市長室／秘書課
2024 AA総務（情報化）/総括/総括/各種賃貸借契約関係書類 ５年 各種賃貸借契約関係書類(パソコン等賃貸借契約) 市長室／市長室／秘書課
2024 A0共通(共通)/総括/照会・回答/照会・回答関係書類 ３年 照会・回答関係書類（行政運営プラン等） 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/総括/照会・回答/照会・回答関係書類 ３年 照会・回答関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/総括/照会・回答/照会・回答関係書類 ３年 照会・回答関係書類② 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/庶務/総括/庶務関係書類 ３年 庶務関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/庶務/総括/庶務関係雑書類 １年 庶務関係雑書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/庶務/議会/議会関係書類 ５年 議会関係書類 市長室／市長室／広聴課



2024 A0共通(共通)/庶務/監査/監査関係書類 ３年 監査関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/文書/総括/文書関係書類 ３年 文書関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/文書/情報公開/情報公開制度関係書類 ５年 情報公開制度関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/文書/個人情報保護/個人情報保護制度関係書類 ５年 個人情報保護制度関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/文書/個人情報保護/個人情報保護制度関係書類 ５年 個人番号関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/人事/総括/重要な人事関係書類 ５年 重要な人事関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/人事/総括/人事関係書類 常用（５年） 人事関係書類（組織編成関係書類） 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/人事/総括/人事関係書類 ３年 人事関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/人事/任免/会計年度任用職員任免関係書類 １０年 会計年度任用職員任免関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/人事/給与/時間外単価積算基礎となる特勤設定確認表 ５年 時間外勤務関係綴 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/出勤簿 ３年 出勤簿(会計年度任用職員・再任用職員) 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/服務に関する諸承認申請書 ３年 服務に関する諸承認申請書（会計年度任用職員） 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/服務に関する諸承認申請書 ３年 服務に関する諸承認申請書（再任用職員） 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/復命書 ３年 出張復命書 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/人事/福利厚生/福利厚生関係書類 １年 福利厚生関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/人事/研修/研修関係書類 ３年 研修関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/物品/取得/用品請求書 ５年 用品請求書 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/物品/管理/物品出納簿 ３年 物品出納簿 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/物品/処分/物品処理書 ５年 物品処理書 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/経理関係書類 ５年 経理関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（市民の声データベースシステム契約関係綴） 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（市政に関する意識調査委託業務） 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（市政アンケート調査委託業務） 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（「出前講座テーマ集」印刷） 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（「出前講座テーマ集」版下作成業務委託） 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（市民の声データベースシステム機能追加・修正業務） 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（福岡市チャットボット拡充事業業務委託） 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/経理/予算/予算関係書類 ５年 予算関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/経理/予算/予算令達書 １年 予算令達書 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/経理/決算/決算関係書類 ５年 決算関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/経理/歳出/支出関係書類 ５年 支出関係書類（法律相談関係） 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/経理/歳出/支出関係書類 ５年 支出関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/経理/歳出/支出関係書類 ５年 支出関係書類（新聞購読支出負担行為書） 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/経理/歳出/現金出納簿（資金前渡者） ５年 現金出納簿（資金前渡者） 市長室／市長室／広聴課
2024 AA総務(公益通報)/公益通報者保護法/総括/公益通報者保護法関係書類 ５年 公益通報者保護法関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/大都市広報広聴主管者協議会関係書類 ５年 大都市広報広聴主管者協議会関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/九州都市広報広聴連絡協議会関係書類 ５年 九州都市広報広聴連絡協議会関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/市民の声年報 ５年 市民の声年報（広聴年報「市民の声」作成関係） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広聴関係書類 ３年 広聴関係書類（広聴のしおり） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ３年 市民相談関係書類（広聴マインド研修） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ３年 市民相談関係書類（相談窓口ガイド） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ３年 市民相談関係書類（後援・共催／広報） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ３年 市民相談関係書類（法律相談連絡協議会） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ３年 市民相談関係書類(市民の声等公表関係）① 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ３年 市民相談関係書類(市民相談パンフレット) 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ３年 市民相談関係書類(行政相談委員関係書類） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ３年 市民相談関係書類（くらし・事業なんでも相談会） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ５年 市民相談関係書類（公募関係） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ３年 市民相談関係書類（相談窓口担当課連絡会議） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ３年 市民相談関係書類(市民の声事務処理要綱８条３項関係） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ３年 市民相談関係書類（福岡県行政書士会） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ３年 市民相談関係書類（行政相談関係書類） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ３年 市民相談関係書類（雑） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ３年 市民相談関係書類（福岡市よくある質問Ｑ＆Ａ） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ３年 市民相談関係書類（市民の声だより） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ３年 市民相談関係書類（研修） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談関係書類 ５年 市民相談関係書類（市民相談室） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談日報 １年 市民相談日報② 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/総括/市民相談日報 １年 市民相談日報① 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/一般相談/市民相談処理報告書 ３年 市民相談③ 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/一般相談/市民相談処理報告書 ３年 市民相談④ 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/一般相談/市民相談処理報告書 ３年 市民相談⑤ 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/一般相談/市民相談処理報告書 ３年 市民の声（コード入力）② 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/一般相談/市民相談処理報告書 ３年 市民相談② 市長室／市長室／広聴課



2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/一般相談/市民相談処理報告書 ３年 市民の声（コード入力）① 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/一般相談/市民相談処理報告書 ３年 市民相談① 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/一般相談/新聞に見る市民の声関係書類 ３年 新聞に見る市民の声関係書類① 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/特別相談/交通事故相談関係書類 ５年 交通事故相談関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/特別相談/法律相談関係書類 ３年 法律相談受付簿② 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/特別相談/法律相談関係書類 ３年 法律相談受付簿① 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/特別相談/特別相談関係書類 ３年 特別相談関係書類(公証相談) 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/特別相談/特別相談関係書類 ３年 特別相談関係書類（司法書士相談） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/特別相談/特別相談関係書類 ３年 特別相談関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/市長への意見等/市長へのメッセージ関係書類 ５年 市政への提案② 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/市長への意見等/市長へのメッセージ関係書類 ５年 市政への提案（メール）① 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/市長への意見等/市長へのメッセージ関係書類 ５年 市政への提案① 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/市長への意見等/市政への提案関係書類 ５年 市政への提案関係書類（週報）② 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/市長への意見等/市政への提案関係書類 ５年 市政への提案関係書類（週報） 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/請願・団体要望/市長受け団体要望関係書類 １０年 市長受け団体要望関係書類① 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/個別広聴/請願・団体要望/請願関係書類 １０年 請願関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/集会広聴/対話集会/市民活動広聴事業関係書類 ３年 市民活動広聴事業関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/集会広聴/こんにちは区長です/こんにちは区長です関係書類 ３年 こんにちは区長です関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/調査広聴/意識調査/意識調査関係書類 ３年 意識調査関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/調査広聴/市政アンケート調査/福岡市市政アンケート調査関係書類 ３年 市政アンケート調査関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/調査広聴/市政アンケート調査/市政アンケート調査回収調査票 １年 市政アンケート調査就任承諾書 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/出前講座/出前講座/出前講座関係書類 ５年 出前講座関係書類 市長室／市長室／広聴課
2024 AF市民(広報・広聴)/出前講座/出前講座/出前講座関係書類 ５年 出前講座（実施報告書） 市長室／市長室／広聴課
2024 A0共通(共通)/総括/照会・回答/照会・回答関係書類 ３年 照会・回答関係書類 市長室／広報戦略室／報道課
2024 A0共通(共通)/庶務/総括/庶務関係書類 ３年 庶務関係書類 市長室／広報戦略室／報道課
2024 A0共通(共通)/庶務/総括/庶務関係書類 ３年 人権擁護委員関係文書 市長室／広報戦略室／報道課
2024 A0共通(共通)/庶務/議会/議会関係書類 ５年 議会関係書類 市長室／広報戦略室／報道課
2024 A0共通(共通)/文書/情報公開/情報公開制度関係書類 ５年 情報公開制度関係書類 市長室／広報戦略室／報道課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/出勤簿 ３年 出勤簿 市長室／広報戦略室／報道課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/服務に関する諸承認申請書 ３年 服務に関する諸承認申請書 市長室／広報戦略室／報道課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類 市長室／広報戦略室／報道課
2024 A0共通(共通)/総括/照会・回答/照会・回答関係書類 ３年 照会・回答関係書類 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 A0共通(共通)/庶務/総括/庶務関係書類 ３年 庶務関係書類 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 A0共通(共通)/庶務/総括/広聴関係書類 ３年 広聴関係書類（市民の声） 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 A0共通(共通)/文書/情報公開/情報公開制度関係書類 ５年 情報公開制度関係書類 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/病気休暇関係書類 ３年 病気休暇関係書類 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 A0共通(共通)/人事/研修/研修関係書類 ３年 研修関係書類 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（福岡市政PR用ショート動画制作業務委託） 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（福岡市政ＰＲ動画制作業務委託） 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（福岡市シティプロモーションサイトコンテンツデータ作成業務委託） 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（福岡市政ＰＲ広告） 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（福岡市政ＰＲ業務委託） 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類「市民防災の日」を契機とした防災意識啓発および防災アプリ普及促進広報業務委託） 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（福岡市シティプロモーションサイト運用・保守管理等業務委託） 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（インスタグラムを活用した広報業務委託） 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（令和６年度天神地区記録撮影業務委託） 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 A0共通(共通)/経理/歳出/支出関係書類 ５年 支出関係書類(インターネット通信費） 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 AA総務（情報化）/総括/総括/各種賃貸借契約関係書類 ５年 各種賃貸借契約関係書類（Adobe CC Complete賃貸借契約） 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 AC人事(服務)/服務規律/勤怠/事故報告関係書類 常用（永年） 事故報告関係書類 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 AC人事(給与)/給与/報酬/報酬改定関係書類 ５年 報酬改定関係書類 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 AC人事(給与)/手当/諸手当/通勤・住居届 常用（５年） 通勤・住居届 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報戦略関係書類 ５年 広報戦略関係書類 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報戦略関係書類 ３年 広報戦略関係書類（紙面掲載） 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報戦略関係書類 ３年 各局広報に向けた調査関係書類 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/軽易な広報戦略関係書類 ３年 令和６年度広報担当監会議関係書類 市長室／広報戦略室／広報戦略課
2024 A0共通(共通)/総括/照会・回答/照会・回答関係書類 ３年 照会・回答関係書類（広報第２係） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/総括/照会・回答/照会・回答関係書類 ３年 照会・回答関係書類 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/総括/照会・回答/照会・回答関係書類 ３年 照会・回答関係書類（広報第１係） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/総括/照会・回答/照会・回答関係書類 ３年 照会・回答関係書類（広報第３係） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/庶務/議会/議会関係書類 ５年 議会関係書類 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/庶務/議会/議会関係書類 ５年 議会関係書類（資料要求等） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/庶務/監査/監査関係書類 ３年 監査関係書類 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/文書/収受・発送/郵便物発送依頼票 １年 郵送物発送依頼票 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/文書/情報公開/情報公開制度関係書類 ５年 情報公開制度関係書類 市長室／広報戦略室／広報課



2024 A0共通(共通)/文書/個人情報保護/個人情報取扱管理簿 ３年 個人情報取扱管理簿 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/人事/総括/重要な人事関係書類 ５年 重要な人事関係書類 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/人事/総括/人事関係書類 ３年 人事関係書類 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/人事/総括/人事関係書類 ３年 人事関係書類（組織関係書類） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/人事/任免/会計年度任用職員任免関係書類 １０年 会計年度任用職員任免関係書類 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/人事/給与/雇用保険料関係書類 ５年 雇用保険料関係書類 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/出勤簿 ３年 出勤簿（広報課） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/服務に関する諸承認申請書 ３年 服務に関する諸承認申請書（広報課） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/旅行命令（依頼）書（簿） ３年 旅行命令（依頼）簿 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/時間外勤務等命令簿 ３年 時間外勤務等命令簿（会計年度任用職員） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/時間外勤務等命令簿 ３年 時間外勤務等命令簿 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/人事/服務/復命書 ３年 復命書 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/物品/取得/用品請求書 ５年 用品請求書 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/物品/管理/物品出納簿 ３年 物品出納簿 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/物品/管理/記録媒体利用台帳 ３年 記録媒体利用台帳 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/物品/処分/物品処理書 ５年 物品処理書 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/経理関係書類 ５年 経理関係書類 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/経理関係書類 ５年 現金領収帳受払簿 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（ふくおか歴史散歩販売） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（「まるごと福岡・博多」セキュリティ強化等業務委託） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（わかりやすい印刷物作成の手引き～ユニバーサルデザインの観点から～（仮称）制作業務委託） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（ふくおか市生活ガイド広告掲載業務） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（「まるごと福岡・博多」運用システム保守管理業務委託） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類(福岡市政だより等配送及び配布業務委託） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（ホームページ作成システムサーバ等機器賃貸借） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（ふくおか市生活ガイド印刷） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（わかりやすい印刷物作成の手引き～ユニバーサルデザインの観点から～（仮称）制作業務委託）②市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（ホームページ作成システム更新業務委託） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（ホームページ作成システム負担金） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（ホームページ運用管理・保守業務委託） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（令和６年度福岡市ホームページ改修業務委託） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（履行報告及び障害報告関連） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（市政だよりとの同時印刷・配布　負担金） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（市政だより広告掲載①） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（市政だより広告掲載②） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（広報第３係） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（情報プラザ管理運営業務委託） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（福岡市LINE公式アカウントの市政だより配信機能改修業務） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（福岡市ホームページ広告バナー掲載綴） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（福岡市政だよりデイジー版・音楽ＣＤ版・テキスト版製作・発送業務委託） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（福岡市政だより版下制作業務委託） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（福岡市政だより等印刷） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（福岡市政だよりＷＥＢ版等広告掲載） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/予算/予算関係書類 ５年 予算関係書類（流用伺い・令達確認票） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/予算/予算関係書類 ５年 予算関係書類（宿泊税関係） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/予算/予算関係書類 ５年 予算関係書類（令和７年度予算） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/決算/決算関係書類 ５年 決算関係書類（令和５年度決算） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/決算/決算関係書類 ５年 決算関係書類（宿泊税関係） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/歳入/払込書兼領収書 ５年 払込書兼領収書（収納済通知書） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/歳入/調定簿 ５年 調定簿（自動） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/歳入/収入証紙貼付高報告書 ３年 収入証紙貼付高報告書 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/歳出/支出関係書類 ５年 支出関係書類（情報プラザ インターネット回線・プロバイダ料） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/歳出/支出関係書類 ５年 支出関係書類（共済費・報償費・役務費・委託料・使用料及び賃借料・備品購入費・負担金） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/歳出/支出関係書類 ５年 支出関係書類（印刷消耗品費・修繕料） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/歳出/現金出納簿（資金前渡者） ５年 現金出納簿（資金前渡者） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AD財務(調達)/総括/総括/履行証明関係書類 ５年 履行証明関係書類 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/重要な広報関係書類 １０年 重要な広報関係書類（重要なホームページ作成システム関係書類） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/重要な広報関係書類 １０年 重要な広報関係書類（広報第３係） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/重要な広報関係書類 常用（１０年） 重要な広報関係書類（「まるごと福岡・博多」関係書類（写真掲載承諾書）） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報関係書類 ５年 広報関係書類（LINE関係書類） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報関係書類 ５年 広報関係書類（「まるごと福岡・博多」関係書類） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報関係書類 ５年 広報関係書類（ふくおか市生活ガイド制作関係書類） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報関係書類 ５年 広報関係書類（セブン－イレブンへのポスター掲示取り扱い） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報関係書類 ５年 広報関係書類（デジタルサイネージ関係書類） 市長室／広報戦略室／広報課



2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報関係書類 ５年 広報関係書類（ホームページ関係書類） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報関係書類 ５年 広報関係書類（ユニバーサルデザイン） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報関係書類 ５年 広報関係書類（公衆無線LAN関係書類） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報関係書類 ５年 広報関係書類（市政だより令和7年1月1日号新春対談関係） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報関係書類 ５年 広報関係書類（市政だより発行関係書類） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報関係書類 ５年 広報関係書類（広報第３係・月報） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報関係書類 ５年 広報関係書類（有償刊行物関係書類） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報関係書類 ５年 広報関係書類（視察・講演関係書類） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報関係書類 ５年 広報関係書類（動画・SNS関係書類） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/総括/総括/広報関係書類 ５年 広報関係書類（広報掲示板取り扱い） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/情報プラザ/総括/情報プラザ関係書類 ３年 情報プラザ関係書類 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/情報プラザ/総括/情報プラザ関係書類 ３年 情報プラザ関係書類（２） 市長室／広報戦略室／広報課
2024 AF市民(広報・広聴)/広告事業/総括/広告事業関係書類 ３年 福岡市政だより広告取扱指定代理店関係書類 市長室／広報戦略室／広報課
2024 A0共通(共通)/経理/総括/各種契約関係書類 ５年 各種契約関係書類（福岡市政だより点字版製作・発送業務委託） 市長室／広報戦略室


