
資料１－２_提案仕様書別表開催区分毎の説明・要件

開催区分 具体的な開催場所の施設名称 説明 カード申請受付方式

開催時間

※開催時間は、会場設営・撤

去時間を除く。

会場の確保

区役所・入部出張所 市内の７区役所及び入部出張所 申請サポート方式 R7.4.1～R8.3.31

開庁日

※区役所及び出張所が時間延長または休

日臨時開庁を行う際は併せて開催する。

8:45～17:15 発注者が確保

地域交流

センター

さいとぴあ

（西部出張所が同施設内にあ

り）

申請サポート方式 R7.4.1～R8.3.31

さいとぴあの開館日

※西部出張所が時間延長を行う際は併せ

て開催する。

月曜日から金曜日

8:45～17:15

※土曜日・日曜日は9:00～

17:30

発注者が確保

市民センター なみきスクエア ￣ 申請サポート方式 R7.4.1～R8.3.31

なみきスクエア内に設置している『千早

証明サービスコーナー マイナンバーカー

ド 専用窓口』の営業日※に準じて窓口を

設置する（※R6年度の休業日は12月31日

から１月３日）

月曜日から金曜日

9:00～19:00

※土曜日・日曜日・祝日は

9:00～17:00

発注者が確保

市役所 市役所庁舎 １階ロビー ￣ 申請サポート方式 R7.4.1～R8.3.31 年末年始を除く日程

※土・日・月・火曜日は8:45

～18:00

※水・木・金曜日は

8:45～20:00

（祝日も上記曜日に準じて営

業）

発注者が確保

公民館

【事前予約制】 市内の公民館149カ所

・1回当たり2時間程度の開催とし、20人程度を事前予約受付上限とする。

・出張申請受付方式で実施する際の本人確認事務のための市職員派遣上限

は、60回/月程度とするため、この範囲内で提案すること。

・平日以外にも、土曜日・日曜日の市職員派遣は可能。

・祝日、年末年始の派遣は不可。

・派遣可能時間帯は10時～16時を想定。

出張申請受付方式を原則とす

る。

※本人確認書類が不足する場

合等は出張申請サポート方式

を実施する。

R7.6頃～R8.3 提案を求める。 10時～16時の範囲で実施 発注者が確保

出前サポート

【事前予約制】

※受付けの要件（人数等）も

併せて提案すること。

個人・高齢者施設・企業等の希

望者が指定する場所

・申請希望者からの事前予約を受けて開催するものを、「出前サポート」

とする。

（※受付窓口を設置した後に、申請サポート等の希望者を募るものは、こ

の項目に含まない。）

・出張申請受付方式で実施する際の本人確認事務のための市職員派遣上限

は

　個人宅60箇所/月程度

　その他施設等20箇所/月程度

とするため、この範囲内で提案すること。

・市職員派遣については、原則平日の10時～16時を想定。

出張申請受付方式

申請サポート方式 R7.4～R8.3

希望（申込み）があれば対応。

※受注者側で準備できる予約枠数を提案

すること。

￣ 希望者が確保

※開催区分　「地域交流センター」「市民センター」「市役所」の開催期間・開催時間については、令和６年度ベースで記載しており、状況に応じて見直す場合もある。

マイナンバーカードの普及に伴う市民の利便性向上のため、開催区分「区

役所・入部出張所」「地域交流センター（さいとぴあ）」では、マイナン

バーカードの申請や、マイナ保険証利用申し込み等のサポートに加えて、

マイナンバーカードの健康保険証としての利用に関する問合せを始め、

カードに関するさまざまな問い合わせ等を受け付け、適切な情報提供及び

関係部署・機関への取り次ぎ等も行うこと。

運営にあたって、窓口の名称は「マイナンバーカード総合窓口」とする。

なお、他の開催区分での上記対応を妨げるものではない。

また、窓口への来場者について、令和6年12月2日から開始されたマイナン

バーカードの特急発行の要件に該当する場合は、顔写真の撮影及び印刷等

を行った上で、特急発行の受付事務を行う各区市民課等へ案内する等、各

区市民課と連携して申請サポートを実施することも想定している。

開催時期・開催回数


