福岡市NPO活動推進補助金　申請書提出前チェックシート
　
申請書のご提出前の最終確認として、本チェックシートをご活用ください。

【確認項目】
1. 提出書類がそろっているか
☐　①福岡市ＮＰＯ活動推進補助金交付申請書（様式第１号）
☐　②事業計画書（様式第１号・第５号－関係書類１）
☐　③事業収支計画書（様式第１号・第５号－関係書類２）
☐　④事業スケジュール（様式第１号・第５号－関係書類３）
☐　⑤団体の概要書（様式第１号－関係書類４）
☐　⑥役員名簿（様式第１号－関係書類５）
※　所轄庁（福岡市）に最新の役員名簿を提出している場合は、省略できます。省略希望の場合は、「福岡市ＮＰＯ活動推進補助金交付申請書」内の同意書チェック欄にレ点を記入してください。
☐　⑦定款、ＮＰＯ法第29条に規定する事業報告書等（直近のもの）
※　⑦は所轄庁が福岡市以外の団体のみ対象です。
☐　⑧その他（必要に応じて、補助対象経費（募集要領Ｐ３～４）の留意事項に記載の見積書を提出）

2. 全様式共通事項
☐　福岡市内での活動となっているか。
☐　可能な限り空欄なく記載しているか。
☐　誤字・脱字がないか。
☐　全ての様式に記載している内容が一致しているか。
（様式によって事業名や予算額が異なっていないか。）

3. ①福岡市ＮＰＯ活動推進補助金交付申請書（様式第１号）について
☐　住所や役職名は定款どおりに記載しているか。

　４. ②事業計画書（様式第１号・第５号－関係書類１）について
☐　「法人の事業実施体制」において、法人の監事が事務担当者等になっていないか。
　　　→ＮＰＯ法上、監事が補助金等の事務を担当することは望ましくないため、実施体制を変更してください。


　５. ③事業収支計画書（様式第１号・第５号－関係書類２）について
☐　団体の経常経費が含まれていないか。
☐　募集要領に記載の留意点や上限額をみたしているか。
（→満たしていない項目は、補助対象外経費の欄に記載する）
☐　収入と支出の合計額が一致しているか。
☐　支出の欄では、「何を購入するのか」「単価がいくらか」「数量はいくつか」を明確に記載しているか。

　６. ④事業スケジュール（様式第１号・第５号－関係書類３）について
☐　交付決定日（予定は６月下旬）以降のスケジュールになっているか。
☐　②事業計画書に記載の実施日程、事業内容と一致しているか。

　７. ⑤団体の概要書（様式第１号－関係書類４）について
☐　正会員数・役員数は正確に記載しているか。

