
No.
書類名称/
ページ

項目名 質問 回答

1
実施要領

１・３ページ

６ 参加資格
／９ 参加申
請書の提出

共同企業体（JV）で参加する場合、参加申
請書（様式２）は代表構成員名で１部提出
すればよいか、協定書等の追加書類が必要
か、及び９(4)イ～ケの書類は構成員ごとに
すべて提出が必要かをご教示ください。

JVで申請いただく場合は、１枚の参加申請書
に、代表者・構成員の順に全ての事業者の
「所在地・名称・代表者名」を記載してくだ
さい。
９(4)イ～ケは、全ての構成員の提出が必要で
す。（実施要領に記載のとおり、参加資格の
確認のため）

2
実施要領

１・４ページ
６ 参加資格
９（４）ケ

2026年に開業し、直近の決算２年分の財務
諸表がない個人事業主でも参加できます
か。参加可能な場合、様式６の記載対象期
間・未到来年度の記載方法と、開業届、開
業後の試算表・収支資料等による代替の可
否、必要書類をご教示ください。

参加可能です。新規開業につき決算２年分の
財務諸表が提出できない場合は、その理由を
記載した理由書を様式６の代わりに提出して
ください。理由書は、福岡市ホームページ
「資格審査申請令和８・９年度競争入札参加
資格審査申請要領等（委託）」掲載の様式４
を参考に作成してください。
https://www.city.fukuoka.lg.jp/zaisei/
keiyaku-info/keiyaku_hp/itaku.html

3
実施要領

１・９ページ
９（４）

JVで参加する場合、１社が福岡市の入札等
の参加資格を持っていれば、資格を持ちえ
ない他社は、９ページ９（４）のイ～ケは
必要ありますか？

No.1の回答をご確認ください。

4
実施要領
２ページ

及び募集ページ

７（２）
８（１）

質問書の締切は、７（２）及び募集ページ
では11月12日13時、８（１）では11月11日
17時と記載されています。正しい締切をご
教示ください。

記載に誤りがありました。正しくは、11月12
日13時であり、11月9日の時点で修正した資料
を掲示し直しました。

「令和８年度 路上喫煙対策にかかる広報物のデザイン作成等業務委託」に係る提案競技質問書に対する回答



5
実施要領

２・５ページ

7(5)／11(1)
企画提案書の
提出締切

企画提案書の提出締切が、7(5)では「11月
25日（水）17時まで」、11(1)では「11月25
日（木）17時（必着）」と記載されていま
す。令和８年11月25日（水）17時必着と理
解してよいかご確認ください。

お見込みのとおりです。
曜日の記載に誤りがあり申し訳ございませ
ん。

6
実施要領
４ページ

９（４）

新規開業の個人事業主について、市町村税
及び消費税・地方消費税の納税証明書は、
開業前の期間を含む個人名義の証明書で足
りますか。申告・課税実績がない等の理由
で所定の証明書を取得できない場合の代替
書類もご教示ください。

個人の税を滞納していないことが確認できる
書類を提出してください。

7
実施要領
５ページ

10
11月23日（月）は、勤労感謝の日で祝日で
すが、11月24日（火）もしくは、11月20日
（金）でしょうか？

電子メールでの提出も可能なため、参加辞退
届の提出締切は11月23日（月）17時としてい
ます。ご持参いただく場合は、期限内の開庁
日にお願いします。

8
実施要領
５ページ

11(5) 電子
データの提出

「窓口提出後、電子データも提出するこ
と」とありますが、郵送で提出する場合の
電子データの提出方法（Eメール送付または
CD-R等の同封など）、ファイル形式・容量
の上限をご教示ください。

基本的に電子メールでPDFファイルをお送りい
ただくことを想定しています。
本市のシステム上、１通あたり13MBを超える
とエラーとなる可能性があるため、超える場
合は窓口提出時に協議しますのでお知らせく
ださい。
電子メールでの提出が困難な場合は、CD-Rな
どの記録媒体でご提出いただくことが考えら
れますが、同様に窓口提出時にお知らせくだ
さい。



9
実施要領 ６

ページ／仕様書
３ページ

16(9)／8(1)
再委託

実施要領16(9)では「業務の全部又は主たる
部分を第三者に委任し、又は請け負わせて
はならない」とされる一方、仕様書8(1)で
は「全部又は主要な部分を一括して第三者
に委託してはならない。ただし、あらかじ
め書面により福岡市の承諾を得たときはこ
の限りではない」とされています。どちら
の規定が優先されるかご教示ください。ま
た、当社が企画・ディレクション・動画制
作・進行管理を担い、キービジュアル及び
版下（仕様書５(2)(3)）のデザイン作業の
一部を当社の指揮監督の下で外部デザイ
ナー（個人の業務委託）に行わせる場合、
「主たる部分」の再委託に該当するか、事
前の書面承諾により認められるかをご教示
ください。

「業務の全部又は主たる部分を第三者に委任
し、又は請け負わせてはならない」が原則で
あり、第三者に委託し、又は請け負わせる内
容が業務の全部又は主たる部分に該当するか
は提出された書面で判断します。
なお、「デザイン作業の一部を当社の指揮監
督の下で外部デザイナー（個人の業務委託）
に行わせる場合」については、正式には「作
業の一部」の具体的な内容や履行体制などを
踏まえての判断となりますが、認められる可
能性はあると考えられます。

10
企画提案書記載
要領 １ページ

キービジュアル提案は１案でしょうか？複
数案の提案もOKでしょうか？

企画提案書提出時は１案でかまいません。指
定したページ数の範囲内で複数案を出してい
ただいてもかまいませんが、案数の多さは評
価に影響しません。

11
企画提案書記載
要領 ２ページ

２(1)
企画書のサイズはA4もしくはA3とあります
が、縦型・横型はどちらでもよいでしょう
か？

A4は縦横どちらでも良いですが、A3は横とし
てください。

12
企画提案書記載
要領 ２ページ

2(6)① 提案
者が特定され
る語句

「類似案件の実績」の記載にあたり、過去
に制作した作品名・発注者名（民間企
業）・作品の静止画を記載することは差し
支えないか、ご教示ください（当社名は記
載しません）。

提案者が特定されるものでなければ、記載し
て差し支えありません。

13
企画提案書記載
要領 ２ページ

３ 見積書

見積書について、指定様式の有無、企画提
案書の12ページ以内に含めるか別綴じとす
るか、提出期限・提出先は企画提案書と同
じでよいかをご教示ください。

指定様式は無く、企画提案書の12ページとは
別で用意してください。見積書は企画提案書
と合わせて提出してください。



14
仕様書
１ページ

5（1）⑤
キービジュアル、各種広報物のデザイン及
び広報動画について、それぞれの最終納品
の想定時期をご教示ください。

委託期間の令和９年３月31日までに納品して
いただく想定ですが、早めに納品していただ
く必要が生じた場合は、協議させていただき
ます。

15
仕様書
１ページ

5（1）⑤
チラシ、ポスター、動画について、それぞ
れ掲出、配布、放映を想定されている場所
を教えて頂けますでしょか

主に路上禁煙地区内の駅や行政機関、商業施
設などでの設置・掲示・放映を想定していま
す。

16
仕様書
１ページ

5（2）
③では「３種程度提案」との記載がありま
すが、提案時は３案提案が必須でしょう
か？

No.10の回答をご確認ください。

17
仕様書
２ページ

仕様書5（2）
③

①契約締結後の本業務において、「キービ
ジュアルの基本デザイン案を3種程度提示
し、市と協議の上で選定された1種について
ブラッシュアップ・複数回校正を行う」と
いう認識で相違ないでしょうか。
②企画提案書（プレゼンテーション資料）
に盛り込むデザイン案について、提出する
キービジュアルやコンセプト、ポスター・
動画イメージは「1つの確定コンセプト（1
案）」に絞って提案すべきでしょうか。あ
るいは、提案上限頁数（12頁以内）の範囲
内であれば、複数の方向性（バリエーショ
ン案）を提示することも可能でしょうか。

①お見込みのとおりです。
②No.10の回答をご確認ください。

18
仕様書
２ページ

仕様書5（2）
③

③に「案を3種程度提案し、　」とあるがこ
の3種類というのは受託後の件になりますで
しょうか。
合わせて提案書に入れる案は何案まで可能
でしょうか。

No.10、17の回答をご確認ください。



19
仕様書
２ページ

5（2）③
5（4）③

キービジュアルおよび各種広報物（動画・
印刷用データ等）の制作における「校正回
数」について、市として想定されている標
準的な校正回数（例：初校・再校・念校の
計3回など）、または過去の同種業務におけ
る実績目安がございましたらご教示いただ
けますでしょうか。

広報物の種類と状況により異なると考えてお
り確定的な回数のお示しは困難ですが、少な
いものは３回、多いものは６回程度を想定し
てください。

20
仕様書
２ページ

５（3）ア

ア　チラシ4種の多言語版（片面・両面）に
ついて、日本語を含む4か国語は、紙面内に
併記でよいでしょうか？それとも言語ごと
にそれぞれ別で作るのでしょうか？

併記する想定です。

21
仕様書
２ページ

５（3）①

街路灯バナーの設置事例写真を頂けますで
しょうか
ステッカーの設置想定場所を教えてくださ
い
道路照明灯看板の設置事例写真を頂けます
でしょうか
路面シールの設置事例写真を頂けますで
しょうか

街路灯バナー、道路照明灯看板、路面シール
は、本資料の最後に写真を掲載します。
ステッカーについては、契約後の協議により
決定します。

22
仕様書
２ページ

５（3）①ア
イ
５（4）

制作する「チラシ」「ポスター」や「動
画」は、どこで、設置・掲示や放送・放
映・配信をされるご予定でしょうか。

No.15の回答をご確認ください。

23
仕様書
２ページ

５（3）①イ
ポスター２種
類

ポスター２種については、「企画提案書記
載要領」の１＜留意事項＞②に記載のとお
り、
・１種めは、条例施行前に使用し、原則、
条例施行後は使用しない
・２種めは、条例施行後に使用開始し、半
永久的に使用する可能性が有る
という理解で合っていますでしょうか。

ポスターの内容については、契約後の協議に
より決定します。
企画提案書記載要領は、事業者選定のために
提出いただく企画提案書作成のための条件等
を記載しています。



24
仕様書
２ページ

５（3）-①-
イ〜エ

それぞれ2種作成するとありますが、こちら
はデザインやコンセプトが異なる、全く別
の2案を提案するということでしょうか。
また、その場合、動画についても異なる2案
を制作する必要があるということでしょう
か。

ポスター、ステッカーは、用途が異なる２種
類を作成する想定です。
街路灯バナーは、掲出箇所によりサイズが異
なるため、同様のデザインのサイズ違いによ
る２種類を作成する想定です。
動画は、仕様書５(4)②のとおりです。

25
仕様書
２ページ

５（3）-①-
ウ〜エ

ウ 街路灯バナー２種類（サイズ違い）、エ
ステッカー２種類の想定サイズをご教示く
ださい。

＜街路灯バナー＞
横450ｍｍ縦1200ｍｍと横500ｍｍ縦800ｍｍを
想定しています。
＜ステッカー＞
用途が異なる（デザインもサイズも違う）２
種類を想定していますが、現時点でサイズは
確定していません。

26
仕様書
２ページ

５（3）エ
エ　ステッカー２種の「２種」は具体的に
は何が２種類必要なのでしょうか？（デザ
イン違い？サイズ違い？）。

No.25の回答をご確認ください。

27
仕様書
２ページ

５（3）
ウの街頭灯バナー2種類とエのステッカー2
種類のサイズをご教示いただけますでしょ
うか。

No.25の回答をご確認ください。

28
仕様書
２ページ

５（3）⑤
中国語は、簡体字、繁体字のどちらで検討
でしょうか？

現時点では、簡体字を想定しています。

29
仕様書
２ページ

５（4）

広報動画については、「企画提案書記載要
領」の１＜留意事項＞③に記載のとおり、
・条例施行前に使用し、原則、条例施行後
は使用しない
という理解で合っていますでしょうか。

企画提案書記載要領は、事業者選定のために
提出いただく企画提案書作成のための条件等
を記載しています。
よって、＜留意事項＞③は、あくまで企画提
案書作成のための条件設定であり、仕様書に
は影響しません。



30
仕様書
２ページ

５（4）

広報動画の縦長・横長それぞれの想定解像
度、アスペクト比、ファイル形式、音声の
有無について、指定がございましたらご教
示ください。

どのような解像度、縦横比等が効果的か、契
約後の協議を経て決定したいと考えていま
す。
音声やナレーションは含めていただきたいの
ですが、音声が出せないサイネージもあるた
め、音声なしでも伝わるような動画にする必
要があると考えています。

31
仕様書
２ページ

５（4）

日中英韓の４か国語の字幕は、それぞれの
言語の４バージョンを制作するのではな
く、同じ画面内に、同時に４カ国語の字幕
が表示されるという理解で合っていますで
しょうか。

お見込みのとおりです。

32
仕様書
２ページ

５（4）②
広報動画の字幕について、日英中韓の４か
国語を１画面に併記する想定でしょうか。

No.31の回答をご確認ください。

33
仕様書
２ページ

5（4）①②

動画制作にあたり、BGM・効果音やナレー
ション（声優・ナレーター起用、多言語音
声等）の有無、動画末尾への福岡市指定ロ
ゴやクレジット表示など、必須となる仕様
や要件はございますでしょうか。

音声については、No.30の回答をご確認くださ
い。
ロゴについては、福岡市のロゴ（市章など）
は使っていただく想定です。

34
仕様書
２ページ

5（4）

一般的なサイネージのサイズとありますの
で、1920×1080の認識で相違ないでしょう
か。また、街頭サイネージ放映を想定され
ているかと思いますが、動画音声、ナレー
ション等も含めて良いでしょうか？

No.30の回答をご確認ください。

35
仕様書
２ページ

5（4）②

サイネージのサイズによって縦横比が異な
るかと存じますが、納品データの制作にあ
たり、縦型・横型それぞれの縦横比をご教
示ください。

No.30の回答をご確認ください。



36
仕様書
２ページ

５(5)
指導員が着用するベストの仕様や情報、テ
ンプレート等を頂くことはできますでしょ
うか

指導員が着用するベスト自体を更新する予定
であり、現時点で仕様は決まっていません。

37
仕様書
２ページ

－

チラシや動画に必要な多言語の中にある中
国語は繁体字・簡体字の両方が必要でしょ
うか？なお、いずれか一方でよい場合、ど
ちらか指定はありますでしょうか？

No.28の回答をご確認ください。

38
仕様書
３ページ

５(6)

納品対象が「(1)〜(4)」との記載ですが、
これには(5)指導員ベストのデザインが含ま
れていません。（5）も納品成果物という認
識でよいでしょうか？

「(1)〜(5)」の誤りです。申し訳ございませ
ん。

39
仕様書
３ページ

９(2)

映像や写真等の素材は原則として新たに撮
影・作成することとされていますが、イラ
ストや図形のみで構成する場合は、新規撮
影を行わない提案も可能でしょうか。

可能です。

40 その他
既存のキャラクター「スーナちゃん」は、
使用必須になりますでしょうか？

「スーナちゃん」は歩行喫煙防止を目的とし
たキャラクターであり、今回は路上喫煙防止
を目的としているため、使用は必須ではあり
ません。

41 その他
福岡市様で路上禁煙地区において喫煙可能
な場所を把握しておりましたらご教授いた
だければと思います。

本市では把握しておりません。



【参考】現行の広報物等

街路灯バナー 道路照明灯等添加看板 道路照明灯等巻付け看板

路面シール 自立看板



チラシ（表） チラシ（裏） ポスター

指導員着用ベスト（表） 指導員着用ベスト（裏）
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