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【共通】
・色校は原則1回のみで、広報課で行います。このとき、印刷会社・版下会社に立ち合いをお願いしています。
【全市版】
・企画会議、編集会議、決裁会議は広報課内の会議です。版下会社の出席は必要ありません。
・入稿日は広報課の各面の担当者がイメージ等の説明をします。※対面が望ましいが、電話でも可
【情報BOX】
・入稿、校正のやりとりは委託業者とやりとりを行っていただきます。
・記事量が多いため、本来の入稿日の前に、前倒しで一部入稿します。
【区版】
・入稿、校正のやりとりは各区担当者と行っていただきます。
・１日号は７頁（１頁×７区）、15日号は14頁（２頁×７区）です。
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