
「福岡市西区自治会・町内会加入促進チラシテンプレート作成業務委託」質問と回答

№ 項目 質問 回答

1
提案競技実施要項10（４）エ
提出書類について

改姓しており、納税証明書等提出書類に2つの名前がある場合、戸籍
謄本など同一人物であることがわかる書類が必要でしょうか。

同一人物であることの確認のため、戸籍抄本や住民票の写し（氏名の
変更履歴が記載されたもの）の提出をお願いします。

2
提案競技実施要項 12（1）①
チラシテンプレートデザイン案について

キャッチコピー及びリード文は自由提案と理解しておりますが、西区と
して特に重視する訴求ポイントやメッセージがあればご教示ください。

自治会活動から得られるメリットや自治会活動が地域のまちづくりに
重要な役割を果たしている点を表現してください。

3
提案競技実施要項 12（1）③
ポートフォリオの匿名化について

ポートフォリオは事業者名がわからないようにすることとありますが、
過去実績として掲載する制作物中に事業者名やロゴ等が含まれてい
る場合は、そのまま掲載してよいでしょうか。それともマスキング等の
処理が必要でしょうか。

マスキング等の処理をお願いします。

4
提案競技実施要項 12（4）③
ポートフォリオ提出部数について

ポートフォリオについて、「２種類まで」とありますが、提出できる制作
物は２作品までとの理解でよろしいでしょうか。

ご認識のとおりです。

5
提案競技実施要項 12（4）③
ポートフォリオのページ数及び縦・横型につい
て

ポートフォリオのページ数について、何ページまでの指定はありますで
しょうか？　また、提出するポートフォリオ用紙の縦型、横型の指定は
ありますでしょうか？

ポートフォリオの１種類（1作品）あたりのページ数は４ページまで、縦
型、横型の指定はありません。

6

仕様書 ６ 仕様
（各自治会で編集できるよう、画像データや地
図データ、文字データを挿入・入れ替えできる
ようにすること）

編集のしやすさについては、文字や写真等の差し替えが容易であるこ
とを想定されているのか、それともレイアウト変更を含めた編集が可
能であることを想定されているのか、ご教示ください。

いずれも想定しております。

7
提案競技配点表　「デザイン・操作性」評価項目
について

提案時に提出するチラシテンプレートデザイン案はPDFでの提出と
なっていますが、「Microsoft WordやPowerPointの初心者が無
理なく操作できる工夫」が評価項目となっています。編集のしやすさ
を説明する補足（編集箇所や操作イメージ等）は、「② チラシテンプ
レートデザイン案作成にあたり工夫した点（記述）」の方での説明を載
せても差し支えないでしょうか。

差し支えありません。
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