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4.4 写真の編集等 

写真の信憑性を考慮し、写真編集は認めない。ただし、『デジタル工事写真の小黒板情報電子化につい

ての一部改定について（令和３年３月 26 日付け、国技建管第 21 号）』に基づく小黒板情報の電子的記

入は、これにあたらない。  

4.5 撮影の仕様 

   写真の色彩やサイズは以下のとおりとする。 

(1) 写真はカラーとする。 

(2) 有効画素数は小黒板の文字が判読できることを指標とする。縦横比は 3：4程度とする。（100万

画素程度～300万画素程度＝1,200×900程度～2,000×1,500程度） 

4.6 撮影の留意事項 

撮影箇所一覧表の適用について、以下を留意するものとする。  

（1） 「撮影項目」、「撮影頻度」等が工事内容に合致しない場合は、監督職員の指示により追加、削

減するものとする。 

（2） 施工状況等の写真については、ビデオ等の活用ができるものとする。 

（3） 不可視となる出来形部分については、出来形寸法（上墨寸法含む）が確認できるよう、特に注

意して撮影するものとする。 

（4） 撮影箇所がわかりにくい場合には、写真と同時に見取り図（撮影位置図、平面図、凡例図、構

造図など）を参考図として作成する。 

（5） 撮影箇所一覧表に記載のない工種については、監督職員と写真管理項目を協議のうえ取り扱い

を定めるものとする。 

 

５．整理提出 

写真を電子納品としていない場合は次によるものとする。 

(1) 写真の大きさはサービスサイズ（Ｌサイズ）程度とする。また、監督職員が指示する場合は、そ

の指示した大きさとすること。 

(2) 工事写真帳は、Ａ４版のフリーアルバム（差込式）または、Ａ４版とする。 

(3) 工事写真として、写真の原本と工事写真帳（Ａ４版）を工事完成時に各１部提出すること。 

(4) 工事写真帳の整理については、工種ごとに「撮影箇所一覧表」の「提出頻度」の欄に示す箇所を

標準とする。なお、「提出頻度」とは、受注者が「撮影箇所一覧表」に基づく「撮影頻度」により

撮影した工事写真のうち、工事写真帳として整理し提出する枚数を示したものである。 

(5) 第 1面に着手前と完成が比較できるよう整理し、以下安全管理、施工の工種、順序が判別できる

施工状況を整理し、工種毎に見出しを付ける。 

(6) 品質管理写真については、監督職員の指示により別途製本、整理する。 

(7) 工事写真の原本については、次によるものとする。 

①原本を電子媒体（ＣＤ－ＲＯＭ等）で提出する場合は、撮影内容が簡単に把握出来るように電子

媒体内を整理し、提出すること。 

②原本をネガで提出する場合は、密着写真とともにネガアルバムの撮影内容が分かるように整理し

工事写真整理帳（受注者が「撮影箇所一覧表」に基づく「撮影頻度」により撮影した工事写真の

うち、工事写真帳以外の写真を整理）とともに提出すること。 

③原本をＡＰＳのカートリッジフィルムで提出する場合は、カートリッジフィルム内の撮影内容が

分かるように明示し、インデックスプリント及び工事写真整理帳（受注者が「撮影箇所一覧表」

に基づく「撮影頻度」により撮影した工事写真のうち、工事写真帳以外の写真を整理）とともに

提出すること。 

4.4 写真の編集等 

写真の信憑性を考慮し、写真編集は認めない。ただし、『デジタル工事写真の小黒板情報電子化につい

て（令和５年３月１日付け、国営建技第 14号）』に基づく小黒板情報の電子的記入は、これにあたらな

い。  

4.5 撮影の仕様 

   写真の色彩やサイズは以下のとおりとする。 

(1) 写真はカラーとする。 

(2) 有効画素数は小黒板の文字が判読できることを指標とする。縦横比は 3：4程度とする。（100万

画素程度～300万画素程度＝1,200×900程度～2,000×1,500程度） 

4.6 撮影の留意事項 

撮影箇所一覧表の適用について、以下を留意するものとする。  

（1） 「撮影項目」、「撮影頻度」等が工事内容に合致しない場合は、監督職員の指示により追加、削

減するものとする。 

（2） 施工状況等の写真については、ビデオ等の活用ができるものとする。 

（3） 不可視となる出来形部分については、出来形寸法（上墨寸法含む）が確認できるよう、特に注

意して撮影するものとする。 

（4） 撮影箇所がわかりにくい場合には、写真と同時に見取り図（撮影位置図、平面図、凡例図、構

造図など）を参考図として作成する。 

（5） 撮影箇所一覧表に記載のない工種については、監督職員と写真管理項目を協議のうえ取り扱い

を定めるものとする。 

 

５．整理提出 

写真を電子納品としていない場合は次によるものとする。 

(1) 写真の大きさはサービスサイズ（Ｌサイズ）程度とする。また、監督職員が指示する場合は、そ

の指示した大きさとすること。 

(2) 工事写真帳は、Ａ４版のフリーアルバム（差込式）または、Ａ４版とする。 

(3) 工事写真として、写真の原本と工事写真帳（Ａ４版）を工事完成時に各１部提出すること。 

(4) 工事写真帳の整理については、工種ごとに「撮影箇所一覧表」の「提出頻度」の欄に示す箇所を

標準とする。なお、「提出頻度」とは、受注者が「撮影箇所一覧表」に基づく「撮影頻度」により

撮影した工事写真のうち、工事写真帳として整理し提出する枚数を示したものである。 

(5) 第 1面に着手前と完成が比較できるよう整理し、以下安全管理、施工の工種、順序が判別できる

施工状況を整理し、工種毎に見出しを付ける。 

(6) 品質管理写真については、監督職員の指示により別途製本、整理する。 

(7) 工事写真の原本については、次によるものとする。 

①原本を電子媒体（ＣＤ－ＲＯＭ等）で提出する場合は、撮影内容が簡単に把握出来るように電子

媒体内を整理し、提出すること。 

②原本をネガで提出する場合は、密着写真とともにネガアルバムの撮影内容が分かるように整理し

工事写真整理帳（受注者が「撮影箇所一覧表」に基づく「撮影頻度」により撮影した工事写真の

うち、工事写真帳以外の写真を整理）とともに提出すること。 

③原本をＡＰＳのカートリッジフィルムで提出する場合は、カートリッジフィルム内の撮影内容が

分かるように明示し、インデックスプリント及び工事写真整理帳（受注者が「撮影箇所一覧表」

に基づく「撮影頻度」により撮影した工事写真のうち、工事写真帳以外の写真を整理）とともに

提出すること。 
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２．工事関係書類　様式一覧 【土木】
　【　　　】内の様式は、国の統一化様式です。
No. 書  類  名  称 様式 No. 書  類  名  称 様式

1 【工事打合せ簿】 【様式-9】 46 部分払金計算書
参考様式

（水：契約課）

2
協議書

【工事打合せ簿】
【様式-9】 47

中間確認検査依頼について

※受注者の都合による場合

別紙1

（水：契約課）

3 ※欠番（請求書が国の統一化様式ではなくなったため） － 48
中間確認検査依頼について

※発注者の都合による場合

別紙2

（水：契約課）

4 建設工事請負契約書
様式

（水：契約課）
49 【工事の部分使用について】 【様式-22】

5 請書
様式第6号

（水：契約課）
50

通知書

【工事打合せ簿】
【様式-9】

6 見積書
様式第10号

（水：契約課）
51 設計変更事由書 様式3-1、3-2

7 着手届
様式第13号

（水：契約課）
52 被共済者就労状況報告書

参考様式

建退協事務受託様式第４号・第５号

8 【現場代理人等通知書】 【様式-1】 53 工事別共済証紙受払簿
参考様式

建退協事務受託様式第032号

9 【経歴書】 【様式-1(2)】 54 建設業退職金共済制度加入労働者数報告書
参考様式

建退協事務受託様式第6号

10 【掛金収納書提出用台紙】 【様式-4-1】 55
就労状況報告書及び共済証紙受領書

【提出不要】

様式2号

（建退共事務受託様式）

11 【建設業退職金共済制度掛金充当実績総括表】 【様式-4-2】 56
共済証紙貼付状況報告書

【提出不要】

様式3号

（建退共事務受託様式）

12 監督員通知書 様式1-1 57 【完成通知書】 【様式-29】

13 請求書（前払金） 様式 58 【引渡書】 【様式-30】

14 分別解体等の計画等 別表3 59 【工事特性・創意工夫・社会性等に関する実施状況】  【様式-34(1)】

15 建設リサイクル法に基づく通知書 様式-3 60
【工事特性・創意工夫・社会性等に関する実施状況】

（説明資料）
【様式-34(2)】

16 特定建設作業実施届出書
様式第9

（環：環境保全課）
61 電子媒体納品書 参考様式

17 休日取得計画表兼実施報告書 様式 62 技術提案等の履行確認結果表
様式

（財：技術企画課）

18 再生資源利用計画書
建設副産物情報交換

システムより出力
63 再生資源利用実施書

建設副産物情報交換

システムより出力

19 再生資源利用促進計画書
建設副産物情報交換

システムより出力
64 再生資源利用促進実施書

建設副産物情報交換

システムより出力

20 建設発生土受入承諾書 様式-3 65 産業廃棄物処理実績報告書
様式2

（環：産業廃棄物指導課）

21 技術提案等の履行確認表
様式

（財：技術企画課）
66 検査員指摘事項完了報告書 様式（水：契約課）

22 地下埋設物確認書 様式 67 完了工事請求書
参考様式：様式第25号-2

（水：経理課）

23 ICT活用工事（土工）実施計画書 様式 68 薬液注入工技術者通知書 様式

24 産業廃棄物処理計画書
様式1

（環：産業廃棄物指導課）
69 薬液注入工事責任技術者届 様式

25 工事概要 様式 70 工事事前調査報告書 第1号様式

26
電子納品事前協議チェックシート

土木工事用
様式 71 埋設位置情報提供票 様式

27
事前協議チェックシート

（情報共有システム活用工事用）
様式 72 材料規格等確認書 様式

28 施工体制台帳
参考様式

（国土交通省）
73 【現場代理人等変更通知書】 【様式-1(3)】

29 再下請負通知書
参考様式

（国土交通省）
74 工事日報 様式

30 施工体系図
参考様式

（国土交通省）
75 出来形管理図表 様式（表紙）

31 作業員名簿
参考様式

（国土交通省）
76 品質管理図表 様式（表紙）

32 地場企業下請不使用理由書 様式-1 77 工事写真帳 様式

33 使用資材一覧表 参考様式 78 工事写真整理帳 様式

34 安全・訓練等の実施報告書 様式3-4 79 【修補完了届】 【様式-21】

35 【事故速報】 【様式-13】 80 【工程表】 【様式-3(1)】

36 事故報告書 様式2 81 【変更工程表】 【様式-3(2)】

37 報告書（監督担当課の見解） 様式2-1 82 【出来形管理図表】 【様式-31】

38 【工事履行報告書】 【様式-14】 83 【品質管理図表】 【様式-32】

39 【中間前金払認定請求書】 【様式-15】 84 【材料確認書】 【様式-10】

40 中間前金払認定調書
様式

（水：契約課）
85 【段階確認書】 【様式-11】

41 請求書（中間前払金）
様式

（水：契約課）
86 【確認・立会依頼書】 【様式-12】

42 【指定部分完成通知書】 【様式-16】 87 【支給品受領書】 【様式-24】

43 【指定部分引渡書】 【様式-17】 88 【支給品精算書】 【様式-25】

44 部分払申請書
参考様式

（水：契約課）
89 【現場発生品調書】 【様式-28】

45 既済部分明細書
参考様式

（水：契約課）

　※建設副産物情報交換システムで入力することを原則とするが、やむをえない場合は、エクセル入力でも可とする。

　※国の統一化様式変更に伴い、福岡市「土木工事施工管理の手引き」に変更が生じた場合同一様式の使用も可とする。

　※様式所管部署（水：契約課、等）より様式の変更が示された場合、最新様式を使用すること。

※

※

※

※

２．工事関係書類　様式一覧 【土木】
　【　　　】内の様式は、国の統一化様式です。 凡例：水－水道局技術企画課　国－国統一様式※２　他－契約課等※３

No. 書  類  名  称 様式 所管 No. 書  類  名  称 様式 所管

1 【工事打合せ簿】 【様式-9】 国 45
中間確認検査依頼について

※受注者の都合による場合

別紙1

（水：契約課）
他

2
協議書

【工事打合せ簿】
【様式-9】 国 46

中間確認検査依頼について

※発注者の都合による場合

別紙2

（水：契約課）
他

3 建設工事請負契約書
様式

（水：契約課）
他 47 【工事の部分使用について】 【様式-22】 国

4 請書
様式第6号

（水：契約課）
他 48

通知書

【工事打合せ簿】
【様式-9】 国

5 見積書
様式第10号

（水：契約課）
他 49 設計変更事由書 様式3-1、3-2 水

6 【現場代理人等通知書】 【様式-1】 国 50 被共済者就労状況報告書
参考様式

建退協事務受託様式第４号・第５号
他

7 【経歴書】 【様式-1(2)】 国 51 工事別共済証紙受払簿
参考様式

建退協事務受託様式第032号
他

8 【掛金収納書提出用台紙】 【様式-4-1】 国 52 建設業退職金共済制度加入労働者数報告書
参考様式

建退協事務受託様式第6号
他

9 【建設業退職金共済制度掛金充当実績総括表】 【様式-4-2】 国 53
就労状況報告書及び共済証紙受領書

【提出不要】

様式2号

（建退共事務受託様式）
他

10 監督員通知書 様式1-1 水 54
共済証紙貼付状況報告書

【提出不要】

様式3号

（建退共事務受託様式）
他

11 請求書（前払金）
様式

（水：契約課）
他 55 【完成通知書】 【様式-29】 国

12 分別解体等の計画等
別表3

（住都：建築物安全推進課）
他 56 【引渡書】 【様式-30】 国

13 建設リサイクル法に基づく通知書
様式-3

（住都：建築物安全推進課）
他 57 【工事特性・創意工夫・社会性等に関する実施状況】  【様式-34(1)】 国

14 特定建設作業実施届出書
様式第9

（環：環境保全課）
他 58

【工事特性・創意工夫・社会性等に関する実施状況】

（説明資料）
【様式-34(2)】 国

15 休日取得計画表兼実施報告書 様式 水 59 電子媒体納品書 参考様式 水

16 再生資源利用計画書
建設副産物情報交換

システムより出力
他 60 技術提案等の履行確認結果表

様式

（財：技術企画課）
他

17 再生資源利用促進計画書
建設副産物情報交換

システムより出力
他 61 再生資源利用実施書

建設副産物情報交換

システムより出力
他

18 建設発生土受入承諾書 様式-3 水 62 再生資源利用促進実施書
建設副産物情報交換

システムより出力
他

19 技術提案等の履行確認表
様式

（財：技術企画課）
他 63 産業廃棄物処理実績報告書

様式2

（環：産業廃棄物指導課）
他

20 地下埋設物確認書 様式 水 64 検査員指摘事項完了報告書 様式（水：契約課） 他

21 ICT活用工事（土工）実施計画書 様式 水 65 完了工事請求書
参考様式：様式第25号-2

（水：経理課）
他

22 産業廃棄物処理計画書
様式1

（環：産業廃棄物指導課）
他 66 薬液注入工技術者通知書 様式 水

23 工事概要 様式 水 67 薬液注入工事責任技術者届 様式 水

24
電子納品事前協議チェックシート

土木工事用
様式 水 68 工事事前調査報告書 第1号様式 水

25
事前協議チェックシート

（情報共有システム活用工事用）
様式 水 69 埋設位置情報提供票 様式 水

26 施工体制台帳
参考様式

（国土交通省）
他 70 材料規格等確認書 様式 水

27 再下請負通知書
参考様式

（国土交通省）
他 71 【現場代理人等変更通知書】 【様式-1(3)】 国

28 施工体系図
参考様式

（国土交通省）
他 72 工事日報 様式 水

29 作業員名簿
参考様式

（国土交通省）
他 73 出来形管理図表 様式（表紙） 水

30 地場企業下請不使用理由書 様式-1 水 74 品質管理図表 様式（表紙） 水

31 使用資材一覧表 参考様式 水 75 工事写真帳 様式 水

32 安全・訓練等の実施報告書 様式3-4 水 76 工事写真整理帳 様式 水

33 【事故速報】 【様式-13】 国 77 【修補完了届】 【様式-21】 国

34 事故報告書
様式2

（財：技術監理課）
他 78 【工程表】 【様式-3(1)】 国

35 報告書（監督担当課の見解）
様式2-1

（財：技術監理課）
他 79 【変更工程表】 【様式-3(2)】 国

36 【工事履行報告書】 【様式-14】 国 80 【出来形管理図表】 【様式-31】 国

37 【中間前金払認定請求書】 【様式-15】 国 81 【品質管理図表】 【様式-32】 国

38 中間前金払認定調書
様式

（水：契約課）
他 82 【材料確認書】 【様式-10】 国

39 請求書（中間前払金）
様式

（水：契約課）
他 83 【段階確認書】 【様式-11】 国

40 【指定部分完成通知書】 【様式-16】 国 84 【確認・立会依頼書】 【様式-12】 国

41 【指定部分引渡書】 【様式-17】 国 85 【支給品受領書】 【様式-24】 国

42 部分払申請書
参考様式

（水：契約課）
他 86 【支給品精算書】 【様式-25】 国

43 既済部分明細書
参考様式

（水：契約課）
他 87 【現場発生品調書】 【様式-28】 国

44 部分払金計算書
参考様式

（水：契約課）
他

　※１　建設副産物情報交換システムで入力することを原則とするが、やむをえない場合は、エクセル入力でも可とする。

　※２　国の統一化様式使用すること。

　※３　様式所管部署（水：契約課、等）が示す最新様式を使用すること。

※1

※1 ※1

※1
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