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１.初回パスワード設定

　https://gakkoukaihou.city.fukuoka.lg.jp/gd0001

　　上記URLより電子申請システムを開きます

初回利用時は入力しません

今回はタップしない
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　  「事前にメールアドレスの登録を行っている場合はこちら」の
リンクをタップ（クリック）すると以下の画面が開きます。

団体登録番号を入力します。

送信ボタンをタップ（クリック）すると以下が表示されます。
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　　　　　入力された団体登録番号の対象団体に
　　　　　パスワード再設定用の通知メールを送信します。

　　　　以下のようなメールが届きますので、
　　　　■パスワード再設定用リンクのアドレスをタップ（クリック）します
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　　　　以下の画面が開きます。
　　　　任意のパスワードを入力し、「パスワード設定」をタップ（クリック）
　　　　します。

　　　　パスワードの設定が完了し、メニュー画面が開かれます。

　　　　以上で、初回パスワード設定は完了です。
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2．ログイン

※初回パスワード設定以降は、この方法でのログインとなります。

　　　「団体登録番号」と「設定したパスワード」を入力し、「ログイン」

　ボタンをタップ（クリック）します。

団体登録番号

パスワード

①

②

③

5 ページ



　3．メニュー

　　　　ボタンをタップ（クリック）すると各機能の画面が開きます。
　　　　各機能については各章で説明します。
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４．パスワード再設定

　　　ログイン画面で
　  「パスワードを忘れた場合はこちらをクリックしてください。」
　　リンクをタップ（クリック）すると以下の画面が開きます。

　　　　　入力された団体登録番号の対象団体に
　　　　　パスワード再設定用の通知メールを送信します。

　　　　※注意※
　　　　　　登録されていない団体登録番号が入力された場合も、
　　　　　　メール送信が行われたように表示されます。
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５．パスワード設定

「パスワード再設定用の通知メール」
「初回ログイン用の通知メール」

のURLから以下の画面が開きます。

「パスワード設定」をタップ（クリック）すると、
パスワード設定が完了し、メニュー画面が開きます。

団体登録番号が表示されます
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６．使用予定情報変更等

６．１　使用予定一覧

メニュー画面の「使用予定管理」をタップ（クリック）すると以下の
　画面が開きます。

①新規登録ボタン
使用予定新規登録画面が開きます。
→「６．3　使用予定新規登録」へ

②継続登録ボタン
団体種別が「公民館」もしくは「学校」のみ表示されます。
使用予定継続登録画面が開きます。
→「９．使用予定継続登録」へ

①

②
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　　対象年月を指定すると、対象年月に該当する使用予定の一覧が
　　表示されます。

タップ(クリック)して詳細を確認できます

→ 6.2 使用予定照会 へ
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６．2　使用予定照会

　使用予定検索・一覧画面から一覧の行をタップ（クリック）すると
　以下の画面が開きます。

①使用許可証表示ボタン …7. 使用許可証表示へ

②使用予定の変更・削除ボタン …6.4 使用予定変更・削除へ

③使用予定の取消申請ボタン …8. 使用予定取消申請へ

①

②

③
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６．3　使用予定新規登録

　使用予定検索・一覧画面から新規登録ボタンをタップ（クリック）すると
　以下の画面が開きます。

入力が完了したら、「登録」をタップ(クリック)します

タップ(クリック)して使用日を選びます

タップ(クリック)して選びます

夜間照明と体育館空調を

使用する場合、同じように

時間を選択します
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問題なければ、「OK」をタップ(クリック)します

「閉じる」をタップ(クリック)して登録完了となります

　　　※入力した日時に他の団体がすでに登録をしている場合、
　　　　 以下の画面が表示されます。
　　　　 問題なければ「OK」をタップ(クリック)します。
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６．4　使用予定変更・削除

　　使用予定照会画面から使用予定の変更・削除ボタンを
タップ（クリック）すると以下の画面が開きます。

変更したい箇所を修正し、変更ボタンをタップ（クリック）する

※削除したい場合は、そのまま削除ボタンをタップ（クリック）する
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７．使用許可証表示

　　使用予定照会画面から使用許可証表示ボタンをタップ(クリック)
　　すると以下の画面が開きます。
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８．使用予定取消申請

　　使用予定照会画面から使用予定の取消申請ボタンをタップ（クリック）
　　すると以下の画面が開きます。

「登録」ボタンのタップ（クリック）で取消申請が行われま

す。一度申請を行うと、管理者側で承認or却下されるま

で、再度取消申請ができません。

中止理由を選択し、「登録」をタップ(クリック)します。
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９．使用予定継続登録

使用予定検索・一覧画面から継続登録ボタンをタップ（クリック）
すると以下の画面が開きます。
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「繰り返し設定」をタップ（クリック）すると選択肢が出ます

選択した設定によって更に曜日や日付を選択できます。

その他の入力は、通常の使用予定申請と同じです

入力が完了したら、「次へ」をタップ（クリック)します

…①

…②

…③

…④

複数曜日選ぶこともできます

④

③

②

①
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使用予定継続登録確認画面が開きます。

　　　　内容に問題がなければ、「登録」ボタンをタップ（クリック）します

　　　※注意※
　　　　・入力期限が過ぎている使用予定は登録されません。
　　　　・他の団体と重複している使用予定も登録されます。
　　　　・すでに登録されている使用予定は、登録されません。
　　　　・口座登録がない場合、使用料が発生する使用予定は
　　　　  登録できません。
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１０．団体情報照会

メニューの「団体情報照会」をタップ（クリック）すると
以下の画面が開きます。
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団体登録証出力ボタンをタップ（クリック）すると、
団体登録証がダウンロードされます。
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１１．調定収納照会

メニューの「請求・納付状況照会」をタップ（クリック）すると
以下の画面が開きます。

選択された年度の月ごとの情報が表示されます。

22 ページ


	表紙と目次(村里作業中)操作マニュアル_02-1団体編（既存団体向け）
	表紙
	目次

	(村里作業中)操作マニュアル_02-1団体編（既存団体向け）
	初回パスワード設定
	ログイン
	メニュー
	パスワード再設定
	パスワード設定
	使用予定情報変更等
	使用許可証表示
	使用予定取消申請
	使用予定継続登録
	団体情報照会
	調定収納照会




