
1 本部及び児童クラブは管理者専用ページを使用する仕様となっていること。

2
管理者権限として、各児童クラブの情報を一括管理する本部に付与される権限と、現場運営を行っている各児童クラブに付与される権限の２段階で
権限設定ができること。

3
本部は、全ての児童クラブの管理者専用ページを操作することができること。その際、各児童クラブの管理者専用ページと同一の機能を使用できるこ
と。

4 各児童クラブは、本部及び他の児童クラブの管理者専用ページの操作はできない仕様となっていること。

5 保護者は保護者アプリを使用し、管理者専用ページは使用（閲覧・編集を含む）できないこと。

6
管理者専用ページのメインメニュー画面には、各メニュー項目が常に大型アイコン等でわかりやすく表示されており、操作性に優れた設計になってい
ること。また、各メニュー画面からメインメニュー画面への遷移が容易にできること。

1
管理者専用ページにおいて、児童情報の登録・修正ができること。児童情報の登録については、児童名・学年・保護者氏名・保護者連絡先の情報が
登録できること。

2 児童情報は、ＣＳＶから一括で取込ができること。また、データの出力も可能であること。

3
児童の管理に関して、学年やクラス、その他の任意のグループ等、複数のグループで管理できること。また、児童情報については、学年や任意のグ
ループで絞り込みが可能であること。

4
管理者専用ページにおいて、児童の帰り方に関する申請項目を設定でき、保護者が帰り方を申請する際に保護者アプリから選択できる仕様となって
いること。

5 年度更新処理を行うことで、児童の再登録を行うことなく、児童データの学年更新が行えること。

6
保護者が保護者アプリを登録（利用開始）するための案内資料について、管理者専用ページから、児童全員分を一括・個別の両方で印刷することが
できること。

機能一覧表

（ア）
本部・管理機能

機能要件項目

（イ）
児童情報管理機能

資料１－３【機能一覧表内で使用する用語について】

・本部＝すべての放課後児童クラブを統括する福岡市教育委員会放課後こども育成課

・児童クラブ＝各校区の放課後児童クラブ

・管理者専用ページ＝本部及び児童クラブの職員が使用するための専用ページ

・保護者アプリ＝保護者が、利用予定申請やメッセージ等の連絡等を行うための保護者専用アプリ（プッシュ通知型アプリ）



機能要件項目

1 保護者アプリは、iOS・Android の両方に対応できる仕様となっていること。

2 保護者アプリは、各児童クラブにおける保護者アプリの登録人数について、上限なく行える仕様となっていること（全児童数に対応できること）。

3
保護者アプリは、保護者から１日毎の児童クラブの利用予定を事前に申請できる仕様となっていること。なお、保護者の申請項目として、「欠席」「入
退室の予定時刻」及び「帰り方（お迎えなのか、自分で帰るのか、その他）」等が申請できること。

4 保護者アプリは、保護者から児童クラブに対して、連絡事項等のメッセージ（任意の記述）を送信できる仕様となっていること。

5 保護者アプリは、下記（カ）に示す児童クラブからの連絡等の送信メッセージやアンケートを受信できる仕様となっていること。

6 保護者アプリは、登録している保護者自身で、自身の情報を確認・編集ができる仕様となっていること。

1 管理者専用ページにおいて、保護者からの利用予定に関する申請内容が、自動で反映され、容易に確認することができること。

2
管理者専用ページにおいて、保護者から申請された全児童の利用予定について、一日単位で抽出でき、一覧表等の形式で出力・印刷できること。そ
の場合、全児童の入退室の予定時刻、帰り方等が表示され、かつ、並べ替えができるなど、容易に確認できる仕様となっていること。

3
保護者が、保護者アプリにおいて児童の入退室の利用予定等を入力困難な場合には、管理者専用ページにおいて、児童クラブ職員が入力すること
ができること。

4

児童一人一人に対し、ＩＣカードまたは二次元コードを発行し、児童クラブに設置する読み取り用端末に読み込ませることで、入退室の時刻を記録でき
ること。また、児童が実際に入室及び退室する際にＩＣカードまたは二次元コードを読み取り用端末で読み取った後、即時に保護者アプリへ通知される
仕様であること。なお、保護者アプリへの通知は、誰が読み取りを行ったか分かるよう、児童名と時刻が表示されること（兄弟児がいる場合の対応）。
ただし、下記５のアラートが作動した場合を除く。

5
児童が保護者から申請があった退室予定時間よりも、一定時間以上前（予定より早い時間）に退室の読み取りを行った場合、読み取り用端末におい
て、退室時間が誤りである旨のアラート表示及び音声が作動する仕様になっていること。

6 管理者専用ページにおいて、保護者からの利用予定どおりに入退室していない児童を容易に確認することができる仕様となっていること。

7
児童が、ＩＣカードまたは二次元コードを読み取り用端末での読み込みを忘れてしまった場合や誤って打刻した場合の対応として、管理者専用ページ
から手動で時間の入力・修正が可能であること。

8 ＩＣカードまたは二次元コードの読み取り用端末のインターネット環境については、各児童クラブのWiーFiで接続できる仕様となっていること。

（ウ）
保護者機能

（エ）
入退室管理機能



機能要件項目

1 管理者専用ページにおいて、児童の入退室の有無と時間等の実績（利用実績）について記録できること。

2
管理者専用ページにおいて、利用実績に関して、指定する日及び指定する月で、抽出することができ、ＣＳＶやＥｘｃｅｌ形式等で出力・印刷することが
できること。

1
管理者専用ページから、保護者に対するお知らせ等の連絡事項（送信メッセージ）を保護者アプリに送れること。送信メッセージについては、即時送
信及び予約送信（送信日時を指定）ができ、送信メッセージの本文以外に、pdfやjpg 等のファイルを添付して、送信することができること。

2
管理者専用ページからの送信メッセージについて、個人を指定して送信できる仕様となっていること。また、指定する学年単位や指定するグループ単
位で一斉送信ができる仕様となっていること。

3
管理者専用ページからの送信メッセージについては、管理者専用ページにおいて、保護者毎の既読状況を確認できること。また、未読の保護者に対
しては、再びメッセージが送信できること。

4 管理者専用ページから、過去に児童クラブからの送信したメッセージについて、一覧等で容易に確認できること。

5
管理者専用ページにおいて、保護者に対するアンケートを作成・送信することができ、保護者は保護者アプリから回答できること。また、アンケートへの
回答方法として、選択式・自由記述式等の設定が可能であること。また、アンケートの設問について、回答必須の条件設定が可能であること。

6
アンケートに関して、保護者は、保護者アプリにおいて、アンケートに関する自身の回答について、その内容を閲覧でき、回答期限内であれば、回答の
修正が行えること。

7
アンケートに関して、保護者からのアンケート回答結果については、管理者専用ページにおいて、自動集計が行えること。また、ＣＳＶやＥｘｃｅｌ形式等
で出力ができ、自由に編集ができること。

1 管理者専用ページから、イベントの設定・編集ができる仕様となっていること。

2 保護者専用ページからは、カレンダー画面等によりイベント等の有無を視覚的に確認することができること。

（キ）
イベント管理機能

（カ）
児童クラブから保護者
へのお知らせ等の連絡
機能

（オ）
実績管理機能
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