
見積書の確認ポイント

種別 番号 確認項目 確認ポイント チェック欄

①
最低２者以上の見積書を徴取している
か。

・２者以上の見積書のうち１者は福岡市内に本店もしくは支店を有す
る事業者から徴取しているか。
※見積額について、補助対象経費と補助対象外経費を合算した総額で
はなく、補助対象経費の額のみを比較していただき、最低価格を提示
した事業者の設備を導入していただくこととなりますので、ご注意く
ださい。

② 宛名
・徴取した見積書に記載の「宛名」が、補助金交付対象申請者と一致
しているか。

③ 件名 ・徴取した見積書に「件名」が記載されているか。

④ 作成年月日 ・交付対象申請日以前に作成された見積書であるか。

⑤ 見積有効期限
・補助金交付対象申請日時点で有効な見積書であるか。
　※見積書有効期限が補助金交付対象申請日を含んでいる状態をさし
ます。

⑥ 支払条件
・現金払いであることが明記されているか。
　※金融機関への振込も現金払いとみなします。
　※割賦払いや手形払いは不可。

⑦ 補助対象経費と補助対象外経費

・補助対象経費（機器費）と補助対象外経費（工事費等）が明確に分
けて記載されているか。
・設計費や配送料など設備機器費や工事費とは別途費用が発生する場
合は、補助対象外経費にその項目と金額を計上されているか。
※値引きがある場合は、どちらの経費の値引きかわかるように作成し
てください。

⑧
導入予定設備の「数量」、「単位」、
「単価」

・徴取した見積書に記載された導入予定設備の「数量」、「単位」及
び「単価」が正しいか。

⑨ 項目ごとの小計

・項目ごとの小計が、補助対象、補助対象外に分けてそれぞれ記載さ
れているか。
※同じ項目名であっても、補助対象か否かが異なる場合は必ず分けて
記載してください。
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下表に沿って２者以上から徴取したすべての見積書を確認してください。
確認の結果、漏れや誤りがあった場合は、見積事業者に該当箇所を伝え、再度見積書を徴取してください。



№                     

20○○/○○/○○

　　　　　　　　　　　　　　　　　御中

件　　　　名 高効率空調の導入

ご照会の件、下記のとおり御見積申し上げます。
何卒ご下命賜りますようお願い申し上げます。

お見積金額（税抜） ： ¥0
消費税額（10％） ： ¥0
お見積金額合計（税込） ： ¥0

納期 ： 2022/
御支払条件 ： 検収翌月末までに現金払い
見積有効期限 ： 見積後6か月

項番           品  名  及  び  仕  様 数量 単位 単価 金額

1 補助対象経費

設備費

1-1 空調設備 1 式

補助対象経費　 小計

2 補助対象外経費

設備費

2-1 空調設備 1 式

2-2 計装設備 1 式

工事費

2-3 空調工事 1 式

2-4 計装工事 1 式

2-5 撤去工事 1 式

補助対象外　経費　 小計

〔特記事項〕

・本見積書に記載無き事項は、全て別途お打合せの上、決定とさせて頂きます。

・機器仕様､設置場所状況が変更が生じた場合は、その内容によって別途御見積および納期調整をさせて戴きます。

・作業内容、工程については別途お打合せとさせていただきます。

以上

合計

御　　見　　積　　書

会社名：○○○○○○
所在地：○○○○○○○○○○

電話：○○○-○○○-○○○○

担当者：○○ ○○

印

印は文字と重なら

ないよう注意する

注意 ：補助金交付対象申請日以前に作成

された見積書であること！

補助対象設備と補助対象外

設備（工事費）を分けて作成

すること

④

②

③

⑤
⑥

⑦

⑨

⑨



項番 数量 単位 単価 金額

1

1-1 空調設備

パッケージエアコン１６０型 SSRC02CT
室外機 AC-1 RSRP02CT 台
室内機 AC-1-1 FHCP02FC 台
パネル BYCP02EEF 台
リモコン BRC2G2 台

パッケージエアコン８０型 SSRC01CT
室外機 AC-2 RSRP01CT 台
室内機 AC-2-1,2-2 FHCP01FC 台
パネル BYCP01EEF 台
リモコン BRC1G1 台

ビル用マルチエアコン５６０型 SSRC03CT
室外機 AC-3,4,5 RSRP03CT 台
室内機 AC-3-1,3-2 FHCP03FC 台
室内機 AC-4-1,4-2 FHCP04FC 台
室内機 AC-5-1,5-2 FHCP05FC 台
パネル BYCP01EEF 台
リモコン BRC3G3 台

小計

小計

補助対象経費 小計

見 積 書 内 訳

          品  名  及  び  仕  様

補助対象経費

設備費 ⑧

⑨



項番 数量 単位 単価 金額

2

2-1 空調設備
ルームエアコン 台

小計
2-2 計装設備

計測ﾕﾆｯﾄ本体 台
増設用拡張ユニット 台
100A　CT 個
250A　CT 個

小計

2-3 空調工事
機器取付費 人日
電源設備工事費 人日
冷媒配管工事費 人日
雑材消耗品 1 式 0

小計

2-4 計装工事
機器取付費 人日
計装配線工事費 人日
試運転調整費 1 式

小計

2-5 空調撤去工事
既存機器撤去作業費 人日
産廃処分費 1 式

小計

補助対象外　経費 小計

見 積 書 内 訳

          品  名  及  び  仕  様

補助対象外経費

工事費【補助対象外】

設備費【補助対象外】 ⑧

⑨
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