
（様式第16号）

〇〇自転車保管所

■放置自転車対策業務台数等調査票 年　　月分

11:00 13:00 16:00 19:00

～～～～

13:00 16:00 19:00 22:00

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0台 0台 0台

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0台 0 0 0 0 0 0 0台 台 台 台 0台 台 台 台

売却

時間帯別
支払い
方法別

Q
R
コ
ー

ド

現
金

合計

ＤＣＢＡ月初在庫数
小
計

小
計

区
域
内

区
域
外

区
域
内

区
域
外

受注者
撤去

発注者撤去

小
計

日
付

曜
日

撤去搬入台数

長期駐輪
場入庫

内贓品
在庫数

①在庫数

搬出（返還・処分等）台数返還

一斉撤去 随時撤去

受注者撤去

入合計
返還
台数

出合計贓品廃棄



（様式第１号の１）

（令和 年 月分）

〇〇地区 〇〇地区 〇〇地区 〇〇地区 〇〇地区 〇〇地区 〇〇地区

日 曜日 8:00 ～ 11:00 12:00 ～ 15:00 15:00 ～ 18:00 15:00 ～ 18:00 8:00 ～ 11:00 15:00 ～ 18:00 8:00 ～ 11:00
3 3 3 1 1 1 1

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31

実施場所

業務計画書　（街頭指導業務）　

〇〇地区

10:00 ～ 13:00
1記載例



（様式第１号の２）

（令和 0 年 0 月分）

9:00 ～ 11:30 博多① 12:30 ～ 15:00 博多② 15:00 ～ 17:30 博多駅東 ～ Ａ
～ 13:30 ～ 16:00 冷泉 16:00 ～ 18:30 中洲川端 19:30 ～ 22:00 住吉 Ｂ
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～
～ ～ ～ ～

※各時間帯に撤去確認員４名及び搬送業務員２名（運転手１名、補助員１名）の合計６名を配置するもの。

随時撤去以外のその他業務

その他業務
日 随時撤去

実施時間区分
時間帯 時間帯 時間帯 地区名地区名地区名 時間帯

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ

地区名

記載例１
記載例２

長期駐車自転車搬送（有料駐輪場）
贓品搬送

曜
日

業務計画書　（撤去確認等業務及び移動搬送等業務）　



（様式第１号の３）

（令和 0 年 0 月分）

日
曜
日

10:30 ～ 22:15 11:00 ～ 22:00 ～ 11:00

1 ～ ～

2 ～ ～

3 ～ ～

4 ～ ～

5 ～ ～

6 ～ ～

7 ～ ～

8 ～ ～

9 ～ ～

10 ～ ～

11 ～ ～

12 ～ ～

13 ～ ～

14 ～ ～

15 ～ ～

16 ～ ～

17 ～ ～

18 ～ ～

19 ～ ～

20 ～ ～

21 ～ ～

22 ～ ～

23 ～ ～

24 ～ ～

25 ～ ～

26 ～ ～

27 ～ ～

28 ～ ～

29 ～ ～

30 ～ ～

31 ～ ～

搬出業務開場時間配置時間

業務計画書　（保管所業務）　

記載例 9:00売却



（様式第２号）

（令和 0 年 0 月分）

年 月 日
曜
日

時
間

色
タイヤ
サイズ

防犯登録
番号

車体番号 車種 年 月 日
曜
日

時
間

年 月 日
曜
日

時
間

年 月 日
曜
日

時
間

10:00 福岡市 ○○
博多区○○　○丁目○番○
号前歩道上

外 赤 不明 不明 不明
スポーツ
タイプ

市民から通報。
１週間ほど前から左記通報場所に放置されている。
交番に通報したところ盗難車ではないとのこと。

注意札貼付。
所定時間貼付後撤去。

7 4 1 火 13:00

随時撤去通報受付兼対応状況報告書

対応状況

備考

注意札貼付日時 警告札貼付日時受付日時

通報場所
放置禁止
区域内外

車体特徴

通報状況等
発注者から受注者への

対応指示事項

通報状況
撤去日時

受付者

記載例
R7.4.7（月）　13:00 現地確認
現車なし



様式第３号

　福岡市公金受託者
　　〇〇

　　　　年　　月　　日（　：　）

　内　訳（金額）
　　〇〇自転車保管所　移動保管料（2,500円）

　領収年月日（時間）

領　収　書
№   　　

領収金額　￥　2,500



様式第４号

第 　 号 注　　意

 １　紙数は，表紙を除いて領収原符，領収書用紙とも各50枚とする。

 ２　領収原符，領収書用紙を抜挿してはならない。

 ３　領収金額は，訂正してはならない。書損の場合は，領収原符，

 領収書とも綴り込みのまま抹消押印しなければならない。

　

福岡市公金受託者

受託者名

代表者名 印

　

第　　 号 NO 第　　 号 NO

納入者 氏名 様 納入者 氏名 様

円 円

ただし ただし

年 月 日 年 月 日

福岡市公金受託者 　 福岡市公金受託者 　

　　　 　　　 印

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

注意 領収金額は、アラビア数字で記載し、頭部に￥を

つけること。

（　表　　　　紙　） （　表　　紙　　裏　）

現　金　領　収　帳

使用枚数 枚
　　年　　月　　日

検査印

書損枚数 枚
領収帳交付日 領収帳返付日

　年　　月　　日 　年　　月　　日 未使用枚数 枚

領　収　原　符 領　収　書

％対象　　　　　円（内消費税　　　　　　円） ％対象　　　　　円（内消費税　　　　　　円）

内　　訳 内　　訳

検査印

備　考 備　考

合　計 合　計



様式第５号

年　月　日 確認印 年　月　日 受領印 年　月　日 確認印現金領収帳番号 氏　　名

現金領収帳受払簿（指定公金事務取扱者用）
（令和　　年度）

受　　　　入 交　　　　付 返　　付



様式第６号

　　年　　月　　日

　福岡市長　様

　

職　　名 氏　　名

　　（会社名）

　　福岡市公金受託者

領収書等の領収者及び領収印について（報告）

下記のとおり、移動保管料の収納に係る領収者及び領収印を報告します。

領　収　者
領収印

　　　（代表者名）



様式第７号

〒

様
年 度 収入区分 予算区分

円

摘要

福岡県福岡市（市町村ｺｰﾄﾞ401307）

自動調定
公 福岡市役所

01770
4-960203市区 局

払込書兼領収書

払

込

者

標準コード

会計 款 項 目 節 説明

領　収　日　付　印

上記の金額を払込みます。

所　　　　属　　　　課 令　　　達　　　元　　　課

相　　　手　　　方　　　番　　　号

納入
金額

那の津自転車保管所
　　　　　年　　月　　日分移動保管料



様式第８号

那の津自転車保管所

年　月　日 摘　　　要 収入金額 払込金額 差引残額

円 円 円

   　　　　月　計 印

   　　　累　計

現　金　出　納　簿

令和　　年　　月分



様式第９号

 （あて先）
　　福　岡　市　長

会計管理者 区会計管理者 局（区）長 所管課長

款 項 目 節 細節

備考
　上記の現金を亡失しましたので、別紙てん末書を添えて報告いしたします。

令和　　年　　月　　日　

福岡市公金受託者

住所

会社名

代表者名

局長
意見

備考

 １　てん末書は現金又は有価証券の亡失、毀損に至った原因を会計規
則
　 第94条に定める職員が詳細に記載の上、記名すること。
 ２　事実を証すべき書類（盗難証明等）を添付すること。

　合　　　計

年度 会計
科　　　　　目

金額

現金等亡失、毀損報告書

経
由

発　生
年月日

年　　月　　日　
発　生
場　所

円



（様式第10号の１）
年　　月分

街頭指導業務実績報告書（配置状況）
福岡市〇〇区

地区名

開始時刻

終了時刻

0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名

上記のとおり、相違ありません。
　　　年　　月　　日

業務遂行責任者　

人数合計

実
施
者
名

　　　　　　　　　　　　

日
付

曜
日



（様式第10号の２）
年　　月分

街頭指導業務実績報告書（緑札貼付枚数）
福岡市中央区

地区名

開始時刻

終了時刻

0枚 0枚 0枚 0枚 0枚 0枚 0枚 0枚 0枚 0枚 0枚 0枚 0枚 0枚 0枚

上記のとおり、相違ありません。
　　　年　　月　　日

業務遂行責任者　

日
付

曜
日

緑
札
貼
付
枚
数

人数合計

　　　　　　　　　　　　



（様式第10号の３）
年　　月分

街頭指導業務実績報告書（路上駐輪機押込み回数）
福岡市中央区

地区名 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

開始時刻 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

終了時刻 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名 0名

上記のとおり、相違ありません。
　　　年　　月　　日

業務遂行責任者　

路
上
駐
輪
機
押
し
込
み
回
数

人数合計

　　　　　　　　　　　　

日
付

曜
日



（様式第11号） 放置自転車撤去確認等業務及び撤去業務実績報告書 年　　月分

運転手 補助員 官民 その他

Ａ 晴 9:00 11:30 天神① A B Ｃ Ｄ E F 10 5 1 1 2 1 ○ 2 1 0 0 10 長期駐車自転車搬送（有料駐輪場）
Ｂ 晴 12:30 15:00 天神② A B Ｃ Ｄ E F 4 2 0 0 0 0
Ｃ 曇り 15:20 18:05 天神南 A B Ｃ Ｄ E F 8 3 1 1 1 1

3名 3名 22枚 10台 2台 2台 3台 2台 1回 2枚 1台 台 台 10台 台

上記のとおり、相違ありません。 年　　月　　日 業務遂行責任者　

10名

地区名 鍵切断
台数

撤去
台数

警告札
枚数

（記載例）

日付
シェア
サイク

ル

注意札
枚数

シェア
サイク

ル

撤去
台数

鍵切断
台数

搬送業務員曜日 撤去確認員

撤去確認業務 その他業務

〇〇区

天気 特記事項

一斉撤去
適正駐輪
の補助

長期駐輪
搬送台数

贓品搬送
台数

随時撤去

終了
時刻

開始
時刻

時間帯 実施の
有無

合計

従事者名



（様式第12号） 年　　月分

〇〇自転車保管所

勤務開始 勤務時間 勤務時間 勤務時間
勤務終了 終了時間 終了時間 終了時間

A E I M 譲渡対応
B F J N
C G K O
D H L
A E
B F
C G
D H

*各業務の従事時間は適宜、勤務シフトに合わせて様式を変更すること。(10:30～22:15)

上記のとおり、相違ありません。 　　　　 　年　　月　　日 業務遂行責任者　

売却、廃棄等対応

特記事項

保管所業務員（通常業務）

○月○日

日
付

曜
日

○月○日 土 4名
12:30

4名
17:15

22:15

10:30

人数 氏名

14:30
金 4名

氏名

8:30

10:30

人数 氏名

4名
14:20

18:20

人数 氏名

22:15

18:15
4名 3名

人数

名

名 名

名 名

名

17:30

名

名 名

名 名名

名

名名 名

名 名

名 名名

名

名名 名

名 名

名 名名

名

名名 名

名 名

名 名名

名

名名 名

名 名

名 名名

名

名名 名

名 名

名 名名

名

名名 名

名名 名

名名 名

名 名

名 名

名 名

名 名

名 名

名 名

名

名

名

名

名

保管所業務実績報告書

名名 名

名



（様式第13号）

    　　　　

　　

合　計

　　　　上記のとおり収納、払込したので報告します。
                                 

令和　　年　　月　　日

           （あて先）福　岡　市　長
福岡市公金受託者  
（会社名）
（代表者名）

〇〇自転車保管所

円

払込日
本　日　収　納

収納金額

合　　計

件　数 金　額 件　数 金　額

収納金日計報告書（○○年○月○○日）

円円



（様式第14号）

年　　月分　

〇〇自転車保管所

日付 QRコード決済利用

合　計

累　計

上記のとおり相違ありません。

令和　　年　　月　　日 業務遂行責任者　

ＱＲコード利用件数報告書



（様式第15号）

〇〇自転車保管所

保管自転車の棚卸報告書（　　　年　　　月末時点）

台 台 一致 不一致

①保管台数の内訳

月

台 台

台 台

台 台

台 台

台 台

台 台

台 台

台 0 台

　　　年　　月　　日

上記のとおり、相違ありません。

業務遂行責任者

④　③が不一致の場合の原因等

点検実施日 年　　　月　　　日

点検実施者氏名

①保管台数 ②システム上の保管台数 ③　①と②の台数比較

合計

種類 台数 種類 台数

一般 シェアサイクル

贓品

長期駐輪

その他
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