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 新型コロナワクチン接種の接種券は、１・２回目接種が完了し、前回接種から３か月を迎える頃

に、住民登録を行っている住所に順次発送します。 

住民登録住所が施設外の入所者で、ご家族等に依頼しても、接種予定日までに接種券を施

設に取り寄せることが困難な方については、施設からの本申請に基づき、施設宛に直接、接種

券を発送します。申請から１週間程度で発送いたします。 

 

※福岡市外に住民票がある方は福岡市では接種券を発行できません。住民票がある自治体に

お問い合わせください。 

 

※この申請は、出張接種の予約ではありません。 

 

 

 

高齢者施設等への接種券送付申請の流れ 

 

 

  

高齢者施設等への接種券送付申請マニュアル 

 

１ 「高齢者施設等への接種券送付申請書」のダウンロード 

福岡市ホームページから、「高齢者施設等への接種券送付申請書」（Excel ファイル）を     

ダウンロードします。 

 

 

2 「高齢者施設等への接種券送付申請書」の作成 

施設宛に直接、接種券の発送を希望される入所者の情報を、申請書に入力します。 

 

 

３ 「高齢者施設等への接種券送付申請書」の提出 

作成した申請書を、オンライン（電子申請）で、提出します。 

（電子メール、郵送、FAX での提出はできません。） 
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１ 「高齢者施設等への接種券送付申請書」のダウンロード                     

申請書は福岡市のホームページからダウンロードしてください。PC やスマートフォンで下記 URL にアク

セスし、「高齢者施設等への接種券送付申請書」（以下、申請書）をダウンロードしてください。  

※今回の接種から様式が変更となっています。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

２ 「高齢者施設等への接種券送付申請書」の作成                                    

 

○ 施設の情報 

 

（１）申請書の左上部の欄に、施設名、施設住所、担当者名および連絡先を入力 

 

   

URL： 

https://www.city.fukuoka.lg.jp/hofuku/coronavaccine/health/

koureisyashisetsumuke.html#sisetuken 
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○ 接種券送付を希望する入所者（被接種者）の情報 

 

 （２）接種券番号（10 桁の数字）、生年月日、住民票所在地の市町村（※福岡市以外は申請不可）を入力 

 

 

（３）接種券番号が不明な場合は、その他の全項目を入力 

 

※「丁目・番地・部屋番号」は“―（ハイフン）”で区切ってください。建物名は不要です。 

 

誤りがあると接種券を発行できないため、十分な確認をお願いします。 

内容確認等のために、市から連絡する場合があります。 

 

 

○ 名前を付けて保存 

ファイル名は 【施設名】高齢者施設等への接種券送付申請書 

※Excel ファイルのまま保存してください 
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３ 「高齢者施設等への接種券送付申請書」の提出                          

申請書はオンライン（電子申請）にて提出  

 

○ オンライン（電子申請）ページにアクセス 

  PC やスマートフォンで下記 URL にアクセスしてください。  

 

URL： 

https://ttzk.graffer.jp/city-fukuoka/smart-apply/apply-procedure-

alias/vaccine-syuttyou-tyokusou 

 
 
 
 
 
○ トップページ 

 出張接種の事業説明用のページのリンク（下図①）を貼っておりますので、必要に応じてご参照ください。 

「ログインして申請に進む」（下図②）をクリックしてください。 

  

 

   

① 

② 
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○ Graffer アカウントを作成（すでにアカウントを作成している場合は「ログイン」へ） 

 （１）下図①「新規アカウント登録」をクリックし、アカウントを作成します。 

アカウント作成にはメールアドレスが必要です。 

  

 

 （２）下図②に姓、名、メールアドレス、パスワードを入力し、③にチェックを入れ、④の「Graffer アカウント

に登録」を押下してください。 

※PC メールの受信拒否設定をされている場合、「@mail.graffer.jp」を受信できるように設定    

いただきますようお願いいたします。 

※アカウント登録に使用したメールアドレスとパスワードは、申請内容の確認や、申請の取下げを行う 

際に必要となりますので、忘れないようにしてください。 

 

  

① 

② 

④ 

③ 
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（3）「アカウントの仮登録完了」画面が表示されます。 

入力したメールアドレスに本登録用のメールが届きます。メールに記載された URL を押下して     

アカウントの本登録を行ってください。 

 

本登録完了後、ログイン画面にアクセスできます。上図④「ログイン画面に戻る」を押下してください。 

※ログイン画面にアクセスできない場合は「１.予約ページにアクセス」のＵＲＬより再度予約用ページにア

クセスしてください。 

  

④ 
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○ ログイン 

   ログイン画面の下図①「メールアドレスでログイン」を押下してください。 

 

   下図②にメールアドレス、パスワードを入力し、「ログイン」を押下してください。 

 

 

  

① 

②  
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○ 申請 

（１） 利用規約同意 

 利用規約に同意の上、下図①「利用規約に同意する」にチェックを入れて、「申請に進む」の順に押下し

てください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（2）施設名の入力 

下図②の入力フォームに施設名を入力してください。 

入力後、 「一時保存して、次へ進む」 を押下してください。 

 

 

 

  

② 

① 
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(3)施設等の情報 

  下図③の入力フォームに施設の郵便番号、住所、連絡担当者名、電話番号を入力してください。 

※電話番号は市外局番から入力をお願いします（ハイフンは不要）。 

 入力後は 「一時保存して、次へ進む」 を押下してください。 

 

 

 

 

 

 

  

③ 
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(4)申請数の入力と申請書の貼付け 

下図④の入力フォームに高齢者施設等への接種券申請書に記載した人数を入力してください。 

下図⑤の「ファイルを選択」ボタンより、高齢者施設等への接種券申請書を選択し、貼付けてください。 

※Excel ファイルのまま貼付けてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

貼付け後は、上図⑥の「ファイルを確認する」から、貼付ファイルの内容を確認できます。 

ファイルを変更する場合、上図⑦の「ごみ箱」を押下し、貼付済ファイルを削除後、再度貼付けてください。 

入力後は 「一時保存して、次へ進む」 を押下してください 

 

（5）申込内容の確認 

  申込内容の確認ページが表示されますので、申込内容に誤りがないか確認をしてください。 

 

  問題がなければ、               を押下してください。 

 

（６） 以上で完了です。完了後、登録したメールアドレスに手続完了メールが届きます。メールから申込内容

を確認できます。 

④ 

⑤ 

貼付け後 

⑥ ⑦ 

この内容で申請する 


