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１ 実績報告用ページにアクセス 

PC やスマートフォンで下記 URL にアクセスしてください。  

 

URL： 

https://ttzk.graffer.jp/city-fukuoka/smart-apply/apply-procedure-

alias/vaccine-syuttyou-jisseki5 

 
 
 
 
 
2 トップページ 

※出張接種の事業説明用のページのリンクを貼っております（下図①）ので、必要に応じてご参照ください。 

 「ログインして申請に進む」（下図②）をクリックしてください。 
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3 Graffer アカウントを作成（予約時にアカウントを作成している場合は「4」へ） 

 （１）下図①「新規アカウント登録」をクリックし、アカウントを作成します。 

アカウント作成にはメールアドレスが必要です。 

 

 

 （２）下図②に姓、名、メールアドレス、パスワードを入力し、③にチェックを入れ、④の「Graffer アカウント

に登録」を押下してください。 

※PC メールの受信拒否設定をされている場合、「@mail.graffer.jp」を受信できるように設定いた

だきますようお願いいたします。 

※アカウント登録に使用したメールアドレスとパスワードは、実績報告内容の確認や、取下げを行う際に

必要になりますので、忘れないようにしてください。 

 

  

① 

② 

④ 

③ 



  出張接種（実績報告用）システム操作マニュアル 

3 
 

（3）「アカウントの仮登録完了」画面が表示されます。 

入力したメールアドレスに本登録用のメールが届きます。メールに記載されたURLを押下してアカウ 

ントの本登録を行ってください。 

 

本登録完了後、ログイン画面にアクセスできます。上図④「ログイン画面に戻る」を押下してください。 

※ログイン画面にアクセスできない場合は「1 実績報告用ページにアクセス」のＵＲＬより再度実績   

報告用ページにアクセスしてください。 

  

④ 
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4 ログイン 

   ログイン画面の下図①「メールアドレスでログイン」を押下してください。 

 

   下図②にメールアドレス、パスワードを入力し、「ログイン」を押下してください。 
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5 申請 

（１） 利用規約同意 

利用規約に同意の上、下図①「利用規約に同意する」にチェックを入れて、「申請に進む」の順に押下し

てください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（2）施設名の入力 

「申請者の情報」という画面が表示されます。 

   下図②の入力フォームに出張接種を実施した施設名を入力してください。 

 

入力後、「一時保存して、次へ進む」を押下してください。 

 

  

 

  

① 
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（３）施設情報の入力 

   下図③の入力フォームに施設担当者名、施設住所、施設電話番号を入力してください。 

※電話番号は市外局番から入力してください。 

 入力後は「一時保存して、次へ進む」を押下してください。 
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（４）医療機関情報の入力 

   下図④の入力フォームに医療機関名、医療機関担当者名、医療機関住所、医療機関電話番号を入力して

ください。 

※医療機関の電話番号は、市外局番なしで入力してください。 

    入力後は「一時保存して、次へ進む」を押下してください。 

  

④ 
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（５）接種実施日・接種者数の入力 

  下図⑤の入力フォームに出張接種の実施日、接種者の内訳を入力してください。 

入力後は「一時保存して、次へ進む」を押下してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（６）実績報告内容の確認 

  確認ページが表示されますので、内容に誤りがないか確認をしてください。 

 

  問題がなければ、               を押下してください。 

  

⑤ 

この内容で申請する 
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（７） 以上で実績報告完了です。完了後、登録メールアドレスに手続完了メールが届きます。手続完了メール

から、内容を確認できます。報告内容を修正する場合は以下のとおりです。 

 

 

○ 報告内容の確認方法 

  受付メールに記載された URL にアクセスすることで報告内容を確認することができます。 

 

○ 実績報告を変更したい場合 

  手続完了メールに記載の URL にアクセスし、以下の手順を行ってください。 

 ① この申請を元に新規申請する 

「この申請を元に新規申請」を押下し、再度実績報告を行ってください。 

 ② 申請を取下げる 

「申請を取下げる」を押下し、もとの申請を取下げてください。 

※なお、申請のステータスが「処理中」に移行している場合、申請者はシステム上で取下げが       

できません。福岡市新型コロナウイルスワクチン接種担当（出張接種）（092-711-0720）へ    

電話連絡し、取下げを依頼してください。取下げを行わないと重複申請になりますのでご注意    

ください。 

 

 


