
様式第１号 
個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 

 
 届 出 番 号 市民０１０ 

 届 出 年 月 日   平成１７年１０月３１日 変 更 年 月 日   平成２６年１２月１０日 
 

廃 止 年 月   
 事 務 の 名 称   町界町名整理及び住居表示実施事務 
 事務を所掌する 
 
 組 織 の 名 称  

 事  務  担  当  課  市民局総務部区政課 
 届  出  担  当  課  市民局総務部区政課 
 事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 

 事 務 の 目 的   市民生活等の利便及び行政事務の簡素化を図る。 

 事 務 の 概 要  
 町界町名整理及び住居表示を実施し、適正な住所の表示を行う。 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活 
□ 識別番号等 

■ 氏名 

□ 性別 

□ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

□ 電話・ファック  

 ス番号 

□ メールアドレス 

□ 本籍・国籍 

■ 法人等の名称 

□ 

□ 健康・病歴 

□  障がい 

□ 身体的な特性・ 

    能力 

□ 性格 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

  □ 思想 

   □ 信条 

   □ 宗教 

   □ 社会的差別の原因 

    となる情報 

   □ 人種・民族 

  □ 犯罪歴 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 親族関係 

   □ 婚姻歴 

   □ 家庭状況 

   □  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   □  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   ■ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   □ 

   □ 
 個人情報に係る 
 本 人 の 範 囲  

 町界町名整理、住居表示実施地区の世帯主等及び町界町名整理地区の土地所有者 

 収 集 先  
   ■ 本人              □ 他の実施機関        ■ 国又は他の地方公共団体 

   ■ その他 

     〔 財政局課税企画課：法人等の名称、所在地                                      〕 

 収   集   方   法 
 ・住民基本台帳マスター、土地台帳マスターから上記の記録項目を抽出 

・本人又は家族からの申出 
・課税関係情報から上記の記録項目を抽出（平成１８年４月１日以降実施） 

 経 常 的 な 

 利用の範囲・  
 提 供 先  

□ 担当課のみ 

■ 実施機関内 〔担当課：住居表示実施地区を管轄する区の各課、その他業務上の必要により希望する所属            〕 

■ 他の実施機関〔担当課： 業務上の必要により希望する所属                                                     〕 

■ 国又は他の地方公共団体 

□  その他 

     〔                                                                    〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   ■ 電子計算機処理以外 

   ■ 電子計算機処理 

     電子計算組織の結合の有無 □ 有 〔相手方：                                         〕 

                 ■ 無 

 主 な 公 文 書  

 
 の 名 称  

 住居表示マスター  
 住居表示新旧対照簿  
 住居表示台帳  
 新町名マスター  
  

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

 住居表示新旧対照簿 
  【閲覧等の種別】 
   ■ 開示 （■ 閲覧・縦覧（世帯主氏名等を除く）   ■ 関係行政機関へ配付      ■ 各種証明書の発行 ） 
   □ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   ■ 限定なし          □ 限定あり〔                                    〕 
  【根拠法令等】 

 住居表示に関する法律第３条 

 備 考 
 変更年月日：平成24年6月12日 変更項目：収集先、経常的な利用の範囲・提供先 
 変更年月日：平成26年12月10日 変更項目：閲覧等の制度 
 
 

 
  



様式第１号 
個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 

 
 届 出 番 号 市民０１１ 

 届 出 年 月 日   平成１７年１０月３１日 変 更 年 月 日  平成２６年１２月１０日 廃 止 年 月 日   
 事 務 の 名 称  住居番号の設定、変更、廃止事務 
 事務を所掌する 
 
 組 織 の 名 称  

 事  務  担  当  課  各区市民課、入部出張所及び西部出張所 
 届  出  担  当  課  市民局総務部区政課 
 事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 

 事 務 の 目 的  住居表示実施後における家屋等の新築、改築、取壊し等に伴う住居表示の維持管理を行うことにより市民生活等の利便及び行政 
事務の適正化を図る。 

 事 務 の 概 要  
 住居表示実施地区内における家屋等の新築、改築、取壊し等に伴う届出を受付し、適正な住所の表示を行う。 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活 
□ 識別番号等 

■ 氏名 

□ 性別 

□ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

■ 電話・ファック  

 ス番号 

□ メールアドレス 

□ 本籍・国籍 

■ 法人等の名称 

□ 

□ 健康・病歴 

□  障がい 

□ 身体的な特性・ 

    能力 

□ 性格 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

  □ 思想 

   □ 信条 

   □ 宗教 

   □ 社会的差別の原因 

    となる情報 

   □ 人種・民族 

  □ 犯罪歴 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 親族関係 

   □ 婚姻歴 

   □ 家庭状況 

   □  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   □  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   □ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   □ 

   □ 
 個人情報に係る 
 本 人 の 範 囲  

 住居表示実施地区の世帯主等 

 収 集 先 
   ■ 本人              □ 他の実施機関        □ 国又は他の地方公共団体 

   ■ その他 

     〔 家屋等の建設業者、家屋等の管理業者等     〕 

 収   集   方   法 
 ・本人又はその他の関係者からの届出・申請 

 経 常 的 な 

 利用の範囲・  
 提 供 先  

■ 担当課のみ 

□ 実施機関内 〔担当課：             〕 

□ 他の実施機関〔担当課：            〕 

□ 国又は他の地方公共団体 

□  その他 

     〔                          〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   ■ 電子計算機処理以外 

   □ 電子計算機処理 

     電子計算組織の結合の有無 □ 有 〔相手方：                                          〕 

                 □ 無 

 主 な 公 文 書  

 
 の 名 称  

 住居番号設定等届出書  住居表示台帳 
 住居番号設定等通知書発行表  
 住居番号変更通知書発行表  
 住居表示台帳閲覧申請書  
 街区変更に伴う住居番号等の変更調書  

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

 住居表示台帳 
  【閲覧等の種別】 
   ■ 開示 （■ 閲覧・縦覧      □ 写しの交付      ■ 各種証明書の発行） 
   □ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   ■ 限定なし          □ 限定あり〔                                     〕 
  【根拠法令等】 

 住居表示に関する法律第９条 

 備 考 
 変更年月日：平成26年12月10日 変更項目：閲覧等の制度 

 
  



様式第１号 
個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 

 
 届 出 番 号 市民０２９ 

 届 出 年 月 日  平成１７年１０月３１日 変 更 年 月 日   平成２９年７月７日 廃 止 年 月 日   
 事 務 の 名 称  戸籍事務 
 事務を所掌する 
 
 組 織 の 名 称  

 事  務  担  当  課 各区市民課、入部出張所及び西部出張所、市民局総務部区政課 
 届  出  担  当  課 市民局総務部区政課 

  事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 
 事 務 の 目 的 戸籍法に基づく法定受託事務であり、日本国民の国籍と身分関係を公に登録し、公証することを目的とする 

 事 務 の 概 要  
戸籍・除籍の作成、保管や、戸籍（除籍）記録事項などの証明書の交付を行う。 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活 
□ 識別番号等 

■ 氏名 

■ 性別 

■ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

□ 電話・ファック 

  ス番号 

□ メールアドレス 

■ 本籍・国籍 

□ 

□ 

□ 健康・病歴 

□  障がい 

□ 身体的な特性・ 

    能力 

□ 性格 

■ 出生体重等 

■ 死因等 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 思想 

□ 信条 

□ 宗教 

□ 社会的差別の原因

となる情報 

□ 人種・民族 

□ 犯罪歴 

□ 

□ 

□ 

□ 

  ■ 親族関係 

   ■ 婚姻歴 

   □ 家庭状況 

   □  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   □  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   □ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   □ 

   □ 
 個人情報に係る 
 本 人 の 範 囲  

本市に本籍を有している者等 

 収 集 先 
   ■ 本人              □ 他の実施機関        ■ 国又は他の地方公共団体 

   □ その他 

     〔                                                            〕 

 収   集   方   法 
・本人又は家族からの申出。 
・請求書・申請書の提出。 
・国又は、地方公共団体からの申出等。 

 経 常 的 な 

 利用の範囲・  
 提 供 先  

   □ 担当課のみ 

   □ 実施機関内 〔担当課：                                                                〕 

   □ 他の実施機関〔担当課：                                                    〕 

   ■ 国又は他の地方公共団体 

   □  その他 

     〔                                                                                                                   〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   ■ 電子計算機処理以外 

   ■ 電子計算機処理 

     電子計算組織の結合の有無 □ 有 〔相手方：                                          〕 

                 ■ 無 

 主 な 公 文 書  

 
 の 名 称  

戸籍簿 戸籍申請書 
戸籍受付帳  
戸籍簿見出帳  
非本籍人届書  
戸籍発送簿  

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

  戸籍簿 
  【閲覧等の種別】 
   ■ 開示 （■ 閲覧・縦覧      ■ 写しの交付      ■ 各種証明書の発行） 
   ■ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   ■ 限定なし          □ 限定あり〔                                                                               〕 
  【根拠法令等】 

  戸籍法第１０条、第１２条の２、第４８条、第１１３条、第１１４条、第１１６条、第１１７条４ 

 備 考 
 変更年月日：平成18年10月7日  変更項目：個人情報の処理形態、閲覧等の制度〔根拠法令等〕 
変更年月日：平成27年12月15日  変更項目：個人情報の記録項目 
変更年月日：平成29年 7月 7日  変更項目：事務を所掌する組織の名称（事務担当課） 

 
 



様式第１号 
個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 

 
 届 出 番 号 市民０３０ 

 届 出 年 月 日  平成１７年１０月３１日 変 更 年 月 日  平成27年２月１日 廃 止 年 月 日   
 事 務 の 名 称  印鑑登録事務 
 事務を所掌する 
 
 組 織 の 名 称  

 事  務  担  当  課 各区市民課、入部出張所及び西部出張所 
 届  出  担  当  課 市民局総務部区政課 

  事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 
 事 務 の 目 的 公正証書の作成や不動産売買等の取引等において本人確認の資料とするため、印鑑の登録及び印鑑登録証明書の交付等を行う。 

 事 務 の 概 要 
公正証書の作成や不動産売買等の取引等において本人確認の資料とするため、印鑑の登録及び印鑑登録証明書の交付等を行う。 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活 
■ 識別番号等 

■ 氏名 

□ 性別 

■ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

□ 電話・ファック 

  ス番号 

□ メールアドレス 

□ 本籍・国籍 

■ 印影 

□ 

□ 健康・病歴 

□  障がい 

□ 身体的な特性・ 

    能力 

□ 性格 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 思想 

□ 信条 

□ 宗教 

□ 社会的差別の原因

となる情報 

□ 人種・民族 

□ 犯罪歴 

□ 

□ 

□ 

□ 

  □ 親族関係 

   □ 婚姻歴 

   □ 家庭状況 

   □  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   □  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   □ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   □ 

   □ 
 個人情報に係る 
 本 人 の 範 囲  

印鑑登録申請者 

 収 集 先 
   ■ 本人              □ 他の実施機関        □ 国又は他の地方公共団体 

   □ その他 

     〔                                                            〕 

 収   集   方   法 
・本人又は家族からの申出。 
・請求書・申請書の提出。 
 

 経 常 的 な 

 利用の範囲・  
 提 供 先  

   ■ 担当課のみ 

   □ 実施機関内 〔担当課：                                                                〕 

    □ 他の実施機関〔担当課：                                                     〕 

   □ 国又は他の地方公共団体 

   □  その他 

     〔                                                                                                                    〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   ■ 電子計算機処理以外 

   ■ 電子計算機処理 

     電子計算組織の結合の有無 □ 有 〔相手方：                                          〕 

                 ■ 無 

 主 な 公 文 書  

 
 の 名 称  

印鑑登録・変更申請書  
印鑑登録証明交付申請書  
印鑑票  
印鑑票データベース  

  

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

  印鑑票 
  【閲覧等の種別】 
   ■ 開示 （□ 閲覧・縦覧      □ 写しの交付      ■ 各種証明書の発行） 
   □ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   ■ 限定なし          □ 限定あり〔                                                                               〕 
  【根拠法令等】 

  福岡市印鑑条例第１１条 

 備 考 
 変更年月日：平成27年２月１日  変更項目：個人情報の記録項目 

 
  



様式第１号 
個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 

 
 届 出 番 号 市民０３２ 

 届 出 年 月 日  平成１７年１０月３１日 変 更 年 月 日  令和３年７月１５日 廃 止 年 月 日  
 事 務 の 名 称  民事処分及び刑事処分の通知整理事務 
 事務を所掌する 
 
 組 織 の 名 称  

 事  務  担  当  課 市民局総務部区政課 
 届  出  担  当  課 市民局総務部区政課 

  事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 
 事 務 の 目 的  本市に本籍を有する者に対する、選挙人名簿の調製や身分証明事務等に用いるための名簿作成、調製を目的とする。 

 事 務 の 概 要  
本市に本籍を有する者で、破産、成年被後見人の宣告を受けた者及び、罰金以上の刑に係る有罪の確定判決を受けた者について

の名簿の作成、調製、証明の発行を行う。 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活 
□ 識別番号等 

■ 氏名 

□ 性別 

■ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

□ 電話・ファック 

  ス番号 

□ メールアドレス 

■ 本籍・国籍 

□ 

□ 

□ 健康・病歴 

□  障がい 

□ 身体的な特性・ 

    能力 

□ 性格 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 思想 

□ 信条 

□ 宗教 

□ 社会的差別の原因

となる情報 

□ 人種・民族 

■ 犯罪歴 

□ 

□ 

□ 

□ 

  □ 親族関係 

   □ 婚姻歴 

   □ 家庭状況 

   □  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   ■  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   □ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   □ 

   □ 
 個人情報に係る 
 本 人 の 範 囲 

本市に本籍を有し、破産、成年被後見人、被保佐人の宣告を受けた者および罰金以上の刑罰に係る有罪判決を受けた者。 

 収 集 先 
   □ 本人              □ 他の実施機関        ■ 国又は他の地方公共団体 

   □ その他 

     〔                                                             〕 

 収   集   方   法 
・国又は、地方公共団体からの通知。 
 
 

 経 常 的 な 

 利用の範囲・  
 提 供 先  

   □ 担当課のみ 

   □ 実施機関内 〔担当課：                                                                    〕 

    □ 他の実施機関〔担当課：                                                     〕 

   ■ 国又は他の地方公共団体 

   □  その他 

     〔                                                                                                                   〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   ■ 電子計算機処理以外 

   ■ 電子計算機処理 

     電子計算組織の結合の有無 □ 有 〔相手方：                                          〕 

                 ■ 無 

 主 な 公 文 書  

 
 の 名 称  

戸籍身分に関する照会関係書類  
既決犯罪等通知書  
登記所からの成年後見登記に関する通知書類綴  
地方裁判所からの破産に関する通知書類  

 戸籍システム  

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

   
  【閲覧等の種別】 
   □ 開示 （□ 閲覧・縦覧      □ 写しの交付      □ 各種証明書の発行） 
   □ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   □ 限定なし          □ 限定あり〔                                                                               〕 
  【根拠法令等】 

   

 備 考 
 変更年月日：平成19年2月1日  変更項目：個人情報の記録項目、個人情報の処理形態 
  変更年月日：平成26年12月10日 変更項目：事務を所掌する 組織の名称、事務担当課、事務の区分 

変更年月日：令和3年7月15日  変更項目：主な公文書の名称 

 
 



様式第１号 
個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 

 
 届 出 番 号 市民０３３ 

 届 出 年 月 日  平成１７年１０月３１日 変 更 年 月 日  平成27年12月15日 廃 止 年 月 日   
 事 務 の 名 称  埋火葬許可事務 
 事務を所掌する 
 
 組 織 の 名 称  

 事  務  担  当  課 各区市民課、入部出張所及び西部出張所 
 届  出  担  当  課 市民局総務部区政課 

  事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 
 事 務 の 目 的  墓地、埋葬等に関する法律及び福岡市区長事務委任規則に基づき、死亡、死産の届出を受理し、埋火葬の許可及び本市火葬施設

の利用許可を行う。 

 事 務 の 概 要  
墓地、埋葬等に関する法律及び福岡市区長事務委任規則に基づき、死亡、死産の届出を受理し、埋火葬の許可及び本市火葬施設

の利用許可を行う。 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活 
□ 識別番号等 

■ 氏名 

■ 性別 

■ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

□ 電話・ファック 

  ス番号 

□ メールアドレス 

■ 本籍・国籍 

□ 

□ 

□ 健康・病歴 

□  障がい 

□ 身体的な特性・ 

    能力 

□ 性格 

■ 死亡日時、原因等 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 思想 

□ 信条 

□ 宗教 

□ 社会的差別の原因

となる情報 

□ 人種・民族 

□ 犯罪歴 

□ 

□ 

□ 

□ 

  □ 親族関係 

   □ 婚姻歴 

   □ 家庭状況 

   □  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   □  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   □ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   □ 

   □ 
 個人情報に係る 
 本 人 の 範 囲  

死亡者及び埋火葬許可申請者。 

 収 集 先 
   ■ 本人              □ 他の実施機関        □ 国又は他の地方公共団体 

   □ その他 

     〔                                                             〕 

 収   集   方   法 
・国又は、地方公共団体からの通知。 
・請求書・申請書の提出。 
 

 経 常 的 な 

 利用の範囲・  
 提 供 先  

   ■ 担当課のみ 

   □ 実施機関内 〔担当課：                                                                〕 

    □ 他の実施機関〔担当課：                                                     〕 

   □ 国又は他の地方公共団体 

   □  その他 

     〔                                                                                                                    〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   ■ 電子計算機処理以外 

   □ 電子計算機処理 

     電子計算組織の結合の有無 □ 有 〔相手方：                                          〕 

                 □ 無 

 主 な 公 文 書  

 
 の 名 称  

死体（胎）埋火葬許可申請書  
火葬施設利用許可申請書  

  
  
  

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

   
  【閲覧等の種別】 
   □ 開示 （□ 閲覧・縦覧      □ 写しの交付      □ 各種証明書の発行） 
   □ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   □ 限定なし          □ 限定あり〔                                                                               〕 
  【根拠法令等】 

   

 備 考 
  変更年月日：平成27年12月15日  変更項目：個人情報の記録項目、個人情報に係る本人の範囲 

 



様式第１号 
個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 

 
 届 出 番 号 市民０３４ 

 届 出 年 月 日  平成１７年１０月３１日 変 更 年 月 日   廃 止 年 月 日   
 事 務 の 名 称  自動車臨時運行許可事務 
 事務を所掌する 
 
 組 織 の 名 称  

 事  務  担  当  課 各区市民課、入部出張所及び西部出張所 
 届  出  担  当  課 市民局総務部区政課 

  事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 
 事 務 の 目 的  登録を受けていない自動車の運行のため、有効期限を付して臨時運行の許可を行う。 

 事 務 の 概 要  
登録を受けていない自動車の運行のため、有効期限を付して臨時運行の許可を行う。 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活 
□ 識別番号等 

■ 氏名 

□ 性別 

□ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

■ 電話・ファック 

  ス番号 

□ メールアドレス 

□ 本籍・国籍 

□ 

□ 

□ 健康・病歴 

□  障がい 

□ 身体的な特性・ 

    能力 

□ 性格 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 思想 

□ 信条 

□ 宗教 

□ 社会的差別の原因

となる情報 

□ 人種・民族 

□ 犯罪歴 

□ 

□ 

□ 

□ 

  □ 親族関係 

   □ 婚姻歴 

   □ 家庭状況 

   □  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   □  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   □ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   □ 

   □ 
 個人情報に係る 
 本 人 の 範 囲  

自動車臨時運行許可申請者。 

 収 集 先  
   ■ 本人              □ 他の実施機関        □ 国又は他の地方公共団体 

   □ その他 

     〔                                                             〕 

 収   集   方   法 
・本人からの申請 

 経 常 的 な 

 利用の範囲・  
 提 供 先  

   ■ 担当課のみ 

   □ 実施機関内 〔担当課：                                                                〕 

    □ 他の実施機関〔担当課：                                                     〕 

   □ 国又は他の地方公共団体 

   □  その他 

     〔                                                                                                                    〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   ■ 電子計算機処理以外 

   □ 電子計算機処理 

     電子計算組織の結合の有無 □ 有 〔相手方：                                          〕 

                 □ 無 

 主 な 公 文 書  

 
 の 名 称  

自動車臨時運行許可申請書  
臨時運行許可証  

  
  
  

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

   
  【閲覧等の種別】 
   □ 開示 （□ 閲覧・縦覧      □ 写しの交付      □ 各種証明書の発行） 
   □ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   □ 限定なし          □ 限定あり〔                                                                               〕 
  【根拠法令等】 

   

 備 考 
  

 
  



様式第１号 
個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 

 
 届 出 番 号 市民０３５ 

 届 出 年 月 日  平成１７年１０月３１日 変 更 年 月 日  令和２年６月３０日 廃 止 年 月 日   
 事 務 の 名 称  住民基本台帳事務（住民基本台帳登載者関係） 
 事務を所掌する 
 
 組 織 の 名 称  

 事  務  担  当  課 各区市民課、入部出張所及び西部出張所、市民局総務部区政課 
 届  出  担  当  課 市民局総務部区政課 

  事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 
 事 務 の 目 的  住民に関する記録の適正な管理を図るため、住民に関する記録を正確かつ統一的に行うことをもって住民の利便を増進し行政の

合理化を図る。 

事 務 の 概 要  
住民基本台帳の作成及びこれに基づく諸証明の発行を行う。 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活 
■ 識別番号等 

■ 氏名 

■ 性別 

■ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

■ 電話・ファック 

  ス番号 

■ メールアドレス 

■ 本籍・国籍 

□ 

□ 

□ 健康・病歴 

□  障がい 

□ 身体的な特性・ 

    能力 

□ 性格 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 思想 

□ 信条 

□ 宗教 

□ 社会的差別の原因

となる情報 

□ 人種・民族 

□ 犯罪歴 

□ 

□ 

□ 

□ 

  □ 親族関係 

   □ 婚姻歴 

   ■ 家庭状況 

   ■  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   □  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   □ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   □ 

   □ 
 個人情報に係る 
 本 人 の 範 囲  

住民基本台帳登載者 

収  集  先 
   ■ 本人              □ 他の実施機関        ■ 国又は他の地方公共団体 

   □ その他〔                                                       〕 

 収   集   方   法 
・本人又は家族からの申出。 
・請求書・申請書の提出。 
・国又は、地方公共団体からの通知等。 

 経 常 的 な 

 利 用 の 範 囲 ・ 
 提 供 先 

   □ 担当課のみ 

  ■ 実施機関内 〔担当課：市長室広聴課、総務企画局企画課・統計調査課、財政局税制課、市民局男女共同参画課・防災危機

管理課・コミュニティ推進課、こども未来局こども家庭課・こども発達支援課・子育て支援課、保

健福祉局健康増進課・介護福祉課・高齢社会政策課・国民健康保険課・医療年金課・保護課・障が

い者在宅支援課・生活衛生課、環境局収集管理課、農林水産局農業政策課、住宅都市局住宅管理課・

計画課、道路下水道局下水道料金課、その他必要な場合は上記所属以外でも利用する場合がある 〕 

    ■ 他の実施機関〔担当課：教育委員会教育環境課・教育支援課・健康教育課・学校計画課、選挙管理委員会選挙課、水道局営

業課、その他必要な場合は上記所属以外でも利用する場合がある 〕 

   ■ 国又は他の地方公共団体 

   □  その他〔                                                                                                           〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   ■ 電子計算機処理以外 

   ■ 電子計算機処理 

     電子計算組織の結合の有無 ■ 有 〔相手方：国                                         〕 

                 □ 無 

 主 な 公 文 書  

 
 の 名 称  

住民異動届書 閲覧申請書 
住民票諸証明申請書 住民基本台帳索引簿 
住民基本台帳（住民票データベース） 住民マスター 

 閲覧台帳 住民票の写し（広域交付）交付申請書 
職権記載書 個人番号カード交付申請書（受付シート） 

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

  住民基本台帳（住民票データベース）、閲覧台帳 
  【閲覧等の種別】 
   ■ 開示 （■ 閲覧・縦覧      ■ 写しの交付      ■ 各種証明書の発行） 
   ■ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   ■ 限定なし          □ 限定あり〔                                                                               〕 
  【根拠法令等】 

  住民基本台帳法第１１条、第１２条 

 備      考 
変更年月日：平成26年12月10日  変更項目：経常的な利用の範囲・提供先 
変更年月日：平成29年 4月 1日  変更項目：事務を所掌する組織の名称（事務担当課）、主な公文書の名称 
変更年月日：令和 2年 6月30日  変更項目：個人情報の記録項目、主な公文書の名称、閲覧等の制度 
 



様式第１号 
個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 

 
 届 出 番 号 市民０３６ 

 届 出 年 月 日  平成１７年１０月３１日 変 更 年 月 日   平成２９年７月７日 廃 止 年 月 日   
 事 務 の 名 称  住民基本台帳事務（戸籍の附票登載者関係） 
 事務を所掌する 
 
 組 織 の 名 称  

 事  務  担  当  課 各区市民課、入部出張所及び西部出張所、市民局総務部区政課 
 届  出  担  当  課 市民局総務部区政課 

  事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 
 事 務 の 目 的  住民に関する記録の適正な管理を図るため、住民に関する記録を正確かつ統一的に行うことをもって住民の利便を増進し行政

の合理化を図る。 

 事 務 の 概 要  
戸籍附票の作成及びこれに基づく諸証明の発行を行う。 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活 
□ 識別番号等 

■ 氏名 

□ 性別 

□ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

□ 電話・ファック 

  ス番号 

□ メールアドレス 

■ 本籍・国籍 

□ 

□ 

□ 健康・病歴 

□  障がい 

□ 身体的な特性・ 

    能力 

□ 性格 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 思想 

□ 信条 

□ 宗教 

□ 社会的差別の原因

となる情報 

□ 人種・民族 

□ 犯罪歴 

□ 

□ 

□ 

□ 

  □ 親族関係 

   □ 婚姻歴 

   □ 家庭状況 

   □  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   □  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   □ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   □ 

   □ 
 個人情報に係る 
 本 人 の 範 囲  

戸籍の附票の登載者 

 収   集   先 
   ■ 本人              □ 他の実施機関        ■ 国又は他の地方公共団体 

   □ その他 

     〔                                                            〕 

 収   集   方   法 
・本人又は家族からの申出。 
・請求書・申請書の提出。 
・国又は、地方公共団体からの通知等。 

 経 常 的 な 

 利用の範囲・  
 提 供 先  

   □ 担当課のみ 

   □ 実施機関内 〔担当課：                                                                         〕 

    □ 他の実施機関〔担当課：                                                     〕 

   ■ 国又は他の地方公共団体 

   □  その他 

     〔                                                                                                                   〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   ■ 電子計算機処理以外 

   ■ 電子計算機処理 

     電子計算組織の結合の有無 □ 有 〔相手方：                                          〕 

                 ■ 無 

 主 な 公 文 書  

 
 の 名 称  

住民基本台帳関係通知書  
戸籍の附票  
戸籍附票の除票  

  
  

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

  戸籍の附票 
  【閲覧等の種別】 
   ■ 開示 （■ 閲覧・縦覧      ■ 写しの交付      □ 各種証明書の発行） 
   □ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   ■ 限定なし          □ 限定あり〔                                                                                〕 
  【根拠法令等】 

  住民基本台帳法第２０条 

 備      考 
 変更年月日：平成18年10月7日   変更項目：個人情報の処理形態 
変更年月日：平成29年 7月7日  変更項目：事務を所掌する組織の名称（事務担当課） 

 
 



様式第１号 

個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 
 

 届 出 番 号 市民０５２ 

 届 出 年 月 日  平成２４年６月１２日 変 更 年 月 日  平成26年12月10日 廃 止 年 月 日   
 事 務 の 名 称  公的個人認証に係る電子証明書の交付事務 
 事務を所掌する 
 
 組 織 の 名 称  

 事  務  担  当  課 各区市民課、入部出張所及び西部出張所 
 届  出  担  当  課 市民局総務部区政課                                
 事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 

 事 務 の 目 的  電磁的方式による申請、届出その他の手続きにおける電子署名の円滑な利用の促進を図り、もって住民の利便性の向上並びに国及

び地方公共団体の行政運営の簡素化及び効率化に資することを目的とする。 

 事 務 の 概 要  
電子署名に係る地方公共団体の認証業務に関する法律、施行令及び施行規則等に基づいて、電子証明書に関する事務を行う。 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活 
■ 識別番号等 

■ 氏名 

■ 性別 

■ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

□ 電話・ファック  

 ス番号 

□ メールアドレス 

□ 本籍・国籍 

□ 

□ 

   □ 健康・病歴 

   □  障がい 

   □ 身体的な特性・ 

       能力 

   □ 性格 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

□ 思想 

□ 信条 

□ 宗教 

□ 社会的差別の原因 

   となる情報 

□ 人種・民族 

□ 犯罪歴 

□ 

□ 

□ 

□ 

  □ 親族関係 

   □ 婚姻歴 

   □ 家庭状況 

   □  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   □  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   □ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   □ 

   □ 
 個人情報に係る 
 本 人 の 範 囲  

申請者 

 収   集   先 
   ■ 本人              □ 他の実施機関        □ 国又は他の地方公共団体 

   □ その他 

     〔                                                             〕 

 収   集   方   法 
申請書の提出 

 経 常 的 な 

 利用の範囲・  
 提 供 先  

■ 担当課のみ 

□ 実施機関内 〔担当課：                                                                                             〕 

□ 他の実施機関〔担当課：                                                     〕 

□ 国又は他の地方公共団体 

□  その他 

     〔                                                                                                                    〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   □ 電子計算機処理以外 

   ■ 電子計算機処理 

     電子計算組織の結合の有無 □ 有 〔相手方：                                          〕 

                 ■ 無 

 主 な 公 文 書  

 
 の 名 称  

公的個人認証サ－ビス機器  

電子証明書新規発行／更新申請書  
電子証明書新規発行／更新照会書兼回答書  
電子証明書失効申請書／秘密鍵漏えい等届出書  
  

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

   
  【閲覧等の種別】 
   □ 開示 （□ 閲覧・縦覧      □ 写しの交付      □ 各種証明書の発行） 
   □ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   □ 限定なし          □ 限定あり〔                                                                                 〕 
  【根拠法令等】 

 備 考 
変更年月日：平成26年12月10日 変更項目：変更項目：事務を所掌する 組織の名称、事務担当課 

 



様式第１号 
個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 

 
 届 出 番 号 市民０６８ 

 届 出 年 月 日   平成２６年１２月１０日 変 更 年 月 日   廃 止 年 月 日   
 事 務 の 名 称   中長期在留者住居地届出等事務 

  事務を所掌する 
 
 組 織 の 名 称  

 事  務  担  当  課 各区市民課、入部出張所及び西部出張所 
 届  出  担  当  課 市民局総務部区政課 
 事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 

 事 務 の 目 的   法務大臣が在留管理に必要な情報を一元的・継続的に把握する新しい在留管理制度において、市町村の長が行うこととなる中

長期在留者等の住居地届出受理等の事務を適正・円滑に遂行し、もって在留外国人の公正な管理に資することを目的とする。 

 事 務 の 概 要  
特別永住者許可事務、特別永住者証明書交付関連事務、中長期在留者等の住居地届出事務 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活 
■ 識別番号等 

■ 氏名 

■ 性別 

■ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

□ 電話・ファック  

 ス番号 

□ メールアドレス 

■ 本籍・国籍 

□ 

□ 

   □ 健康・病歴 

   □  障がい 

   □ 身体的な特性・ 

       能力 

   □ 性格 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

□ 思想 

□ 信条 

□ 宗教 

□ 社会的差別の原因 

   となる情報 

□ 人種・民族 

□ 犯罪歴 

□ 

□ 

□ 

□ 

  □ 親族関係 

   □ 婚姻歴 

   □ 家庭状況 

   □  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   □  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   □ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   □ 

   □ 
 個人情報に係る 
 本 人 の 範 囲  

 中長期在留者、特別永住者 

 収   集   先 
   ■ 本人              □ 他の実施機関        □ 国又は他の地方公共団体 

   □ その他 

     〔                                                             〕 

 収   集   方   法 
・本人又は家族からの届出書の提出 
 

 経 常 的 な 

 利用の範囲・  
 提 供 先  

■ 担当課のみ 

□ 実施機関内 〔担当課：                                                                                              〕 

□ 他の実施機関〔担当課：                                                     〕 

■ 国又は他の地方公共団体 

□  その他 

     〔                                                                                                                    〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   ■ 電子計算機処理以外 

   □ 電子計算機処理 

     電子計算組織の結合の有無 □ 有 〔相手方：                                           〕 

                 □ 無 

 主 な 公 文 書  

 
 の 名 称  

住居地届出書  
特別永住者証明書有効期間更新申請書  
  
  
  

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

  【閲覧等の種別】 
   □ 開示 （□ 閲覧・縦覧      □ 写しの交付      □ 各種証明書の発行） 
   □ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   □ 限定なし          □ 限定あり〔                                                                                〕 
  【根拠法令等】 

 

 備 考 
 

  



様式第１号 
個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 

 
届 出 番 号 市民０７９ 

届 出 年 月 日  平成３０年５月３０日 変 更 年 月 日   廃 止 年 月 日   
 事 務 の 名 称   コンビニ交付（コンビニエンスストア等での戸籍等の証明交付に係る利用申請） 
 事務を所掌する 
 
 組 織 の 名 称  

 事  務  担  当  課 市民局総務部区政課 
 届  出  担  当  課 市民局総務部区政課 
 事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 

 事 務 の 目 的  本籍が本市で、住民登録が市外の者の戸籍証明書をコンビニエンスストア等で取得できるように利用登録を行う。 

 事 務 の 概 要  
マイナンバーカード（以下、カード）を所有する本市に本籍を有する者は、コンビニエンスストア等で戸籍証明書を取得する際、

利用登録をする必要がある。その登録申請を受け、カードと戸籍の情報をマッチングする事で、市外に住民登録のある者に対して

戸籍証明を交付するもの。 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活0 
■ 識別番号等 

■ 氏名 

■ 性別 

■ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

■ 電話・ファック   

ス番号 

□ メールアドレス 

■ 本籍・国籍 

□ 

□ 

   □ 健康・病歴 

   □  障がい 

   □ 身体的な特性・ 

       能力 

   □ 性格 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

□ 思想 

□ 信条 

□ 宗教 

□ 社会的差別の原因 

   となる情報 

□ 人種・民族 

□ 犯罪歴 

□ 

□ 

□ 

□ 

  □ 親族関係 

   □ 婚姻歴 

   □ 家庭状況 

   □  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   □  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   □ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   □ 

   □ 
 個人情報に係る 
 本 人 の 範 囲  

・本市に本籍を有する者。 

 収   集   先 
   ■ 本人              □ 他の実施機関        □ 国又は他の地方公共団体 

   □ その他 

     〔                                                             〕 

 収   集   方   法 
 ・本人からの申請 

 経 常 的 な 

 利用の範囲・  
 提 供 先  

■ 担当課のみ 

□ 実施機関内 〔担当課：                                                                                              〕 

□ 他の実施機関〔担当課：                                                     〕 

□ 国又は他の地方公共団体 

□  その他 

     〔                                                                                                                    〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   □ 電子計算機処理以外 

   ■ 電子計算機処理 

     電子計算組織の結合の有無 ■ 有 〔相手方：地方公共団体情報システム機構（J-LIS）                    〕 

                 □ 無 

 主 な 公 文 書  

 
 の 名 称  

 本籍地戸籍利用管理（システム） 
 

 
  
  
  
  

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

  【閲覧等の種別】 
   □ 開示 （□ 閲覧・縦覧      □ 写しの交付      □ 各種証明書の発行） 
   □ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   □ 限定なし          □ 限定あり〔                                                                            〕 

  【根拠法令等】 

 備 考 
 

  



様式第１号 
個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 

 
届 出 番 号 市民０９０ 

届 出 年 月 日 令和２年７月２日 変 更 年 月 日   廃 止 年 月 日   
 事 務 の 名 称  自衛官等募集事務に係る対象者情報の提供事務 
 事務を所掌する 
 
 組 織 の 名 称  

 事  務  担  当  課 市民局総務部区政課 
 届  出  担  当  課 市民局総務部区政課 
 事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 

 事 務 の 目 的   自衛官等募集案内の配付に利用するため。 

 事 務 の 概 要  
 自衛官等募集案内の配付に利用するため、自衛隊に対し、対象者情報の一覧表を提供する。 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活 
□ 識別番号等 

■ 氏名 

□ 性別 

■ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

■ 電話・ファック   

ス番号 

□ メールアドレス 

□ 本籍・国籍 

□ 

□ 

   □ 健康・病歴 

   □  障がい 

   □ 身体的な特性・ 

       能力 

   □ 性格 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

□ 思想 

□ 信条 

□ 宗教 

□ 社会的差別の原因 

   となる情報 

□ 人種・民族 

□ 犯罪歴 

□ 

□ 

□ 

□ 

  □ 親族関係 

   □ 婚姻歴 

   □ 家庭状況 

   □  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   □  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   □ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   □ 

   □ 
 個人情報に係る 
 本 人 の 範 囲  

 当該年度に18歳及び22歳になる住民（日本国籍を有する人） 

 収   集   先 
   ■ 本人              □ 他の実施機関        □ 国又は他の地方公共団体 

   ■ その他 

     〔 住民基本台帳システムから対象者データを抽出                                   〕 

 収   集   方   法 
・住民基本台帳から上記の記録項目を抽出 
・除外申請者から提出 

 経 常 的 な 

 利用の範囲・  
 提 供 先  

□ 担当課のみ 

□ 実施機関内 〔担当課：                                                                                             〕 

□ 他の実施機関〔担当課：                                                     〕 

■ 国又は他の地方公共団体 

□  その他 

     〔                                                                                                                    〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   ■ 電子計算機処理以外 

   □ 電子計算機処理 

     電子計算組織の結合の有無 □ 有 〔相手方：                                           〕 

                 □ 無 

 主 な 公 文 書  

 
 の 名 称  

除外申請書  
住民基本情報提供申請書  
審査結果決定通知書  
自衛隊提供用名簿  
  

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

  【閲覧等の種別】 
   □ 開示 （□ 閲覧・縦覧      □ 写しの交付      □ 各種証明書の発行） 
   □ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   □ 限定なし          □ 限定あり〔                                                                               〕 

  【根拠法令等】 

 備 考 
 



様式第１号 
個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 

 
 届 出 番 号 市民０９３ 

 届 出 年 月 日  令和３年７月１５日 変 更 年 月 日    廃 止 年 月 日   
 事 務 の 名 称   街区表示板落失分等貼付・除去等業務委託 
 事務を所掌する 
 
 組 織 の 名 称  

 事  務  担  当  課 市民局総務部区政課 
 届  出  担  当  課 市民局総務部区政課 
 事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 

 事 務 の 目 的  住居表示に関する法律第8条に基づき、住居表示実施地区に街区表示板を貼付し、維持管理を行うため。  
 

 事 務 の 概 要  
 市民等からの街区表示板の貼付依頼・破損分の除去依頼等について、コールセンターで受け付け、現地で貼付等作業を行う。 

  
 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活 
□ 識別番号等 

■ 氏名 

□ 性別 

□ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

■ 電話・ファック  

 ス番号 

□ メールアドレス 

□ 本籍・国籍 

□ 

□ 

□ 健康・病歴 

□  障がい 

□ 身体的な特性・ 

    能力 

□ 性格 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

  □ 思想 

   □ 信条 

   □ 宗教 

   □ 社会的差別の原因 

    となる情報 

   □ 人種・民族 

  □ 犯罪歴 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 親族関係 

   □ 婚姻歴 

   □ 家庭状況 

   □  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   □  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   □ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   □ 

   □ 
 個人情報に係る 
 本 人 の 範 囲  

 通報者及び関係人 

 収   集   先 
   ■ 本人              □ 他の実施機関        □ 国又は他の地方公共団体 

   □ その他 

     〔                                                        〕 

 収   集   方   法 
 住居表示実施地区にある建物の所有者・管理者・占有者等からの依頼 

 経 常 的 な 

 利用の範囲・  
 提 供 先  

■ 担当課のみ 

□ 実施機関内 〔担当課：                                                                                             〕 

□ 他の実施機関〔担当課：                                                     〕 

□ 国又は他の地方公共団体 

□  その他 

     〔                                                                                                                    〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   ■ 電子計算機処理以外 

   □ 電子計算機処理 

     電子計算組織の結合の有無 □ 有 〔相手方：                                          〕 

                 □ 無 

 主 な 公 文 書  

 
 の 名 称  

 街区表示板受付簿  
  
  
  
  

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

  【閲覧等の種別】 
   □ 開示 （□ 閲覧・縦覧      □ 写しの交付      □ 各種証明書の発行） 
   □ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   □ 限定なし          □ 限定あり〔                                                                                〕 
  【根拠法令等】 

 備 考 
  

  


