１回目・２回目訪問時の不在連絡票の例
○○○○　様
（建築主氏名）
（仮称）○○○○新築工事のお知らせ
　当社は、福岡市○○区○丁目○○番に○○○○の建設を計画しており、その説明のため、○月○日（午前・午後）○○時頃お伺いしましたが、ご不在でしたので本状を投函させて頂きました。
　説明の希望日や、工事に関するご要望・ご質問等がございましたら、お手数ですが下記までご連絡いただきますようお願いします。
　福岡市では、中高層建築物等を建築する際には、市の条例により、近隣住民の方に計画を事前説明することが義務づけられており、この説明は、この条例に基づくものです。
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次回訪問の予定
次回は、　　月　　日（午前・午後）　　　　時頃、再度訪問させて頂く予定です。ご都合が悪い場合は、ご連絡下さい。
３回目訪問時の不在連絡票の例
○○○○　様
（建築主氏名）
（仮称）○○○○新築工事のお知らせ
　当社は、福岡市○○区○丁目○○番に○○○○の建設を計画しており、その説明のため、数度お伺いしましたが、いずれもご不在でしたので本状と資料を投函させて頂きました。改めての説明の希望や、工事に関するご要望・ご質問等がございましたら、お手数ですが下記までご連絡いただきますようお願いします。
　なお、福岡市では、中高層建築物等を建築する際には、市の条例により、近隣住民の方に計画を事前説明することが義務づけられており、この説明はこれに基づくものです。
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（投函資料）
  (1)　建築計画概要書（様式第3号）
  (2)　計画図面（付近見取図、配置図、各階平面図、立面図）
  (3)　日影図*1
  (4)　計画時に近隣に配慮した事項、施工の方法等*2
(5)　賃貸住宅等の管理の方法（管理体制・管理規約の内容）*3
注）*1　中高層建築物のとき、冬至日において、周辺の土地及び当該土地に存する建築物に生じさせる日影について作成したもの
*2　中高層建築物の場合は、電波の受信障害対策を含む。
*3　ワンルーム形式集合建築物のとき
連絡先


　○○○○社　担当○○○○


電話　○○○（○○○）○○○○





連絡先


　○○○○社　担当○○○○


電話　○○○（○○○）○○○○








