〇〇年〇月〇〇日
〇〇自治会の皆様へ
〇〇自治会
会長　〇〇　〇〇

催し等の対象者（70歳以上の方）の把握について

　仲春の候、皆様におかれましては、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。日ごろから、自治会活動にご理解、ご参加をいただき、誠にありがとうございます。
　さて、当自治会活動では、例年、70歳以上の皆様を対象に、バスハイクや毎月の昼食会、お弁当の配達、敬老の日の食事会などを行っております。
[bookmark: _GoBack]　今年度も、皆様に喜んでいただけるよう、いろいろな催し等を企画し、対象となる方にその都度ご案内を差し上げたいと存じますので、本年〇月〇日現在で満70歳以上の方がお住まいの世帯は、次の調査票にご記入いただき、〇月〇日までに、隣組長（〇〇、電話〇〇〇－〇〇〇〇）へご提出くださいますよう、お願いいたします（外出が不安な方は、お電話をいただけば取りにまいります）。
　なお、当自治会では、個人情報の取り扱いには十分注意しております。ご記入いただいた情報は役員のみで管理し、催し等のご案内以外に使用したり、ご本人に同意なくよそに提供したりすることはありません。また、年度終了後は、適切に廃棄しますので、ご安心ください。
切り取り



調　査　票

世帯主のお名前（　　　　　　　　　　　　　　　）　　
70歳以上の方のお名前
　　　　　　（　　　　　　　　　　　　　　　　）　　年齢（満　　　歳）
（　　　　　　　　　　　　　　　　）　　年齢（満　　　歳）
　　　　　　※年齢は、本年〇月〇日現在でご記入ください。
ご住所　　　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
電話番号　　（　　　　　　－　　　　　　　　　）※ここでは、「70歳以上の方の情報を把握する場合」を例にとって、文書の紹介をしていますが、こうした方法は「子どもの名簿を作成する場合」などにも広く活用できます。

