[bookmark: _GoBack]○○年○月○○日

○○自治会の皆様へ

○○○○○○○○自治会
会長　○○ ○○

○○○○○のお知らせ

　○○の候、皆様におかれましては、ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。日ごろから、○○自治会の活動にご理解と参加をいただき、誠にありがとうございます。
　さて、このたび、当自治会では、○○○○○のため「○○○○」を行うこととなりました。この「○○○○」は、○○○○○○を目的として、○○○○○○を行うものです。
　つきましては、下記のとおり、○○○○をいたしますので、○○○くださいますよう、お願いいたします。
　なお、○○○○○○○○○場合は、○○○○○○○○○○ますので、ご注意ください。

記

１　日 時　　　○月○日（○）　午前○時から○時まで
２　場 所　　  ○○○○○（○○○丁目○－○）
３　○○○○　 ○○○○○○○○


以上

問い合わせ／○○（電話○○○－○○○○）
