
様式第１号 
個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 

 
 届 出 番 号 会００２ 

 届 出 年 月 日 平成１７年１０月３１日 変 更 年 月 日 平成２９年５月１２日 廃 止 年 月 日  
 事 務 の 名 称 公金の支払い事務 
 事務を所掌する  
 
 組 織 の 名 称 

 事  務  担  当  課 会計管理課、各区市民課 
 届  出  担  当  課 会計管理課 
 事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 

 事 務 の 目 的 公金の支払いのため 

 事 務 の 概 要 
審査課（または各区役所市民課）において審査が行われた支払情報又は支払一件書類を元に会計管理課において公金の支払いを行

い、支払後の支出命令書等を支出証拠として保管する。 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活 
■ 識別番号等 

■ 氏名 

□ 性別 

□ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

■ 電話・ファック  

 ス番号 

□ メールアドレス 

□ 本籍・国籍 

□ 

□ 

   □ 健康・病歴 

   □  障がい 

   □ 身体的な特性・ 

       能力 

   □ 性格 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

□ 思想 

□ 信条 

□ 宗教 

□ 社会的差別の原因 

   となる情報 

□ 人種・民族 

□ 犯罪歴 

□ 

□ 

□ 

□ 

  □ 親族関係 

   □ 婚姻歴 

   □ 家庭状況 

   □  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   □  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   □ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   ■ 金融機関口座 

   □ 
 個人情報に係る  
 本 人 の 範 囲 

市に対する請求者、または請求、受領の委任をされた者。 

 収  集  先 
   □ 本人              □ 他の実施機関        □ 国又は他の地方公共団体 

   ■ その他 

     〔 各担当課                                                        〕 

 収   集   方   法 
本人からの情報収集は各担当課にて行う。収集した情報を、各担当課が財務会計システムに入力を行い、審査課（または各区役所

市民課）にて内容の確認が行われている。 

 経 常 的 な 

 利 用 の 範 囲 ・ 
 提 供 先 

□ 担当課のみ 

■ 実施機関内 〔担当課：本市全所属（企業会計部署を除く）〕 

■ 他の実施機関〔担当課：本市全所属（企業会計部署を除く）〕         

□ 国又は他の地方公共団体 

■  その他 

     〔                                                                                                                    〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   ■ 電子計算機処理以外 

   ■ 電子計算機処理 

     電子計算組織の結合の有無 □ 有 〔相手方：                                           〕 

                 ■ 無 

 主 な 公 文 書  

 
 の 名 称  

 財務会計システム  
 支出命令書  
 支払一件書類  
  
  

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

  【閲覧等の種別】 
   □ 開示 （□ 閲覧・縦覧      □ 写しの交付      □ 各種証明書の発行） 
   □ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   □ 限定なし          □ 限定あり〔                                                                                   〕 
  【根拠法令等】 

 備      考 
変更年月日：平成22年4月1日 変更項目：主な公文書の名称 
変更年月日：平成29年5月12日 変更項目：事務担当課、届出担当課、事務の概要、収集先、収集方法、経常的な利用の範囲・提供

先、主な公文書の名称 

 
 
 



様式第１号 
個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 

 
届 出 番 号 会００３ 

届 出 年 月 日  平成３０年６月８日 変 更 年 月 日  令和４年１月２１日 
 

廃 止 年 月 日  
 事 務 の 名 称  口座振替登録事務 
 事務を所掌する 
 組 織 の 名 称  

 事  務  担  当  課 会計室会計管理課、財政局納税管理課、保健福祉局保険年金課、各区保険年金課、保健福祉局介護保険

課、保健福祉局事業者指導課、各区福祉・介護保険課、こども未来局運営支援課、教育委員会放課後こ

ども育成課、こども未来局こども家庭課、各区子育て支援課、住宅都市局住宅管理課、住宅供給公社業

務課、水道局営業管理課、水道局営業企画課、道路下水道局下水道料金課  

 届  出  担  当  課 会計室会計管理課 
 事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 

 事 務 の 目 的  口座振替登録にかかる受付及び金融機関への照会 

 事 務 の 概 要  
市県民税（普通徴収）、固定資産税・都市計画税、固定資産税（償却資産）、軽自動車税、国民健康保険料、後期高齢者医療保険

料、介護保険料、市営住宅使用料、水道料金等、下水道使用料、下水道受益者負担金、水洗便所改造資金貸付金償還金、再生水利

用料金、保育料、留守家庭子ども会利用料、母子父子寡婦福祉資金貸付金償還金、養護老人ホーム負担金 
以上の各種目に対する口座振替納付依頼書を郵送または金融機関経由で受領。金融機関へ口座振替の取扱い可否を照会後、事務担

当所属へ送付する。 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活 
■ 識別番号等 

■ 氏名 

□ 性別 

□ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

■ 電話・ファック   

ス番号 

□ メールアドレス 

□ 本籍・国籍 

□  

□  

   □ 健康・病歴 

   □  障がい 

   □ 身体的な特性・ 

       能力 

   □ 性格 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

□ 思想 

□ 信条 

□ 宗教 

□ 社会的差別の原因 

   となる情報 

□ 人種・民族 

□ 犯罪歴 

□ 

□ 

□ 

□ 

  □ 親族関係 

   □ 婚姻歴 

   □ 家庭状況 

   □  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   □  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   □ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   ■ 金融機関口座 

   □  
 個人情報に係る 
 本 人 の 範 囲  

 納付（税）義務者、預貯金者口座名義人、「保育園」「留守家庭子ども会」の対象児童氏名 

 収   集   先 
   ■ 本人              □ 他の実施機関        □ 国又は他の地方公共団体 

   □ その他 

     〔                                                              〕 

 収   集   方   法 
 納付（税）義務者から口座振替納付依頼書を郵送または金融機関経由で受領 

 経 常 的 な 

 利用の範囲・  
 提 供 先  

■ 担当課のみ 

□ 実施機関内 〔担当課：                                                                                               〕 

□ 他の実施機関〔担当課：                                                      〕 

□ 国又は他の地方公共団体 

□  その他 

     〔                                                                                                                     〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   ■ 電子計算機処理以外 

   □ 電子計算機処理 

     電子計算組織の結合の有無 □ 有 〔相手方：                                           〕 

                 □ 無 

 主 な 公 文 書  

 の 名 称  

口座振替納付依頼書  
  
  
  
  

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

  【閲覧等の種別】 
   □ 開示 （□ 閲覧・縦覧      □ 写しの交付      □ 各種証明書の発行） 
   □ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   □ 限定なし          □ 限定あり〔                                                                                〕 
  【根拠法令等】 

 備      考 
変更年月日：令和４年１月２１日 変更項目：事務担当課、事務の概要 



様式第１号 
個人情報取扱事務届出書兼個人情報目録 

 
届 出 番 号 会００４ 

届 出 年 月 日  平成３０年６月８日 変 更 年 月 日   廃 止 年 月 日   
 事 務 の 名 称  収入事務 
 事務を所掌する 
 
 組 織 の 名 称  

 事  務  担  当  課 会計管理課 
 届  出  担  当  課 会計管理課 
 事  務  の  区  分  共    通    ・    固    有 

 事 務 の 目 的  公金の収入のため 

 事 務 の 概 要  
金融機関等の窓口で納められた本市の収納金に関する情報が記載された収納済通知書やコンビニ・クレジット収納・口座振替等の

収納データを福岡市の指定金融機関でデータ化しDVDに格納して納品させ財務会計システムへ反映させる。記載不備等によりデ

ータ化できなかったものは収納済通知書の内容を調査の上、手処理入力する。 
指定金融機関から収納済通知書を受領し、仕分けの上、事業担当課に送付する。 

 
 

 個  人  情  報  の 

 
 
 
 記 録 項 目 

  基 本 的 事 項   心 身 の 状 況   思想・信条・宗教等   家  庭  生  活   社  会  生  活 
■ 識別番号等 

■ 氏名 

□ 性別 

□ 生年月日・年齢 

■ 住所・居所 

□ 電話・ファック   

ス番号 

□ メールアドレス 

□ 本籍・国籍 

□ 

□ 

   □ 健康・病歴 

   □  障がい 

   □ 身体的な特性・ 

       能力 

   □ 性格 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

□ 思想 

□ 信条 

□ 宗教 

□ 社会的差別の原因 

   となる情報 

□ 人種・民族 

□ 犯罪歴 

□ 

□ 

□ 

□ 

  □ 親族関係 

   □ 婚姻歴 

   □ 家庭状況 

   □  居住関係 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

   □ 

  □ 職業・職歴 

   □ 学業・学歴 

   □ 資格 

   □  賞罰 

   □ 趣味 

  □ 成績・評価 

   □ 財産・収入 

   □ 納税状況 

   □ 公的扶助 

   □ 

   □ 
 個人情報に係る 
 本 人 の 範 囲  

納付(税)義務者 

 収  集  先 
   ■ 本人              □ 他の実施機関        □ 国又は他の地方公共団体 

   □ その他 

     〔                                                              〕 

 収   集   方   法 
納付（税）義務者から金融機関等の窓口で納められた収納金の収納済通知書を指定金融機関経由で受領 

 経 常 的 な 

 利用の範囲・  
 提 供 先  

□ 担当課のみ 

□ 実施機関内 〔担当課：                                                                                               〕 

□ 他の実施機関〔担当課：                                                      〕 

□ 国又は他の地方公共団体 

■  その他 

     〔担当課、指定金融機関、指定代理金融機関、収納代理金融機関   〕 

 個 人 情 報 の  

 処 理 形 態 

   □ 電子計算機処理以外 

   ■ 電子計算機処理 

   電子計算組織の結合の有無 □ 有〔相手方：                      〕                 

  ■ 無 

 主 な 公 文 書  

 
 の 名 称  

収納済通知書  
財務会計システム  
  
  
  

 

 閲 覧 等  

 
 
 の 制 度  

  【公文書の名称】 

  【閲覧等の種別】 
   □ 開示 （□ 閲覧・縦覧      □ 写しの交付      □ 各種証明書の発行） 
   □ 訂正              □ 利用停止 
  【期間】 
   □ 限定なし          □ 限定あり〔                                                                                〕 

  【根拠法令等】 

 備     考 
 

 


