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操作手順書 【使用者用】 

【Step1】「九州･沖縄ブロック 工事書類の統一様式」（xlsm 形式）を起動  ← 発注機関の様式を選択
．．

・抽出
．．．

するため
．．．．

のマクロ入りファイル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
【Step2】抽出した Excel ファイル(xlsx 形式)を使用し工事関係書類を作成 

 選択した発注機関の様式（シート）が，別ファイルとして「xlsx 形式（マクロ削除，必要シートのみで構成）」で保存される． 

 保存した Excel ファイル（xlsx 形式）を立ち上げ，次ページに示す書式の調整を行う。 

 “基本情報”シートに工事名等を入力”（⑦）し，工事関係書類を作成する． 

①セル(または▼)をクリックすると

発注機関のリストが表示される 

誤って【注意事項】に示す操作等

を実施した場合 

◆保存せず再度ファイルを開く 

または 

◆ダウンロードしなおす 

②クリックするとドロップダウンリストで選択した 

発注機関の様式が表示される 

③クリックすると表示された発注機関の様式が， 

別ファイル（Excel ﾌｧｲﾙ）にて保存(抽出)される 

⑦基本情報シート 

(注意)本ファイル（xlsm 形式）について 

 発注機関の「様式の選択・抽出」で使用します． 

 工事関係書類の作成は，抽出した Excel ﾌｧｲﾙ（xlsx 形式)

を使用してください．→ 【Step2】参照 
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 （注） 「書式の調整」について  

 「ページレイアウト」 ⇒ 「テーマ（フォント）」 で『 Ｏｆｆｉｃｅ2007-2010 』を選択し，書式を調整してから工事関係書類の作成（入力）を開始してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Office2007-2010 

を選択する 


