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入札保証金に関する説明書

この書類は、競争入札参加資格確認通知書において、入札保証金が「要」と表示されている方にお配りしています。下記事項に十分留意のうえ、入札に参加してください。

１　入札保証
入札に参加するためには、次のいずれかに掲げる入札保証を付していただく必要があります。
(1)　入札保証金の納付
(2)　金融機関(※)の保証
(3)　発注者（福岡市長）を被保険者とする入札保証保険契約の締結
※ 「金融機関」とは、出資の受入れ、預り金及び金利等の取締りに関する法律（昭和29年法律第195号）第３条に規定する金融機関（銀行、信託会社、保険会社、信用金庫、信用金庫連合会、労働金庫、労働金庫連合会、農林中央金庫、株式会社商工組合中央金庫、株式会社日本政策投資銀行並びに信用協同組合及び農業協同組合、水産業協同組合その他の貯金の受入れを行う組合）をいいます。

２　入札保証に係る書類の提出方法
(1)　現金で納付する場合
ア　この説明書と一緒にお渡しした納付書により、下記金額の入札保証金を納付してください。
〔入札保証金の額〕＝入札書に記載予定の総価入札金額に当該金額の100分の10相当額を加算した金額（円未満の端数切り捨て）の100分の５（円未満の端数切り上げ）以上
イ　納付書の「納入義務者」の欄は、入札書に記載する「代表者又は年間受任者」と同じ住所・氏名を手書きで記載してください。
ウ　納付書の「納入金額」の欄は、上記アで決めた納入金額を手書きで記載してください。その際、納入金額は、１枠に１字ずつ記載し、金額の前枠に「￥」を記載してください。
エ　納付後は、入札書提出時に、収納機関の領収印のある領収書の写しを入札書と一緒に封筒に入れて提出してください。
オ　開札時に入札保証金の納付額の確認を行います。このとき入札保証金が所定の額に達していなかった場合、その入札は無効となりますので十分注意してください。
カ　開札後、落札者に決定した場合は、領収書の原本を提出してもらいます（原本と写しに相違がないことを確認した後、原本はすぐに返却します）。

(2)　金融機関の入札保証による場合
ア　入札書提出時に、下記金額の保証金額である保証書の写しを入札書と一緒に封筒に入れて提出してください。
〔保証金額〕＝入札書に記載予定の総価入札金額に当該金額の100分の10相当額を加算した金額（円未満の端数切り捨て）の100分の５（円未満の端数切り上げ）以上
イ　保証書の内容は、次のとおりである必要があります。
(ｱ)　名あて人が、発注者（福岡市長）であること。
(ｲ)　保証人が、前記１の※で定める「金融機関」であり、押印（印刷済みのものを含む。）があること。
(ｳ)　保証委託者が、当該入札参加者であること。
(ｴ)　落札者が契約を結ばないことによる損害金の支払いを保証する旨の記載があること。
(ｵ)　保証の対象となる契約の件名が、入札説明書記載の件名と同一であること。
(ｶ)　保証期間が、次の期間を含むものであること。
　　　　令和６年　５月　２日～　令和６年　５月２３日
(ｷ)　保証債務履行の請求の有効期限が、保証期間経過後６か月以上確保されていること。
ウ　開札時に、保証書の写しをもってその内容の確認を行います。このとき保証金額が所定の金額に達していない場合又は保証書の内容が上記イのとおりでなかった場合は、その入札は無効となることがありますので十分注意してください。
エ　開札後、落札者に決定した場合は、保証書の原本を提出してもらいます。

(3)　保険会社の入札保証保険による場合
ア　入札保証保険とは、落札者が契約を結ばない場合に、保険会社が保険金を支払うことを約する保険であり、入札参加者は定額てん補方式を申し込んでください。
イ　入札書提出時に、下記金額の保険金額である入札保証保険証券の写しを入札書と一緒に封筒に入れて提出してください。
〔保険金額〕＝入札書に記載予定の総価入札金額に当該金額の100分の10相当額を加算した金額（円未満の端数切り捨て）の100分の５（円未満の端数切り上げ）以上
ウ　入札保証保険証券の内容は、次のとおりである必要があります。
(ｱ)　被保険者が、発注者（福岡市長）であること。
(ｲ)　保険会社の記名・押印（印刷済みのものを含む。）があること。
(ｳ)　保険契約者が、当該入札参加者であること。
(ｴ)　入札保証保険の対象とする契約の件名が、入札説明書記載の件名と同一であること。
(ｵ)　保険期間が、次の期間を含むものであること。
　　　　令和６年　５月　２日～　令和６年　５月２３日
エ　開札時に、入札保証保険証券の写しをもってその内容の確認を行います。このとき保険金額が所定の金額に達していない場合や定額てん補方式でない場合又は入札保証保険証券の内容が上記ウのとおりでなかった場合は、その入札は無効となることがありますので十分注意してください。
オ　開札後、落札者に決定した場合は、入札保証保険証券の原本を提出してもらいます。

３　保証期間不足時の取扱い
入札の延期又は落札決定の保留等により契約を締結する見込みの期日が延長された場合、金融機関の入札保証を提出した入札参加者のうち本市職員が指示する方は、次の事項を含む金融機関が発行する変更証書を、本市職員が指定する期日までに契約担当課まで提出してください。
ア　名あて人が、発注者（福岡市長）であること。
イ　保証人が、前記１の※で定める「金融機関」であり、押印（印刷済みのものを含む。）があること。
ウ　保証委託者が、当該入札参加者であること。
エ　保証の対象となる契約の件名が、入札説明書記載の件名と同一であること。
オ　保証期間を変更する旨の記載があること。
カ　変更後の保証期間に、当初の保証期間の終了日から本市職員が指定する新たな契約締結見込日までが含まれていること。
キ　保証債務履行の請求の有効期限が、保証期間経過後６か月以上確保されていること。

４　入札保証金等の返還
入札保証金及び金融機関の保証書は、次の方法により落札者の決定後（落札者の方には契約締結後）返還します。なお、入札保証保険証券は返還しません。
(1)　入札保証金
必要事項を記載した「請求書」（別紙１）を契約担当課に提出してください。その後、入札保証金をご指定の口座に還付します（入札保証金が還付されるまでには、一定期間を要しますので、あらかじめご了承ください）。
なお、落札者の方については、入札保証金を契約保証金の一部に充当することができますので、希望する場合は、契約担当課に申し出てください。

(2)　金融機関による入札保証
落札者の方は、契約締結後、必要事項を記載した「金融機関の保証書に係る受領書」（別紙２）を契約担当課に提出してください。これと引換えに保証書を返還いたします。なお、お返しした保証書は、必ず金融機関に返還してください。

５　落札者が契約を締結しない場合の取扱い
落札者となったにもかかわらず正当な理由がなく契約を締結しないときは、入札保証として提供された入札保証金、損害保険金などは地方自治法第234条第４項により福岡市に帰属します。
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（別紙１）[image: ]
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□□□□には、入札件名を記入してください。
この請求書を提出する日を記入してください。




本市に１つしか口座を登録されていない方は記入不要です。「本市に口座を登録されていない方」又は「２つ以上口座を登録されている方」は、振込を希望する口座をご記入ください。
入札書に記載した代表者又は年間受任者を記入してください。
願いします。
原則として、口座振込でお
入札保証金額（領収書金額）を
記入してください。


（別紙２）

                                                                                                                               
保証書に係る受領書

年　　月　　日
（宛先）　
　　福岡市長

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者役職・氏名
	




　貴職より、下記入札に係る金融機関の保証書を受領したので、金融機関に返還すること及び今後の保証書の滅失、毀損等につき一切の責任を負うことを約します。

記


	（入札件名）
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請　　求　　書

金　　額

（金額の記載は、アラビア数字を用いその頭部に「￥」を記入してください。）

件　　名

口座振込を希望します。

（本市に２つ以上口座を登録されている方等は、以下に振込を希望する口座をご記入ください。）

（記入する口座は請求者名義のものに限ります。また、口座名義等の記入にあたっては、必ず

　預金通帳を確認のうえ、記載のとおり正確に記入してください。）

□ 現金受領を希望します。

□ 隔地払（外国送金等）を希望します。

上記の金額を請求します。

令和 年 月 日

住所

氏名

（あて先）福岡市（区）長

（福岡市）

※法人等の場合

連絡先電話番号 担当者 部署・氏名

（注）１　金額と口座番号は、右づめで記入してください。

　　　　　なお、ゆうちょ銀行への振込を希望される場合は、振込用の口座番号を記入してください。

　　　２　請求書の金額は、訂正できません。

R3.4改正

代表取締役　○○　○○

預金種別 普通　・　当座 口座番号



口座名義

（カナ）



○○ ○○ ○○

○○県○○市○○丁目○○番○○号

株式会社○○○○



□□□□の入札保証金の還付

金融機関名



銀行



本店

支店

◎



￥◎◎◎◎
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請　　求　　書

金　　額

（金額の記載は、アラビア数字を用いその頭部に「￥」を記入してください。）

件　　名

□ 口座振込を希望します。

（本市に２つ以上口座を登録されている方等は、以下に振込を希望する口座をご記入ください。）

（記入する口座は請求者名義のものに限ります。また、口座名義等の記入にあたっては、必ず

　預金通帳を確認のうえ、記載のとおり正確に記入してください。）

□ 現金受領を希望します。

□ 隔地払（外国送金等）を希望します。

上記の金額を請求します。

令和 年 月 日

住所

氏名

（あて先）福岡市（区）長

（福岡市）

※法人等の場合

連絡先電話番号 担当者 部署・氏名

（注）１　金額と口座番号は、右づめで記入してください。

　　　　　なお、ゆうちょ銀行への振込を希望される場合は、振込用の口座番号を記入してください。

　　　２　請求書の金額は、訂正できません。

R3.4改正



預金種別 普通　・　当座 口座番号



口座名義

（カナ）



金融機関名



銀行



本店

支店


